Uporaba baza podataka

Access 2021
E530

(( OBRAZOVNI

q PROGRAMI
Y(srca

iligni radunski centar



Ovu inagicu priru¢nika izradio je autorski tim Srca u sastavu:
Autor: Zdenkica Temsié (dorada: Petra Gmajner) (dorada: Gorana Urukalo Corkalo)
Urednik: Sabina Rako (urednica dorade: Anja Burdevic)

Lektor: Jasna Novak Milié

&/ SERazowm
Y srca

Sveuciliste u Zagrebu
Sveudilidni radunski centar
Josipa Marohnic¢a 5, 10000 Zagreb

edu@srce.hr

ISBN (PDF) 978-953-382-025-5

Verzija prirucnika E530-20240830

SIrce

otvoreni pristup

@ ® 0 Ovo djelo dano je na koristenje pod licencom Creative Commons
B SA Imenovanje-Dijeli pod istim uvjetima 4.0 medunarodna (CC BY-SA 4.0).
Licenca je dostupna na stranici:

https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/deed.hr.



Sadrzaj

UV OO e 1
1. OSNOVNE INTOIMACTE ceuuiiiiie et e e e e e e e e e e e e e e e e eeeeanes 3
1.1. Organizacija podataka u relacijskoj bazi podataka............ccccceeeiieiiiiiiiiiiiiin e, 5
1.2.  POVEZIVAN]E POUALAKA. ... . .uteiiiiiiiiiiiiiiiiti ettt nnee 9
1.3. Stvaranje i pohranjivanje baze podataka............cccocoeeeiiiiiiiiiiiiii e 11
1.4. lzgled prozora i uporaba sustava POMOCi............ceeiiieiiiiiiiiiiii e 16
1.5. Sigurnost i zastita baze podataka ..................uuiiiiiiiiiiiiiii 25
1.6. Djelovanje relacijske baze podataka..................uuuviimiiiiiiiiiiiiiii 27
R R V14 o - PP 28
2. Operacije NAatabliCAMA .......cuuuiiiie e 31
P B @ 11 s [0 )Y/ a [N o 1T = Lo [ PSSP 31
2.2. Definiranje KUCEVA..........cooiiiiiiiiie e 36
2.3, VJBZDA e 39
2.4, Rad s podacima U tabliCi..........coooieiieeiee 40
2.5, PripremMatabliCe........uuuii i 43
2.6, POVEZIVANIE TADIICE ..uueee e 48
2.7, VJBZDA ..o 52
T B To ] o1V Z= Ua | L= oY (o] 4 14 = Uox | - 57
3.1, Trazenje PodataKa .........coooooioiiiiieeeeeee e 57
3.2.  Primjena filtra na tablicu ili obrazac..............ccoo oo 59
B3 U e 64
3.4. Uporaba zamjenskih ZnakoVva ...........cccoooviiiiiiiiii e 71
3.5, SOrtIran]€ SIOQOVA .......coeeeeeeeeeeee e 72
T TV 1= 4 o1 SRS 74
N © T o ] = T o 77
I I = - To IS0 o = T ox T o - WP 77
1.2.  Zaglavlja i podNOZja U ODFASCU.........uuuuiiieeiieeiieiieee e e e e eeeeenans 82
A2, VJBZDE ..o e e ettt eaaeaennae 85
LT A 1= o PSR 87
5.1, StVaranj@ izvjeSCa....ccoo i 87
5.2, Grupiranje POATAKA .........cceeieeeeeeeeeeee e 90
B3, VJBZDA oo 95
5.4, RaAA S IZVJEECIMA . ..o 96
TR TV T 4 o Y- LSRR 98
6. Pripremaizlaznih rezultata.........ccooooeiiiiiiiiiiii e 101
T R w0 (=] 0 F= W= T ] o 101
6.2. lzvoz tablice u druge fOrmMate .........oooeoei i 103
8.3, VJBZDA oo 107

Pitanja za POlazniKe ... 108






Uporaba baza podataka (Access 2021) (E530)

Uvod

Na ovom tecaju polaznik se upoznaje s na¢inom definiranja i stvaranja baze
podataka, unosom podataka u bazu, postavljenjem upita i pisanjem izvjes¢a
na temelju podataka u bazi.

U teCaju Ce se rabiti program Access 2021 koji je dio programskog paketa
MS Office 2021. Znanje ste€eno u ovom te€aju moze se primijeniti i u
prijasnjim inadicama programa Access.

Tecaj je namijenjen pocetnicima ili onima koji su se malo koristili programom
Access, onima koji se zZele obrazovati i utvrditi znanje uporabe baza
podataka.

Sadrzaj te€aja podijeljen je u Sest poglavlja i predviden je za te€aj u trajanju
od 16 Skolskih sati. Primjeri, koji se nalaze priru¢niku, koriste se za
objasnjenje tematske jedinice i zajedno ih rjeSavaju polaznici i predavac. Na
kraju svakog poglavlja nalaze se vjezbe koje polaznik samostalno rjeSava te
nakon toga provjerava toénost uz pomo¢ predavaca. Savijeti i zanimljivosti
istaknuti su u okvirima sa strane.

U ovom se priru€niku za ozna€avanje vaznijih pojmova, naziva naredbi i
elemenata sucelja te naziva drugih objekata koji se rabe na ekranu rabe
podebljana slova.

Put do naredbe pisan je kurzivom, a sama naredba podebljano, na primjer
Start — Datoteka — Mogucnosti —Opéenito

Tekst koji je dio sadrzaja dokumenta (bilo da ga treba upisati ili je ve¢
upisan) pisan je kurzivom.

Masnim slovima i kurzivom otisnuta su imena datoteka i mapa, na primjer
Primjer.accdb.

Prec€aci na tipkovnici ozna¢eni su ovako: [F1], [Ctr]+[Alt]+[Del] i sl.

Savijeti, upozorenja i zanimljivosti nalaze su u okvirima sa strane.

Trajanje
uvoda:

15 min.
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1. Osnovne informacije -

Trajanje
poglavlja:

Po zavrsetku ovog poglavija moci Cete: :
130 min

o definirati pojam baze podataka

e opisati organizaciju podataka u relacijskoj bazi podataka
e stvroiti i pohraniti bazu podataka

e opisati dijelove prozora programa MS Access.

BAZA PODATAKA

U svakodnevnom Zivotu susreéemo se s raznim evidencijama, kartotekama,
imenicima koji predstavljaju baze podataka. One mogu biti na papiru ili
pohranjene u racunalu.

Telefonski imenik je primjer baze podataka na papiru. Podaci su organizirani
u redove koji sadrze prezime i ime osobe ili naziv tvrtke, adresu i broj
telefona. Grupirani su prema Zupanijama i gradovima, a sortirani prema
prezimenu i imenu osobe ili nazivu tvrtke. Glavni nedostaci papirnih baza
podataka su nemoguénost brzog pretrazivanja, moguc¢nost ispravke
pogreske tek u novom izdanju, kao i izazovi vezani uz arhiviranje. Danas se
takvi podatci obi¢no pohranjuju u digitalnom obliku, a brojni se nacini
pohrane medusobno razlikuju. Primjeri baza podataka variraju od
jednostavnijih popisa, pa sve do kompleksnijih i strukturiranih ra¢unalnih
baza podataka koje nude vise moguénosti i fleksibilnosti u radu s podatcima.

Jedan od naprednijih naCina pohrane podataka je spremanje u bazu
podataka. Ona omogucava:

¢ naknadno dodavanje podataka

e stvaranje vlastitih obrazaca za unos i prikaz podataka
e sortiranje po bilo kojem dijelu podataka

e izvodenje izraCuna

e izdvajanje podataka

e ispis podataka u obliku izvjeSca.

JEDNOTABLICNE | RELACIJSKE BAZE PODATAKA

Jednostavniji programi za izradu baze podataka mogu stvarati jednotablicne
baze podataka, dok napredniji programi, poput programa Access koji ¢e se
koristiti u okviru ovog te€aja, podrzava relacijsku bazu podataka..

Jednotabli¢na baza podataka sadrzi sve podatke u jednoj tablici. Taj nacin
spremanja podataka olak$ava organizaciju podataka i razumijevanje baze
podataka, no takav nacin pohrane moze dovesti do nepotrebnog
udvostruavanja podataka.
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Na primjer, u jednotabli¢noj bazi podataka Poslovanje s kupcima mogu se
pohraniti podaci o kupovinama kao $to su ime ili naziv tvrtke, adresa,
telefonski broj, datum, proizvod i cijena.

A B C D E F G H | J K L
1  Naziv kupca Broj poste Sjediste Ulicai broj Broj telefona Osoba za kontakt Broj fakture Datum Proizvod Cijena Koli¢ina Iznos
2 |Vindija 42000 Varaidin Kukuljeviéeva 20 042 399000  Lidija Vuk 1 10.06.2007 Stolica za ured 800 20 16000
3 |Vindija 42000 Varaidin Kukuljeviéeva 20 042393000  Lidija Vuk 2 15.07.2007 Stolica za ured 800 10 3000
4 |Dukat 10000 Zagreb  Slavonska 222 01 323000 Ivan Tot 3 15.07.2007 Ormar 4950 2 9900
5 |Vvindija 42000 varaidin Kukuljeviéeva 20 042 395000 Lidija Vuk 4 10.08.1007 Stal 2200 ] 11000

Slika 1.1. Jednotabli¢éna baza podataka

Ako je neki kupac kupio neki proizvod vise puta, tada se svaki takav dogadaj
upisuje kao zaseban redak. Kod svakog unosa potrebno je nanovo upisati
podatke o kupcu neovisno o tome je li taj podatak veé zabiljeZen, Sto dovodi
do nepotrebnog udvostru¢avanja podataka.

Nedostaci jednotabli¢nih baza podataka rjeSavaju se primjenom relacijskog
modela baza podataka. Relacijska baza podataka sadrzi viSe medusobno
povezanih tablica.

Za prebacivanje jednotabli€ne baze podataka Poslovanje s kupcima u
relacijsku bazu podataka potrebno je podijeliti podatke u dvije tablice kupac i
faktura. Tablica kupac sadrzi podatke o kupcu, a tablica faktura samo
podatke vezane uz fakturu. Tablice su medusobno povezane preko
zajednickog podatka, a to je Oznaka kupca.

== ,' Odnosi
kupac

- 1

% 0Oznaka kupca faktura
Maziv kupca ‘% Broj fakture

. oo
Broj poste Oznaka kupca
Sjédli.tf! . Diatum fakture
Ulica i braoj Proizvod
Braoj telefona Cijena
Osoba za kontakt Kalicina
lznaos

Slika 1.2. Povezivanje tablica u relacijskoj bazi podataka

Tablice su povezane tako da jedan kupac moze imati vide faktura, a jedna
faktura pripada samo jednom kupcu.

Prednosti su razdvajanja podataka o kupcu od podataka o fakturi:
e podatke o adresi kupca potrebno je unijeti samo jedanput

e svakoj novoj fakturi, kad se unese Sifra kupca, adresa kupca se
pridruzuje automatski

e promjena adrese kupca obavlja se na jednom mjestu (u tablici
kupac)

e brisanjem fakture podaci o kupcu ostaju pohranjeni u bazi.
Relacijska baza podataka moze se definirati kao organizirana i uredena

cjelina medusobno povezanih podataka koji su pohranjeni u dvije ili
viSe povezanih tablica.

* @ srce
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PRIMJERI UPORABE VELIKIH BAZA PODATAKA

Velika baza podataka je baza podataka koja sadrzi veliku koli¢inu podataka i
kao takva zahtijeva snazna racunala velikih kapaciteta.

Primjeri su uporabe velikih baza podataka:

e banke (svi podaci o klijentima i transakcijama pohranjeni su u bazu
podataka)

e rezervacije zrakoplovnih karata (svi podaci o letovima, zauzetosti
pojedinog leta te njegovim karakteristikama (trajanje, vrsta
zrakoplova, preleti, polazidna i odredidna zra¢na luka itd.) zapisani su
u bazi podataka zrakoplovne tvrtke)

e zdravstvo (svi podaci o pacijentima i njihovi zdravstveni kartoni
zapisani su u bazi podataka)

e razne drzavne i vladine institucije (postoje mnoge mogucnosti
primjene sustava za upravljanje bazom podataka i pripadajucih baza
podataka; pritom se jedna baza podataka moze koristiti u viSe
razliitih primjena i institucija: na primjer, jedna baza podataka s
evidencijom gradana uz male izmjene moze se koristiti u evidenciji
prometnih prekrsaja, evidenciji poreznih obveza i pri organiziranju
izbora).

1.1. Organizacija podataka u relacijskoj bazi podataka

Tablica

Tablica je element relacijske baze podataka u koju se pohranjuju podaci.
Baza podataka moze sadrzavati jednu ili viSe tablica. Svaka tablica sastoji se
od skupa atributa (npr. ime, prezime, adresa) odredenog subjekta (kupca,
zaposlenika, studenta) koje u relacijskoj bazi podataka nazivamo polja.

Svi atributi od kojih se sastoji tablica trebaju se odnositi na jednu vrstu
subjekta. Na primjer, u tablici studenti svi atributi trebaju se odnositi na
studente (ime, prezime, adresa, datum rodenja, smjer koji student pohada
itd.).

U relacijskoj bazi podataka pod tablicom se podrazumijeva definicija
elemenata od kojih se tablica sastoji (naziv tablice, polja, klju€evi) i podataka
pohranjenih u relacijskoj bazi podataka.
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Poljai slogovi

Tablica se sastoji od slogova ili zapisa, odnosno redaka i polja, odnosno
stupaca. Na slici je prikazana tablica posta koja se sastoji od dva polja: Broj
poste i Naziv poste. Pripadajuéi podaci u prvom slogu su 10000 u polju
Broj poste i Zagreb u polju Naziv poste.

/ polje ili stupac

:j posta X | /
Broj poste ~ | Nazivposte ~
* 10000Zagreb
t 10380[Sveti Ivan Zelina
&l || 10430fSamobor slog ili zapis
et 20210fCavtat
+ 23000fZadar
= 40000fCakovec
e 42000pVarazdin
& 51000Rijeka
+ 52000fPula

Slika 1.3. Poljai slogovi

Slog ili Zapis: Sadrzi specifi€éne podatke, poput informacija o odredenom
zaposleniku ili proizvodu.

Polje: Sadrzi podatke o jednom aspektu predmeta tablice, kao $to je broj
poste ili naziv poste.

Svakom polju dodjeljuje se odredena vrsta podataka. U tablici posta polje
Broj poste je broj, a polje Naziv poste je tekst. Vrste podataka mogu biti
tekst, datum, broj, valuta i dr.

Svako polje treba opisivati samo jedan element podatka. Na primjer,
prethodno navedena polja Broj poste i Naziv poste trebaju biti dva polja u
slogu, a nikako jedno polje koje Ce se sastojati od dva elementa podatka
(Broj i naziv poste).

Celija (podatak)

Na mjestu gdje se sijeku redak i stupac nalazi se ¢elija u koju se sprema
podatak.
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j smjer
Id smjer ~ Naziv smjera -
+ 1 Analiza i poslovno planiranje
& 2 Financije
+ 3 Racunovodstvo
+ 4 Marketing
< 5]Organizacija i managment
+ 6 Poslovna informatika
= 7 Trgovina podatak
t 8 Turizam

Slika 1.4. Podaci u ¢eliji

RAZLIKA IZMEDBU POJMOVA PODATAK | INFORMACIJA

Podatak je zapis u celiji tablice, a informacija kazuje $to taj podatak
predstavlja.

Na primjer, podatak o zapisanom broju 100 postaje informacija tek kada mu
dodijelimo znacenje, na primjer cijena nekog proizvoda. Isto tako, ako
kaZzemo da je u tablici zapisan broj 1970, tada nam to ne govori puno sve
dok ne saznamo $to ta vrijednost predstavlja, je li rije€ o godini ili mozda o
trenutacnom broju zaposlenika neke tvrtke.

Cak i ako znamo da je rije¢ o godini, tada to jo$ uvijek nije potpuna
informacija. Informacija ¢e biti potpuna ako znamo je li na primjer rije¢ o
godini rodenja ili o godini prvog zaposlenja.

PRIMARNI | VANJSKI KLJUC

Svaka tablica u programu Access treba imati primarni klju€, koji se obi¢no
sastoji od jednog polja, a moze se sastojati i od viSe polja. Primarni klju€ je
polje ili viSe polja €ija vrijednost jednoznaéno odreduje svaki slog u
tablici.

Primarni klju¢ mora zadovoljiti ove uvjete:

¢ vrijednost primarnog klju¢a mora biti jedinstvena, odnosno ne smije
se ponavljati u tablici

e primarni klju¢ ne moZe sadrzavati nepoznatu vrijednost.
Primarni klju€ u tablici posta je Broj poste. Polje Broj poste nalazi se
takoder u tablici student, ali primarni klju¢ tablice student je Broj indeksa.

Polje koje sluzi za povezivanje dviju tablica, u tablici u kojoj nije
primarni kljué€, naziva se vanjski ili strani kljué. Dakle, polje Broj poste u
tablici student je vanjski kljuc.

@ srce !
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=% Odnosi
student
. S x posta
primarni klju¢ ¥ Broj indeksa - 1 : - —
| 7 Broj poste <
me
) Maziv poste
Prezime
Datum rodenja
. L& ]
Broj poste
/ Ulica i broj
Godina upisa .
] =D smmjer
/ Id smjer - _‘H'"“--.l_ 3
¢ Id smjer
< N
pd Maziv smjera W
vanijski ili strani klju¢ l\

primarni klju¢

Slika 1.5. Primarni i vanjski kljué

primarni
klju¢
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1.2. Povezivanje podataka

STVARANJE ODNOSA U RELACIJISKOJ BAZI PODATAKA

Odnosi (veze) medu tablicama €ine osnovu relacijskog modela podataka.
Povezivanje se izvodi preko kljuCeva. Povezane tablice sadrze istu
vrijednost, s jedne strane u primarnom klju€u, a s druge strane u vanjskom ili
stranom klju€u. Tablice student i posta povezane su preko polja Broj
poste.

Svrha stvaranja odnosa medu tablicama je izbjegavanje ponavljanja istih
podataka, $to bi bilo neizbjezno kada bi se svi podaci nalazili u jednoj tablici.
To predstavlja glavnu snagu relacijske baze podataka.

VRSTE ODNOSA U RELACIISKOJ BAZ|I PODATAKA

Postoje tri naCina povezivanja tablica:

* jedan najedan 1:1
* jedan naviSe 1M
= viSe na viSe M:M.

Odnos jedan na jedan (1:1)

U relacijskoj bazi podataka odnos jedan na jedan (1:1) vrlo je rijedak. Na
primjer, u bazi podataka MUP-a nalazi se tablica stanovnik i tablica izdana
putovnica.

=5 Odnosi
stanovnik

? 0B 1 izdana putovnica
Ime _\—‘ 7 oI
Prezime Broj putovnice
Datum rodjenja Datum izdavanja
Broj poste Mjesto izdavanja
Ulica i braj

Slika 1.6. Odnos jedan najedan (1: 1)

U tablici stanovnik primarni klju¢ je OIB. Buduéi da jedan gradanin RH
moze imati samo jednu hrvatsku putovnicu, u tablici izdana putovnica
primarni klju¢ moze biti OIB. Uspostavljen je odnos jedan na jedan (1:1), a
znaci da jedan stanovnik moze imati samo jednu izdanu putovnicu i jedna
izdana putovnica moze pripadati samo jednom stanovniku.

@ srce ?



Uporaba baza podataka (Access 2021) (E530)

Odnos jedan na vise (1:M)

NajCesci odnos u relacijskim bazama podataka je jedan na vise (1:M). Na
slici je prikazana tablica student koja je povezana s tablicom smjer vezom
jedan na vise (1:M), §to znadi da na jednom smjeru moze studirati visSe
studenata, ali jedan student moze studirati samo na jednom smjeru. Ista
vrsta odnosa povezuje tablicu student i tablicu posta. Taj se odnos moze
procCitati ovako: iz jednog mjesta moze studirati viSe, jedan ili niti jedan
student, ali jedan student potje€e samo iz jednog mjesta.

Odnos jedan na viSe (1:M) znaci da jednoznaéna vrijednost primarnog
kljuéa moze povezati viSe, jedan ili niti jedan slog u povezanoj tablici.

:1' Odnosi
student
posta
% Brojindeksa - 1 : -
7 Eroj poste
Ime
) Maziv poste
Prezime
Datum rodenja
Broj poste —_—
Ulica i braj
Godina upisa .
_ & srmjer
Id SrTI_IEF w _-\_\_"‘—\-\_\_\_\_\_\-1—
? 1d smjer
Maziv smjera

Slika 1.7. Odnos jedan na vise (1 : M)

Odnos vise na vise (M:M)

Odnos vise na vise (M:M) ne moZze se rijesiti izravnim povezivanjem tablica
pa se uvodi nova tablica koja tu vezu dijeli na dvije veze jedan na vise (1:M).

Odnos izmedu tablice student i predmet je viSe na vise (M:M). Znadi jedan
student moze upisati visSe predmeta, a jedan predmet upisuje vise
studenata. Potrebno je uvesti tablicu upisani predmet s kojom je tablica
student u odnosu jedan na vise (1:M) i s kojom je u takvom odnosu i tablica
predmet.

=5 Odnosi
student predmet

% Brojindeksa o - c % ID predmet -
Ime Maziv predmeta
Prezime upisani predmet Predavac
Datum rodenja % Id predmet = Braj satifzimski)
Eraj poste Broj indeksa Braj satiflietni]
Ulica i braj Id smjer ECTS bodovi -
Godina upisa Godina studija
Id smjer - Datum polaganja

Ocjena

Slika 1.8. Odnos viSe na viSe (M : M)

znak za M (vise)

? @ srce
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1.3. Stvaranjei pohranjivanje baze podataka

Prije poCetka stvaranja tablica i unosa podataka potrebno je stvoriti datoteku
baze podataka.

POKRETANJE PROGRAMA ACCESS
Program Access moze se pokrenuti na nekoliko nacina:
e Start — All Apps — Access 2021

e radna povrsina — preCica Access 2021

e otvaranjem postojece baze podataka u programu Access.

STVARANJE NOVE BAZE PODATAKA

Pokretanjem programa otvara se prozor programa Access koji na poCetnom
zaslonu nudi odabir moguénosti za nastavak rada: otvaranje baze podataka
koja se nedavno Koristila, stvaranje nove prazne baze podataka ili stvaranje
nove baze podataka na temelju jednog od ponudenih predloZaka.

Slika 1.9. Sué€elje programa MS Access

@ srce H
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Stvaranje nove baze podataka odabirom moguénosti Prazna baza
podataka

1. Odaberite ikonu Prazna baza podataka za aplikacije na stolnom
[7

2. U okviru Prazna baza podataka za aplikacije na stolnom ra¢unalu

racunalu

u pocetnom prozoru programa Access 2021.

pomocu ikone odaberite mjesto na raCunalu kamo Zelite spremiti
bazu podataka.

3. U polje Naziv datoteke upiSite naziv baze podataka primjer1l.

4. Za stvaranje baze podataka potrebno je pritisnuti naredbu :

Stvorena baza podataka dobit ¢e nastavak .accdb (primjerl.accdb),
8to je standardni nastavak za datoteke nastale u programu Access.

Stvaranje nove baze podataka iz predloska

Svaki predlozak je kompletna aplikacija koja sadrzi predefinirane tablice,
obrasce, izvjes¢€a, upite i odnose. PredloSci se mogu trenutaéno koristiti ili
mogu posluziti kao osnova za nadogradnju specifi¢nih zahtjeva.

Postupak stvaranja nove baze iz predloska:

1. U poCetnom prozoru programa Access odaberite Zeljeni predlozak
(npr. Fakultet).

2. U okviru Fakultet pomocu ikone = odaberite mjesto na raCunalu
kamo Zelite spremiti bazu podataka.

3. U polje Naziv datoteke upiSite naziv baze podataka Nastavnici.

B
4. Za stvaranje baze podataka potrebno je pritisnuti naredbu .
Stvorena baza podataka dobit ¢e nastavak .accdb.
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OTVARANJE | PRIJAVA U POSTOJECU BAZU PODATAKA

U desnoj strani po¢etnog zaslona programa Access nalaze se naredbe za
otvaranje i prijavu u postoje¢u bazu podataka.

Access

a

Polazno

O

Otvori

@ Nedavno

Sveudiliéni radunski centar Sveudilista u Zagrebu

-, OneDrive - Sveucilisni racunski

gurukalo@srce.hr

Web-mjesta - Sveucilisni racuns...

gurukalo@srce.hr

Ostala mjesta

E@ Ovo racunalo

datoteka  Mape

[ Naziv Datum izmjene|

Prikvaceno

Prikvadite datoteke koje Zelite kasnije jednostavnije pronaci. Kliknite ikonu pribadage
se prikazuje kada kursor zadrite iznad datoteke

Danas

uj primjer.accdb
Desktop » Access-dorada » Doradeno Access2021 » E530_datoteke_2020|

@ Dodavanje mjesta

B Pregledaj

Prosli tiedan

@ Database2.accdb

Documents

@ Eviden. studenata.accdb

Desktop » Access-dorada » Doradeno Access2021 » E530_datoteke_2020|

: idencija.accdb
@ evi ij

Desktop » Access-dorada

@ Nastavnici.accdb

Desktop » Access-dorada

Slika 1.10. Otvaranje postojece baze podataka

Postojeca baza podataka moze se otvoriti na dva nacina:

1. odabirom Zeljene baza podataka na popisu nedavno otvorenih
dokumenta,

2. pretrazivanjem drugih lokacija na kojima baze podataka mogu biti
pohranjene:

a.

Ovo racéunalo — pretraZivanje po datotekama na vasem

racunalu

Dodavanje mjesta — pretrazivanje drugih lokacija kao $to je

OneDrive

Pregledaj — ruéno pretrazivanje mapa na racunalu.
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ZATVARANJE BAZE PODATAKA

Za zatvaranje baze podatka potrebno je odabrati naredbu Zatvori koja ¢e se
prikazati u izborniku kartice Datoteka (prikaz Backstage). Prikaz Backstage
je podrudje u kojem se upravlja datotekama (stvaranje i spremanje nove
baze podataka, otvaranje postojecih baza podataka, zatvaranje baza
podataka, odredivanje mogucnosti programa Access itd.).

SPREMANJE BAZE PODATAKA

U programu Access spremanje baze podataka (odabir mjesta smjestaja
baze podataka) vrsi se odmah prilikom njezina stvaranja, za razliku od
ostalih programa iz programskog paketa Office gdje se spremanje vrsi nakon
odredenog rada u tim programima.

Sve promjene u radu s bazom podataka (dodavanje polja, mijenjanje
svojstava) spremaju se pomoc¢u naredbe Datoteka — Spremi .

Baza podataka izradena u programu Access 2021 moze se spremiti u obliku
pogodnom za otvaranje u prijasnjim inaicama (Access 2002 — 2003, Access
2000). Navedena akcija vrsi se odabirom naredbe Spremi kao koja se
nalazi u izborniku kartice Datoteka, nakon ¢ega se odabere Zeljeni oblik
spremanja baze podataka.

Oblik spremanja baze podataka

Vrste datoteka baza podataka

@ Baza podataka programa Access (*.accdb) @ Baza podataka programa Access 2002-2...
Zadani oblik baze podataka Spremanje kopije koja ¢e biti kompatibilna

s programom Access 2002-2003.

@ Baza podataka programa Access 2000 (*.... B Predlozak (*.accdt)

Spremanje kopije koja ce biti kompatibilna Spremite trenutnu bazu podataka kao
s programom Access 2000. predloZak baze podataka (ACCDT).
Dodatno
@ Zapakiraj i potpisi @ Stvori ACCDE datoteku
Pakiranje datoteke i dodavanje digitalnog Datoteka ce se kompilirati u datoteku koju
potpisa. je moguce samo izvrsiti.

f@] Stvori sigurnosnu kopiju baze podataka @\ SharePoint

Redovito sigurnosno kopiranje vaznih baza Zajednicko koridtenje baze podataka
podataka kako bi se sprije¢io gubitak... njenim spremanjem na posluzitelj za...
[ ;,ﬁ
Spremi

kao

Slika 1.11. Oblik spremanja baze podataka
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STVARANJE SIGURNOSNE KOPIJE

Kod rada s bazama podataka preporuca se stvaranje sigurnosnih kopija. U
programu Access izrada sigurnosne kopije vrsi se uporabom naredbe
Spremi kao koja se nalazi u izborniku kartice Datoteka.

U skupini naredba Dodatno nalazi se naredba Stvori sigurnosnu kopiju
baze podataka.

Dodatno

@ Zapakiraj i potpisi
Pakiranje datoteke i dodavanje digitalnog
potpisa.

ﬁ% Stvori sigurnosnu kopiju baze podataka

Redovito sigurnosno kopiranje vaznih baza
podataka kako bi se sprijedio gubitak...

Slika 1.12. Stvaranje sigurnosne kopije

Program inicijalno dodjeljuje naziv sigurnosnoj kopiji (postojece ime baze
podataka_datum), medutim to se moze promijeniti i sigurnosnoj se kopiji
moze dodijeliti Zeljeni naziv.

ZATVARANJE PROGRAMA ACCESS

Program Access moze se zatvoriti klikom miSem na dugme Zatvori H u
gornjem desnom kutu ekrana.

@ srce o
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1.4. lzgled prozorai uporaba sustava pomogi

Nakon stvaranja baze podataka ili otvaranja postoje¢e baze i odabirom
kartice Polazno pojavljuje se osnovni prozor programa Access. Osnovni
prozor se sastoji od tri osnovna dijela:

1. vrpca
2. alatna traka brzog pristupa
3. navigacijsko okno.

Eviden. studenata : Baza podataka- C:\Users\gurukalo\OneDrive - Sveudili$ni racunski centar Sveuilista u Zagrebu\Desktop\Access-dorada\ES30

Datoteka Polazno Stvaranje Vanjski podaci Alati za baze podataka Pomoé P Recite sto zelite uciniti
X lzrezi - n, [
A ; U ~ (= b
o (B kopiraj L [ 2% Pravopis
> Y X izbrisi ~ B
prikazi Meduspremnik [F] Sortiranje i filtriranje Zapisi TraZenje

Svi objekti pro%i... @ «
Tablice & -
osoba

posta

predmet

program

smjer

Sportska oprema

student

tip upisa

i i i i i i

upisani predmet

Slika 1.13. Prozor programa Access

Vrh ekrana zauzima vrpca. Vrpca se sastoji od kartica koje su organizirane
prema kontekstu. Naredbe su organizirane u skupine.

skupina Sortiranje i filtriranje

A

kartica Polazno T naredba Kopiraj

Datoteka Polazno Stvaranje /Vanjski podaci Alati za baze podataka Pomoc
v v I o A =)
i i D QX, Zrezl : ; L\L |
D} Kopiraj z v
. L !
Prikaz | Zalijepi _,
5 7
e v z U
Prikazi Meduspremnik (Y Sortiranje i filtriranje

Naziv skupine (Sortiranje i filtriranje)

Slika 1.14. Vrpca
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Popis kartica i njihov opis prikazani su u tablici:

Naziv kartice

Opis

Polazno sadrzi naredbe za mijenjanje fonta,
operacije sa slogovima, sortiranje,
pretrazivanja i filtriranje

Stvaranje sadrzi naredbe za izradu tablica, obrazaca,

upita, izvjeS¢a i makronaredbi

Vanjski podaci

sadrzi naredbe za uvoz (import) i izvoz
(export) podataka u Excel, PDF, XML i
tekstni format

Alati baze podataka

sadrZi naredbe za povezivanje s
programom Visual Basic, upisivanje
makronaredbi, postavljanje odnosa izmedu
tablica i analizu baze podataka

Na vrhu ekrana nalazi se alatha traka brzog pristupa

= °

Nova naredba u traku brzog pristupa moze se dodati na dva nacdina:

e pritiskom na strelicu kod trake brzog pristupa i u padaju¢em izborniku
odabirom Zeljene naredbe.

Prilagodi alatnu traku za brzi pristup
Novo
Otvori

v Spremi
E-posta
Brzi ispis
Pretpregled ispisa
Pravopis

v Ponisti

v Ponovi ponidteno
Nacin
OsvjeZi sve
Sinkroniziraj sve
Nacin dodira/misa
Vige naredbi...

Prikazi ispod vrpce

Slika 1.15. Prilagodba alatne trake za brzi pristup
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e oznacCavanjem bilo koje naredbe na vrpci i u izborniku koji se dobije
pritiskom desne tipke miSa i odabirom mogucnosti Dodaj na alatnu
traku za brzi pristup.

Ukloni s alatne trake za brzi pristup

Prilagodba alatne trake za brzi pristup...

Alatnu traku za brzi pristup prikaZi ispod vrpce

Prilagodi vrpcu...

SaZzmi vrpcu

Slika 1.16. Dodavanje alatne trake za brzi pristup

Za uklanjanje naredbe s trake brzog pristupa potrebno je:
e odabrati naredbu

e iz padajuceg izbornika koji se pojavljuje pritiskom na desnu tipku misa
odabrati moguc¢nost Ukloni s alatne trake za brzi pristup.

Traka brzog pristupa moze se urediti u moguénostima programa Access
(Datoteka — Mogucnosti — Alatna traka za brzi pristup).

Opcenit . . A
peentte E‘E} Prilagodite alatnu traku za brzi pristup.
Trenutna baza podataka

) QOdaberite naredbu iz:‘! Prilagodite alatnu traku za brzi pristup:‘
Podatkovna tablica :
Popularne naredbe = Za sve dokumente (zadano) =

Dizajneri objekta

Jezicna provjera <Razdjelnik> - z) Ponisti |>
Boja fonta |" G Ponovi ponisteno |“
Brzi ispis Sprem

E-posta

Font

Izbrisi

Jezik
Klijentske postavke
Prilagodba vrpce

Alatna traka za brzi pristup ‘ Izbrisi slog
Izrez
Dodaci

Izvezi u proraéunsku tablicu p...

Centar za pouzdanost Kopira
List svojstava
Nacdin »

Nacin dodira/misa 4 << Ukloni v

Dodaj >>

PoOREREFEIX S

on
3 PDFili XPS
z) Ponisti |"
G Ponovi ponisteno | L3
[% Pasebno lijeplienje
Pravopis
'v? Prenositelj oblikovanja
[B Pretpregled ispisa e

o . Prilagodbe: |Vratiizvorno ¥ |
PrikaZi alatnu traku za brzi pristup ispod -

vrpece Uvoz/izvoz * |1

U redu Odustani

Slika 1.17. Uredivanje trake za brzi pristup

Dijaloski okvir Mogucnosti programa Access u sastoji se od izbornika sa
skupinama naredbi i popisa svih naredbi koje pripadaju odabranoj skupini.
Moguce je odabrati bilo koju naredbu i prebaciti je u traku brzog pristupa.

? @ srce



Uporaba baza podataka (Access 2021) (E530)

Statusna traka i pojavljuje se na dnu ekrana i sluZi za mijenjanje
prikaza i prikazuje status tipkovnice.

Za dodavanije ili uklanjanje informacija u statusnoj traci potrebno je u
izborniku koji se otvara pritiskom desne tipke miSa (samo u podrucju
statusne trake) oznaditi ili odznaditi zeljenu informaciju.

Prilagodi statusnu traku

v Caps Lock Iskljugeno
v Madin kana

v Num Lock Iskljugeno
v Scroll Lock Isklju¢eno

Pretipkavanje
Filtrirano
Nacin premjestanja

Prosireni odabir

< < <L L

Prikaz precaca

Slika 1.18. Prilagodba statusne trake

VRSTE PRIKAZA TABLICE, OBRASCA, IZVJESCA

Popis svih objekta u bazi podataka nalazi se u navigacijskom oknu.

Sve tablice ® «
Sportska oprema & |a

ﬁ Sportska oprema : Tablica

>

predmet
ﬁ predmet : Tablica

'ﬁj ECTS bodovi po smjerovima

Slika 1.19. Prikaz objekata u bazi podataka

Objekti se mogu grupirati na razne nacine, a klikom miSa na podrucje
naslova, prikazuje se padajuci izbornik.

Ako se odabere Sortiraj po — Vrsta, dobije se popis svih objekata prema vrsti
objekta.

Moguce su vrste objekata:

Vrsta objekta | Opis

Tablica Stvaranje tablica i odnosa

Upit Prgg!edavanje jedne ili vise tablica pod odredenim
uvjetima

Obrazac Unos, prikaz, mijenjanje i brisanje podataka

lzvjeSce Izra€un i ispis odabranih podataka
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k24

Svi objekti programa Access @ ¢
Tablice
Upiti

@ adrese

Adrese studenata iz Varazdina

o 4

Adrese studenata iz Varazdina ili Zagreba
ECTS bodovi po smjerovima

PoloZeni predmeti

predmet Query

student Query

Studenti 1999

Studenti | predmeti

Skolarina

Obrasci

*

Drugi student
posta
predmet
program
Samo Posta
smijer

student

tip studija

% tip upisa

lzvjeica

B adrese

B ccrsbodovi po smjerovima
ﬁ posta

= | smjer

k-

Slika 1.20. Svi objekti programa Access

Najznacajnije su vrste prikaza u programu Access:
e prikaz podatkovnog lista
e prikaz dizajna
e prikaz obrasca
e prikaz izvjeSc¢a

e prikaz izgleda.

Prikazi su vezani uz vrstu objekte pa se ovisno o otvorenom objektu mijenjaju
elementi u izborniku za prikaz objekta.
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Prikazi tablica
Za vrenje prikaza nad tablicom potrebno je:

e U navigacijskom oknu odabrati Zeljenu tablicu (pored naziva tablice
nalazi se ikona =:j), te ju otvoriti dvostrukim klikom miSa na naziv

tablice.
[¢]

Prikaz

e na kartici Polazno odabrati naredbu -~ iiz padajuéeg izbornika
odabrati zeljeni prikaz.

! E Prikaz podatkovne tablice

N Prikaz dizajna

Slika 1.21. Prikaz tablice

Tablice se mogu otvarati u ovim prikazima:

1. Prikaz podatkovne tablice, kojim se pregledavaju i dodaju podaci u

tablicu
5 student x
Brojindeksa - Ime - Prezime -+ Datumrodenja - | Brojposte = Ulicaibroj =
* 23070 Irena Babic 22. lipanj 2000. 10000 llica 200
i 24322 Snjezana Lukas 13. prosinac 1999. 42000 T.Ujevica 46
+ 28643 Irena Tuk 22. travanj 2000. 10000 Vukovarska 222
# 33434 Luka Lukman 04. rujan 1999. 40000 Varazdinska 19

Slika 1.22. Prikaz podatkovne tablice

2. Prikaz dizajna, koji sluzi za izradu tablica

fj student X
Naziv polja Vrsta podataka
L Broj indeksa Broj
Ime Kratki tekst
Prezime Kratki tekst
Datum rodenja Datum/vrijeme

Slika 1.23. Prikaz dizajna
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Prikazi obrazaca
Za vr3enje prikaza nad obrascem potrebno je:
e U navigacijskom oknu odabrati Zeljeni obrazac (pored naziva obrasca
nalazi se ikona g) i otvoriti dvostrukim klikom misa

=

Prikaz
e na kartici Polazno odabrati naredbu - iiz padajuceg izbornika

odabrati Zeljeni prikaz.

- —
-=|1==
b | — |
Prikaz

v

Prikaz obrasca

[—]
==
=

Prikaz rasporeda

N Prikaz dizajna

Slika 1.24. Prikazi nad obrascem

Obrasci se mogu otvarati u ovim prikazima:

1. Prikaz obrasca, kojim se pregledava, mijenja i dodaje podatak u
obrazac

2. Prikaz rasporeda, koji je sliCan pogledu obrasca, ali ima dodatnu
funkciju koja omogucava mijenjanje izgleda obrasca

3. Prikaz dizajna, koji sluzi za izradu i mijenjanje obrasca.
E posta X

= posta

Broj poste: 10000

Naziv poste: |Zagreb

Slika 1.25. Prikaz obrasca
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Prikazi izvjeS¢a
Za vr8enje prikaza izvjeSc¢a potrebno je:

* U navigacijskom oknu odabrati Zeljeno izvjesce (pored naziva
izvie$éa nalazi se ikona i) i otvoriti ga dvostrukim klikom misa

FI=]
HE]
CEI=l
Prikaz

e na kartici Polazno odabrati naredbu v i iz padajuceg izbornika
odabrati Zeljeni prikaz.

0i0|0

Prikaz

<

Prikaz izvjeséa

Pretpregled ispisa

] It [=

= Prikaz rasporeda

N | Prikaz dizajna

Slika 1.26. Prikaz izvjeSc¢a
IzvjeS¢a se mogu otvarati u ovim prikazima:
Prikaz izvjeS¢a, koji sluzi za pregledavanje izvjeSc¢a

Pretpregled ispisa, koji sluzi za pregledavanje izvje$¢a prije ispisa
na pisacu

i@ smjer

é[l . 01. veljaca 2024.
i smjer 14:24:51

Id smjer Nazivsmjera

1 Analiza i poslovno planiranje

Slika 1.27. Pretpregled ispisa

3. Prikaz rasporeda, je sli¢an pogledu izvjeSca, ali ima dodatnu
funkciju koja omogucava mijenjanje izgleda izvje$c¢a

4. Prikaz dizajna, koji sluzi za izradu izvjeS¢a i mijenjanje izgleda.
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M smjer =
L - T B - A R e (L L R A KR e e L R T A L R

* zaglavlje izvjeséa
T

d

=
# Zaglavlje stranice

eemer | Weanspien| | [ [ O] [ [ [ [ T 1 [ 1 ]

* pojedinost

dsmjer |Naziv smjera 1 N S I O A B

smjer

=Date()
)
T

=Timel
i¥

Slika 1.28. Prikaz dizajna

UPORABA SUSTAVA POMOCI U APLIKACIJI

Sustav pomocdi ugraden je u program Access. Poziva se kada su potrebna
objasnjenja nekog pojma ili upute za izvrSenje odredene akcije.

Moguci su nacini pozivanja pomoci:

e pritiskom dugmeta za pozivanje sustava pomoci @ (nalazi se u
gornjem lijevom kutu unutar kartice Pomog¢) otvara se prozor
Pomoé.

Pomoc¢ v

0

v"  Pocetak rada

B Tablice

B> Uvoziizvoz

T Upiti

Obrasci i izvje$ca
Izrazi

G» Poveznici u oblaku

Slika 1.29. Pomo¢

Informacije se mogu pronaci u unaprijed definiranim temama ili
pretrazivanjem unosa pojma u polje, u zaglavlju prozora.

Nakon unosa pojma pritiskom na dugme Pretrazi vrsi se
pretrazivanje.
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e prelaskom pokazivaCa miSa preko naredbe (ikone na vrpci) pojavljuje
se tekst s opisom funkcije. Za dodatna pojasnjenja potrebno je
kliknuti na naredbu Zelim saznati vise ili na tipkovnici pritisnuti tipku
[F1].

Polazno Stvaranje Vanjski podg

HE M B

Tablica Dizajn Popisi sustava | Carobnjak
tablice SharePoint za upite

Tablice Upi

Tablica

Stvorite novu praznu tablicu. MoZete
definirati polja izravno u novoj tablici ili
otvoriti prikaz dizajna tablice.

@ Zelim saznati vise

Slika 1.30. Opis funkcije

1.5. Sigurnost i zastita baze podataka

Program Access 2021 prilikom otvaranja baze podataka trazi od korisnika
odobravanje pokretanja potencijalno Stetnih dijelova baze podataka kao to
su, na primjer, makronaredbe. Pojednostavljeno reéeno, makronaredbe su
mali programi koji svojim izvrSenjem automatiziraju postupke u radu s nekim
programom iz uredskog paketa Office.

‘ (1) SIGURNOSNO UPOZORENJE Onemogucen je odredeni dio aktivnog sadrzaja. Kliknite ovdje da biste vidjeli dodatne detalje. Omoguc¢i sadrzaj ‘

Slika 1.31. Sigurnosno upozorenje

S obzirom da makronaredbe svojim izvodenjem mogu izvrSiti i nezeljene
radnje, od korisnika se trazi odobrenje za njihovo eventualno izvodenje.

. L Omogudi sadrzaj
Odobrenje se provodi pritiskom na dugme J E

Ako se Zeli podesiti program tako da nas obavjestava o izvodenju
makronaredbi potrebno je kliknuti na tekst Onemoguéen je odredeni dio
aktivnog sadrzaja. Kliknite ovdje kako biste vidjeli dodatne detalje.
nakon ¢ega se otvori prozor s informacijama o dokumentu.

U podrucju Sigurnosno upozorenje u padaju¢em se izborniku naredbe
Omogudi sadrzaj odabere moguénost Dodatne moguénosti.
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Zanimljivosti i napomene

Detaljno uredivanje postavki
makronaredbi vrsi se u Centru
za pouzdanost programa MS
Access
(Datoteka—Moguénosti—
Centar za pouzdanost—
Postavke centra za pouzdanost
—Postavke makronaredbe).

@ Sigurnosno upozorenje

Aktivni sadrZaji mogu sadrZavati viruse i druge sigurmosne
Omogudi opasnosti. Sliededi je sadrZaj onemoguéen:
sadrzaj ¥ = VBA makronaredbe

datoteke pouzdan.

@ Omoguci sav sadrzaj
Omogudi sav aktivni sadrZaj samo za ovu sesiju

rZaju

Dodatne moguénosti

QOdaberite aktivni sadrZaj koji Zelite omogucéiti.
Taj ¢e sadrzaj biti omogucen samo za ovu sesiju.

Slika 1.32. Dodatne moguénosti sigurnosnog upozorenja

U novootvorenom dijaloSkom okviru odabere se moguénost Pomo¢ u
zastiti od nepoznatog sadrzaja i pritisne se dugme U redu.

Sigurnosne moguénosti sustava Microsoft Office

@ Sigurnosno upozorenje

VBA makronaredbe

Access je onemogucio potencijalno Stetan sadrzaj u ovoj bazi podataka.
Ako smatrate da je sadrzaj baze podataka pouzdan i Zelite ga omoguditi samo za ovu sesiju,
kliknite Omogudi ovaj sadrzaj.

Upozorenje: pouzdanost izvora ovog sadrZaja ne moze se provjeriti. Ovakav sadrzaj
trebate omoguditi samo ako on pruZa neophodne funkcije i ako ste sigurni da je
njegov izvor pouzdan.

Dodatne informacije
Put do datoteke: CA\..d8d-3607c9c1cd79_E530_datoteke_20200210.zip.d79\primjer.accdb
O Pomo¢ u zatiti od nepoznatog sadriaja (preporuceno)

O Omogudi sadrzaj za ovu sesiju

Otvori centar za pouzdanost U redu Odustani

Slika 1.33. Sigurnosne moguénosti sustava MS Office

Ako se u ovom slu€aju pokrene makronaredba s potencijalno Stetnim
djelovanjem, ona se nece izvrsiti ve¢ Ce se o toj akciji dobiti poruka u
statusnoj traci programa.

Onemogucdeni nadin je blokirao akciju ili dogadaj.

Slika 1.34. Poruka upozorenja o pokretanju makro naredbe sa Stetnim
djelovanjem
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1.6. Djelovanje relacijske baze podataka

Proces izrade baze podataka zapocinje projektiranjem za $to su zaduzeni
projektanti baza podataka. Projektanti baza podataka prilikom projektiranja
rabe razne metodologije te su za dobro dizajniranje baza podataka potrebna
teorijska znanja kao i iskustvo. Minimalno $to projektant treba uraditi je
model entitet-veza (E-R) u kojem su prikazane veze izmedu tablica.
SloZenost E-R modela ovisi o broju i sloZzenosti tablica, a jedan takav model
prikazan je na slici:

Predmet

Slika 1.35. E-R model baze podataka

Nakon projektiranja baze podataka slijedi implementacija za Sto je zaduzen
administrator baze podataka. Administrator baze podataka zaduzen je i za
odrzavanje sustava (redovito aZuriranje sustava (update), redovitu izradu
sigurnosnih kopija (backup), brigu za sigurnost podataka, odredivanje
odgovarajucih razina pristupa za korisnike itd.). Prava pristupa podacima
dodjeljuje takoder administrator baze podataka u skladu s poslovhom
politikom organizacije ili tvrtke koja je vlasnik baze podataka.

Administrator baze podataka pored navedenih zadataka aktivno sudjeluje i u
nabavci i odrzavanju hardvera potrebnog za ispravno djelovanje baze
podataka. Administrator sudjeluje i u komunikaciji s razvijateljima
(developers) programa koji pristupaju podacima iz baze podataka.

Strucnjaci projektiraju i odrzavaju bazu podataka kako bi je korisnici mogli
rabiti. Pod uporabom podrazumijevamo unos novih podataka, izmjenu
postojecih, pregled podataka te njihovo eventualno tiskanje. Korisnici su
zaduZzeni i za odrzavanje podataka i to tako da osiguraju da se podaci
ispravno unose u bazu podataka.
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1.7.

o &~ D

Vjezba

Koristeéi se nekim od ponudenih predlozaka stvorite bazu podataka
pod imenom prva.accdb.

Zatvorite bazu podataka prva.accdb.

Iz prazne baze podataka stvorite novu pod imenom studenti.accdb.
Zatvorite bazu podataka studenti.accdb.

Otvorite bazu podataka prva.accdb i stvorite sigurnosnu kopiju pod
imenom prva_[danasnji-datum].accdb.

Omogucite pokretanje makronaredbi u bazi podataka.
Pomocu sustava pomodi potrazite izraz tablica.

Pomocu sustava pomoci potrazite izraz stvaranje nove baze
podataka.

Sto je od navedenog podatak, a $to informacija?
e 21000
e broj poste je 21000
¢ Washington

e Glavni grad SAD-a je Washington

e Washington je bio prvi predsjednik SAD-a
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U ovom je poglavlju obradeno:

pojam baze podataka

pojam relacijske baze podataka

elementi relacijske baze podataka

pojam primarnog klju¢a

pojam vanjskog ili stranog klju¢a

odnosi medu tablicama

razlika izmedu pojmova podatak i informacija
primjeri uporabe velikih baza podataka
pokretanje i zatvaranje programa Access
stvaranje nove baze podataka

otvaranje i prijava na postoje¢u bazu podataka
funkcija i osnovni elementi vrpce

osnovni elementi baze podataka Access
vrste prikaza tablice, obrasca i izvjeStaja
uporaba funkcije pomo¢i u aplikaciji
sigurnost i zastita baze podataka.
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2. Operacije na tablicama

Po zavrsSetku ovog poglavlja moci cete:

e stvoriti i spremiti tablicu

e definirati primarni klju¢ i postaviti indeks

o dodavati, mijenjati i brisati slogove

e povezati tablice i urediti odnose.

2.1. Osnovne operacije

STVARANJE | SPREMANJE TABLICE

Trajanje
poglavlja:

170 min

Skupina naredbi Tablice na kartici Stvaranje sadrzi naredbe za stvaranje

nove tablice.

Tablica se moze stvoriti na nekoliko naéina:

e odabirom naredbe Tablica i unosom podataka

e U pogledu dizajna i odabirom naredbe Dizajn tablice

e odabirom naredbe Popisi sustava SharePoint.

Polazno

Stvaranje

T
[

I

= [

Tablica Dizajn Popisi sustava
tablice SharePoint ¥

Tablice

Slika 2.1. Stvaranje tablice

Stvaranje tablice unosom podataka

Otvorite bazu podataka studenti.accdb.

Na kartici Stvaranje odaberite naredbu Tablica.

U praznu tablicu unesite podatke kako je prikazano na slici. Za
prijelaz iz polja u polje koristite se tipkom [Tab].

j Tablica1 X
ID - Poljel -

4 Teniski reket
5 Suknja

# (Novi)

Polje2 -

3 Nogometna log kom
kom
kom
6 Kupadi kostim kom
7 Loptice za tenis kompl

Polje3 + Kliknite da biste dodali -
250
1000
200
400
30
0

Slika 2.2. Unos podataka u tablicu

@ srce
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4. Dvostrukim pritiskom lijeve tipke mi$a na naziv polja Poljel
promijenite naziv polja u Naziv opreme. Na isti nacin naziv polja
Polje2 zamijenite s Jedinica mjere, a naziv polja Polje3 promijenite
u Cijena.

5. Kad ste zavrsili, odaberite mogucnost Spremanje i tablicu spremite
pod imenom sportska oprema.

Na temelju unesenih podataka program Access sam odreduje vrstu
podataka. Daljnje uredenje tablice vrSi se u Prikazu dizajna.

Stvaranje tablice u prikazu dizajna

Prikaz dizajna sluzi za stvaranje nove tablice i za mijenjanje

. . . . . . . Dizajn
svojstava postojecih polja u tablici. Taj se prozor otvara .
. - . 5 . tablice
odabirom naredbe Dizajn tablice na kartici Stvaranje.
Prozor se sastoji od dva dijela. Gornji dio sadrzi ova polja:
e Naziv polja — sluzi za upis naziva polja
e Vrsta podatka — sluzi za biranje vrste podataka
e Opis — sluzi za upis opisa polja.
=] Smjer X
Naziv polja Vrsta podataka Opis (nije obavezan)
% o1d smjer Samonumeriranje
Naziv smjera Kratki tekst|
Kratki tekst
Dugi tekst
Broj
Veliki broj

Datum/vrijeme
Datum/vrijeme proSireno
Valuta
Samonumeriranje

Da/ne

OLE objekt

Hiperveza

Privitak

Izradunato

Carobnjak za dohvacanje

Slika 2.3. Promjena svojstva polja u Dizajnu tablice

Doniji dio prikazuje svojstva polja za polje koje je odabrano u gornjem dijelu.

Svajstva polja

QOpéenito Polje za dohvacanje vrijednosti
Veli¢ina polja 255
Oblik
Ulazna maska
Opis

Zadana vrijednost
Pravilo provjere valjanosti
Tekst provjere valjanosti

Potrebno Ne

Dopusti nultu duljinu Da
Indeksirano Ne

Unicode kompresija Da

IME naéin Nema kontrole
Nacin IME recenice Nema
Poravnanije teksta Opcenito

Slika 2.4. Svojstva polja
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ODREDIVANJE VRSTE PODATKA U TABLICAMA

Svojstvo polja koje odreduje i kontrolira moguci upis podatka u bazu
podataka je vrsta podatka. Tako, ako polje Broj poste u tablici posta
definiramo kao broj, kod unosa podatka nece biti dopusteno unosenje teksta
u polje Broj poste, jer je dopusten unos samo broj¢anih vrijednosti.

Vrste podatka dodjeljuju se kod stvaranja nove tablice ili kod dodavanja polja
u postojec¢u tablicu. Vrsta podatka svakog polja moze se naknadno
promijeniti, ali se taj na€in ne preporuéa. Ako su podaci unijeti u tablicu,
mogu se javiti problemi kod pretvorbe podataka i to ne samo u slucaju
promjene vrste podatka iz na primjer broja u tekst nego ¢ak i u slucaju
pretvorbe jednog vrsta broja u drugi (na primjer, pretvorba dugog cijelog
broja 1000000 u kratki cijeli broj nece se izvrsiti jer kratki cijeli broj ne moze
zapisati broj te velic¢ine).

Svako polje u programu Access 2021 moze imati jednu od ovih vrsta
podataka: Kratki tekst, Dugi tekst, Broj, Datum/Vrijeme, Valuta,
Samonumeriranje, Da/Ne, OLE objekt, Hiperveza, Privitak, /zracunato ili
Carobnjak za trazenje.

Kratki tekst

Kratki tekst je vrsta podatka koja se najceSc¢e koristi. Polje Kratki tekst moze
pohraniti bilo koju kombinaciju znakova: slova, znamenke i interpunkcijske
znakove. Tako definirano polje mozZe sadrzavati maksimalno 255 znakova i
automatski je postavljeno na 255 znakova.

Dugi tekst

Dugi tekst je veliko tekstualno polje koje mozZe sadrzavati do 64000 znakova.
To ga Cini pogodnim za duze komentare i napomene.

Broj

Polja vrste Broj koriste se za pohranu numerickih podataka (izuzetak su
polja nov€anih vrijednosti), a pogotovo brojeva koji e se koristiti u
izraCunima.

Veliki broj

Koristi se za pohranu velikih numerickih vrijednosti koji nisu novcani.
Datum/Vrijeme

Vrsta podatka Datum/Vrijeme koristi se za pohranu datuma i vremena.
Datum /Vrijeme prosSireno

Vrsta podatka koja pohranjuje datum koji obuhvaca vrijeme u danu na
temelju 24-satnog sata. MoZe se smatrati proSirenjem postojece vrste
datuma/vremena, ali s ve¢im rasponom datuma, vecom zadanom
decimalnom preciznos¢u i neobaveznom preciznoS¢u koju je naveli
korisnik.
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Valuta

Valuta je posebna vrsta numerickog podatka, a namijenjena je nov€anim
iznosima.

Samonumeriranje

Samonumeriranje je posebna vrsta numeri¢kog podatka i koristi se za
automatsku dodjelu jedinstvenog broja polju primarnog klju¢a. U svakom
novom slogu broj se povecava za 1. Podaci u ovom polju ne mogu se
uredivati.Da/Ne

Da/Ne vrsta podatka sluzi za pohranu logi¢kih vrijednosti: Da ili Ne. Svako
polje Da/Ne vrste oblikovano je kao potvrdni okvir. Ako je okvir oznacen
kvacicom, onda ima vrijednost Da, a ako je isklju€en, ima vrijednost Ne.

OLE objekt

Vrsta podatka OLE objekt omogucéava povezivanje dokumenata izradenih u
drugim programima, kao $to su proracunske tablice, slike ili datoteke
tekstnog procesora.

Hiperveza
Vrsta podatka Hiperveza sadrzi vezu na neki internetski servis kao na
primjer web-adresu, adresu e-poste i sli¢no.

Privitak

Vrsta podatka koji omogucava pridruzivanje dokumenata, slika, tablica i
grafova slogu u tablici. Posjeduje sli¢ne funkcije kao u elektronickoj posti.
Dokumenti se mogu otvarati i mijenjati.

Izracdunato

Vrsta podatka koja omoguéava upisivanje rezultata aritmetickog izraza. Kao
primjer, u tablici sportska oprema potrebno je definirati polje cijena s PDV.
To se definira kao vrsta podatka /zracunato, a izraz (formula) je: cijena *
1,25. Rezultat tog izraza ¢e biti automatski upisan u tablicu.

Carobnjak za dohvaéanje

Vrsta podatka Carobnjak za dohvadanje prikazuije izbornik u kojem korisnik
moze odabrati vrijednost. Vrijednosti mogu biti iz druge tablice, upita ili iz
popisa zadanih vrijednosti.
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Primjer 1 Stvorite tablicu predmet u bazi podataka studenti u prikazu
dizajna prema navedenim podacima:

Polje Vrsta podatka
Naziv predmeta Kratki tekst
Predavac Kratki tekst
Broj sati(zimski) Broj
Broj sati(ljetni) Broj
ECTS bodovi Broj

Pohranite tablicu.
Na pitanje o primarnom klju¢u odgovorite Da.

DODAVANJE POLJA U POSTOJECOJ TABLICI
Za dodavanje novog polja u postojec¢oj tablici potrebno je:
1. u navigacijskom oknu odabrati tablicu koju treba mijenjati

2. otvoriti tablicu u prikazu dizajna (desni klik miSem na ime tablice i iz
izbornika odabrati prikaz)

dodati novo polje
na traci brzog pristupa odabrati naredbu Spremanje.

Primjer 2: Dodati novo polje Zamjena predavaca u tablicu predmet.
Vrsta podatka za navedeno polje je Kratki tekst.
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2.2. Definiranje kljueva

DEFINIRANJE PRIMARNOG KLJUCA

Primarni klju¢ mozemo definirati ru¢no u prikazu dizajna i automatski kod
stvaranja tablice.
Ruéno definiranje primarnog kljuc¢a

Za ruéno definiranje primarnog klju¢a potrebno je:
1. otvoriti tablicu u prikazu dizajna

2. oznaciti polje koje treba biti primarni klju¢

71 Tablical X

Naziv polja Vrsta podataka
\ID Samonumeriranje

\Slika 2.5. Ruéno definiranje primarnog klju¢a
kliknuti miSem C%

Primarni

3. na alatnoj traci odabrati naredbu ¥ koja se nalazi u skupini Alati
na kartici Dizajn tablice

=1 -
Q - =€ Umetni retke

-
5% Izbri3i retke

Primarni
Kljue @ Izmijeni polja za dohvacanje vrijednosti

Alati

Slika 2.6. Skupina Alati na kartici Dizajn tablice
Automatsko definiranje primarnog kljuca

Kod spremanja tablice, nakon dodjele imena, pojavljuje se dijaloski okvir kao
na slici. Odabirom odgovora Da, program Access automatski dodjeljuje novo
polje s nazivom ID vrste podatka Samonumeriranje. To polje je primarni
kljug.

Microsoft Access X

Nije definiran primarni kljug,
! lako primami nije potreban, preporuda se njegovo definiranje. Za definiranje odnosa izmedu tablica u bazi podataka, tablice moraju imati primarne kljuceve.
Zelite li sada stvoriti primarni kljuc?

Slika 2.7. Upozorenje - nije definiran primarni kljué
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Primjer 3 Stvorite tablicu smjer u prikazu dizajna prema navedenim

podacima:
Img Vrsta podatka
polja
Id smjer Samonumeriranje
Naziv smjera Kratki tekst

Primarni klju€ je polje Id smjer.

Primjer 4 Stvorite tablicu posta u prikazu dizajna prema navedenim
podacima:
Ime polja Vrsta podatka
Broj poste Broj
Naziv poste Kratki tekst

Primarni klju€ je polje Broj poste.

POSTAVLJANJE INDEKSA

Indeks je zaseban objekt u bazi podataka koji je pridruzen nekim poljima
tablice, a sluzi za brze pretrazivanje podataka u tablici.

Indeksi usporavaju operacije dodavanja i brisanja slogova jer istu radnju
treba napraviti na dva mjesta (tablica i indeks). Zbog toga se ne preporuca
postavljanje velikog broja indeksa na tablicu.

Indeksi se na polja tablice mogu postaviti na dva nacina:
e kao svojstvo polja u prikazu dizajna

=7

Indeksi

e preko naredbe , koja se nalazi na kartici Dizajn tablice.
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Primjer 5 Postavljanje indeksa Naziv poste u tablici posta kao svojstvo
polja

1. Odaberite tablicu posta u navigacijskom oknu i otvorite je u prikazu
dizajna.
2. Oznadite polje Naziv poste.

3. U svojstvu Indeksirano kliknite miSem na strelicu . Nakon toga
otvara se izbornik s tri ponudene vrijednosti:

e Ne polje nije u indeksu

o Da (Duplikati u redu) polje je u indeksu, a viSe slogova
moze imati istu vrijednost
e Da (Bez duplikata) polje je uindeksu, ali ne mogu
postojati dva sloga s istom
vrijednoséu.
Od ponudenog odaberite Da (Bez duplikata). Rezultat tako
postavljenog indeksa je nemoguénost unosa dvaju slogova s istim
nazivom poste, a razli€itim brojevima poste u tablicu posta.

Primjer 6 Postavljanje indeksa smjer u tablici smjer (baza podataka
studenti.accdb) preko izbornika

1. Odaberite tablicu smjer u navigacijskom oknu i otvorite je u prikazu
dizajna.

Na kartici Dizajn odaberite naredbu "9k
U Naziv indeksa upisite smjer.

U Naziv polja odaberite polje koje ¢e saCinjavati indeks, a u nasem
slu€aju je to polje Naziv smjera.

5. U Redoslijed sortiranja odaberite rastuci nacin razvrstavanja

(uzlazni).
£# Indeksi: Smjer X
Naziv indeksa Naziv polja Redoslijed sortiranja -
Id_smjer Id smjer Uzlazni
% PrimaryKey 1D Uzlazni
smjer Naziv smjera Uz\azni\ T\

Svojstva indeksa

Primarno Ne
edinstvena Ne Zapisi se mogu sortirati uzlaznim i silaznim
\Zanemari vrijednosti Null Ne redoslijedom
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U tablici su navedena svojstva indeksa:

Svojstvo

Opis

Primarno

Oznacava je li indeksirano polje primarni
kljuc.

Jedinstveno

Oznacava je li vrijednost polja u tablici
jednoznacna.

Zanemari vrijednosti
Null

Slogovi €ija polja imaju nepoznatu vrijednost
nece biti ukljuéena u indeks.

Napomena: Kod odredivanja indeksa moguce je postaviti jedan naziv

indeksa koji se sastoji od vise

2.3. Vjezba

1. U bazi podataka studenti.accdb stvorite tablicu tip upisa u prikazu

dizajna prema navede

polja.

nim podacima:

Naziv polja

Vrsta podatka

Id tip upisa

Samonumeriranje

Naziv tipa upisa

Tekst

2. Odredite primarni kljuc.

3. U bazi podataka studenti.accdb stvorite tablicu student s ovim
poljima prema prikazanoj tablici. Odredite vrstu podatka i za svako
polje u stupac Vrsta podatka upiSite dodijeljenu vrstu podatka.

Naziv polja

Vrsta podatka

Broj indeksa

Ime

Prezime

Datum rodenja

Broj poste

Ulica i broj

Godina upisa

Id smjer

Id tip studija

Godina studija

Id tip upisa

0]]=]

E-adresa

4. Na polje Broj indeksa postavite primarni kljuc.
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5. Postavite indeks naziva Prezime i ime koji se sastoji od polja
Prezimeilme.
Napomena: Indeks se moZe sastojati od vise polja.

6. Promijenite svojstva polja u tablici predmet.

e Postavite indeks naziva Naziv predmeta s time da se
vrijednosti u polju ne mogu ponavljati.

e Postavite indeks ECTS bodovi koji se sastoji od polja ECTS
bodovi. Samostalno odredite svojstva tog indeksa.

2.4. Rad s podacima u tablici

DODAVANJE, MIJENJANJE I BRISANJE SLOGOVA U TABLICI
Dodavanje, mijenjanje i brisanje slogova u tablici vrsi se u prikazu
podatkovnog lista.

Kad se popuni neki podatak, u novu ¢eliju se prelazi tipkom [Tab] ili klikom
misa. Prelaskom u novi red prethodni se slog upisuje u bazu podataka.

] Smjer X
= smj

Id smjer ~ Naziv smjera * Kliknite da biste dodali ~

1 Anliza i poslovno planiranje
2 Financije
3 Racunovodstvo
4 Marketing
5 Organizacija i managment
6 Poslovna informatika
7 Trgovina
8 Turizam
9 Vanjska trgovina
# (Novi)

Slika 2.8. Dodavanje slogova u tablici

Napomena: U polje &ija vrsta podatka je Samonumeriranje ne mogu se unositi
podaci, jer se ta vrijednost dodjeljuje automatski kod upisa sloga u bazu
podataka.

Za brisanje sloga iz baze podataka potrebno je oznaciti slog i pritisnuti
naredbu < 7 na Kartici Polazno u skupini Zapisi.

B Novo Z Zbrojevi
= S )
~/ = c abc .

S [&] Spremi - Pravopis
svev X lzbrisi v EHDodatno v
Zapisi

Slika 2.9. Skupina Zapisi
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Nakon toga se pojavljuje poruka o potvrdi brisanja odabranog sloga.

Spremate se izbrisati 1 zapis(a).
|
. Ako kliknete Da, necete modi ponistiti operaciju brisanja.
Jeste li sigurni da Zelite izbrisati te zapise?

Da Ne

Slika 2.10. Poruka o potvrdi brisanja odabranog sloga

Odabirom dugmeta Da slog je obrisan iz tablice.

Primjer 7 Popunite tablicu posta ovim podacima:
Broj poste Naziv

10000 Zagreb
42000 Varazdin
51000 Rijeka
52000 Pula
40000 Cakovec

Primjer 8 Popunite tablicu smjer ovim podacima:

Naziv smjera

Analiza i poslovno planiranje

Financije

Radunovodstvo

Marketing

Organizacija i managment

Poslovna informatika

Trgovina

Turizam

Vanjska trgovina

ObriSite slog Id smjer = 5.

DODAVANJE, PRILAGODAVANJE PODATKA U CELWJI

Dodavanje, prilagodavanje podatka u slogu moze se vrsiti u tablici koja je
otvorena u prikazu podatkovne tablice. Ako se Zeli dodati podatak u
postojeci slog, klikne se miSem u Celiju u kojoj se taj podatak nalazi i doda se
novi ili promijeni postojeci podatak.

@ srce .



Uporaba baza podataka (Access 2021) (E530)

BRISANJE PODATKA 1Z CELIJE

Brisanje podatka iz sloga moze se vrsiti u tablici koja je otvorena u prikazu
podatkovne tablice Ako se zeli obrisati podatak u slogu, oznaci se $to se zeli
izbrisati i pritisne se [Delete] na tipkovnici.

UPORABA FUNKCIJE ZA PONISTAVANJE IZMJENA

PoniStavanje izvrSenih izmjena pokrece se odabirom naredbe na

alatnoj traci brzog pristupa

Ponistiti se mogu izmjene u retku koji je zadnji mijenjan, a prije promjene u
idu¢em retku.

Akciju brisanja, koja je potvrdena pritiskom na dugme Da, nije moguce
ponistiti.
NAVIGACIJA U TABLICI

Pod navigacijom se podrazumijeva kretanje unutar slogova u tablici. Kada
tablicu otvorimo u prikazu podatkovnog lista, u dnu se prozora nalazi
navigacijska traka.

prvi tekuci zadnji filter

L7

|Zapiss 4 4[8od9 | » M vyl B Nemafiltra | [Pretrgdi |

pre/tr.10dni Bjedeéi novi \

pretrazivanje

Slika 2.11. Navigacija u tablici

Ako se zeli pozicionirati na odredeni slog, upiSe se broj u prostor za tekudi
slog i pritisne se [Enter] na tipkovnici. Za pretraZivanje vrijednosti u poljima
koristi se Pretrazi i to tako da se upiSe Zeljena vrijednost.

Navigacija kod upita i obrazaca identi¢na je navigaciji kod tablice.

BRISANJE TABLICE
Brisanje tablice izvodi se u navigacijskom oknu. Odabere se tablica i pritisne

naredba koja se nalazi na kartici Polazno u skupini Zapisi. Nakon
toga se pojavljuje prozor upozorenja u kojem se odabir potvrduje s Da.

Prilikom brisanja tablice nepovratno se briSu i svi podaci u tablici.

SPREMANJE | ZATVARANJE TABLICE

Spremanije tablice vrsi se iomoéu naredbe koja se nalazi na alatnoj traci
brzog pristupa 7 @ Kod prvog spremanja tablice program

Access zatrazit ée unos naziva tablice.
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Zatvaranje tablice vrsi se pomoc¢u naredbe Zatvori. Ona se nalazi u
padajué¢em izborniku do kojeg se dolazi desnim klikom mi8a na karticu
otvorene tablice.

== Smije
E‘ Spremi
Id <

|:1>< Zatvori
D Zatvori sve
@ Prikaz dizajna

% Prikaz podatkovne tablice

Slika 2.12. Zatvaranje tablice

Ako je bilo promjena u dizajnu tablice, tada ¢e program Access zatraziti
spremanje tablice.

2.5. Priprematablice

PROMJENA SVOJSTVA POLJA (VELICINA | OBLIK)

U vecini slu€ajeva unaprijed definirana svojstva zadovoljavaju potrebe u
definiciji polja. Medutim, kada je to potrebno moguce je mijenjati svojstva
polja i dodatno ih prilagodavati potrebama.

Promjena svojstva polja moze se vrsiti u prikazu dizajna u dijelu Svojstva
polja. Svojstvo Veli€ina polja odreduje veli¢inu podatka u polju, a svojstvo
Oblik odreduje kako ¢e podatak biti prikazan.

Svojstva polja

Opcenito Polje za dohvacanje vrijednosti
Veli¢ina polja Dugi cijeli broj
Oblik
Decimalna mjesta Automatski
Ulazna maska
Opis

Zadana vrijednost
Pravilo provjere valjanosti
Tekst provjere valjanosti

Potrebno Da
Indeksirano Da (Duplikati U redu)
Poravnanje teksta Opcenito

Slika 2.13. Svojstva polja

Kad oznacimo neko polje, u donjem dijelu prozora prikazu se njegova
svojstva. Svojstvo polja mijenja se pritiskom strelice u tom redu i odabirom
Zeljene vrijednosti.
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Svojstva polja

Opcenito Palje za dohvacanje vrijednosti
Velicina polja Dugi cijeli broj
Oblik [~
Decimalna mjesta Opdi broj 3456,789
Ulazna maska Valuta 3.456,79 kn
Opis Euro 345679 €
Zadana vrijednost Fiksni 3456,79
Pravilo provjere valjanosti | Standardni 3.456,79
Tekst provijere valjanosti Postotak 123,00%
Potrebno Znanstveni 346E+03

Indeksirano Da (Duplikati U redu)

Poravnanje teksta Opdenito

Slika 2.14. Promjena svojstva polja

Promjene svojstva polja potrebno je napraviti prije unosa podataka, jer se
kasnijom izmjenom podaci mogu izgubiti.

Svojstva polja koja se mogu mijenjati prikazana su u tablici:

Svojstvo

Znacenje

Veli€ina polja

Odreduje duljinu polja.

Oblik

Odreduje nacin prikaza i ispisa polja. Ako je
rije€ o broju, moze se dodati postotak,
valuta. Ako je rije¢ o datumu, moze se
dodati nacin ispisa datuma.

Decimalna mjesta

Broj znamenaka iza decimalnog zareza
koje ¢e biti prikazane.

Ulazna maska

Zadavanje maske u koju ¢e se upisivati
podaci.

Opis

Naziv polja koji ¢e biti prikazan u obrascima
i izvjeS¢ima.

Zadana vrijednost

Predefinirana vrijednost polja.

Pravilo provjere valjanosti

Uvjet koji mora biti zadovoljen kod unosa
podataka.

Tekst provjere valjanosti

Poruka koja ¢e se pojaviti ako uvjet nije
zadovoljen.

Potrebno

Obavezan unos podataka u to polje.

Indeksirano

Pridruzivanje indeksa.

Poravnanje teksta

Odabir poravnanja teksta za
to polje.

Uporaba €arobnjaka za trazenje

Carobnjak za trazenje je popis mogucih vrijednosti nekog polja. Koristi se
kada treba ograni€iti unos podataka samo s unaprijed definiranim
vrijednostima. Vrijednosti se mogu unijeti ruéno ili se mogu ucitati iz
povezane tablice.
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Primjer 9 Stvorite tablicu tip studija u prikazu dizajna prema
navedenim podacima:
Naziv polja Vrsta podatka
Id tip studija Samonumeriranje
Naziv tipa studija Kratki tekst
Valuta Kratki tekst
Iznos skolarine Broj
Samostalno odredite primarni klju€. Koje ste polje odabrali
kao primarni kljuc?
Primjer 10  Polju Valuta promijenite vrstu podatka u Carobnjak za

1. U okviru Vrsta podatka polja Valuta pritisnite strelicu i odaberite

N

o &

dohvacanje... s moguéim vrijednostima ,EUR" i ,HRK".

Carobnjak za dohvadanje.

Valuta Kratki tekst v
Iznos skolarine Kratki tekst

Dugi tekst

Broj

Veliki broj

Datum/vrijeme
Datum/vrijeme prosireno|
Valuta

Samonumeriranje

Da/ne

OLE objekt

Hiperveza

Privitak

Izracunato

Carobnjak za dohvaéanje

Slika 2.15. Promjena vrste podataka

Na sljede¢em prozoru odaberite drugu mogucénost: Unijet ¢u

vrijednosti koje Zelim.

Odredite u koliko ¢e se stupaca prikazati podaci i upisivati njihove

vrijednosti.

5t.1
ELR

# HRK

*

Na sljedec¢em prozoru pritisnite dugme .

U prikazu podatkovne tablice, kod unosa polja Valuta, pojavljuje se

ovakav padajuci izbornik:

Valuta -
EUR v
EUR
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STVARANJE PRAVILA POTVRDE VALJANOSTI

Provjera ispravnog unosa podataka ostvaruje se odredivanjem jednostavnih
pravila koja uneseni podaci moraju zadovoljiti. Ta pravila upisujemo u polje
Pravilo potvrde valjanosti.

Nacin upisa pravila ovisi o vrsti polja.

Vrsta . . o
podatka Primjer pravila Znacenje
Broj <0 Uplsana vrijednost mora biti
razliita od O.
: Upisana vrijednost mora biti
Broj <100 manja od 100.
Upisana vrijednost mora biti
Broj <10 OR >=20 manja od 10 ili veca ili jednaka od
20
. Upisana vrijednost mora biti veca
Broj >50 And <60 od 50 i manja od 60.
, Upisana vrijednost mora biti
Broj <10 Or>20 manja od 10 ili ve¢a od 20.
o “ Upis moZe sadrzavati samo
*' - *
Tekst Not Like “*[!0-9] Znamenke.
Tekst Not Like “*[\A-Z]** Upis moze sadrzavati samo slova.
Tekst Like“?22277* Upis mora biti dugacak 5
znakova.
Tekst “Zlato* Or “Srebro® Upis moze biti samo Zlato ili
Srebro.
Datum mora biti nakon
Datum >#31.10.2012# 31.10.2012.

Kad se u polje Pravilo potvrde valjanosti upisuje pravilo, potrebno je
upisati poruku u polje Tekst potvrde valjanosti. Ta ¢e poruka biti prikazana
na ekranu kad unos podataka ne zadovoljava postavljeno pravilo.

Primjer 11

Postavljanje pravila potvrde valjanosti na tablicu predmet

1. U polja Broj sati(zimski) i Broj sati(ljetni) mogu se upisati brojevi:
0, 60 ili 90. U slu€aju pogresnog upisa neka se prikazuje poruka ,Broj
sati u semestru moze biti 0, 60 ili 90. Molimo, promijenite upis!®.

2. Polje ECTS bodovi mora biti popunjeno, a moguce vrijednosti su 2 ili
3. U slu€aju pogreSnog popunjavanja neka se prikazuje poruka:
,Dopustene vrijednosti u tom polju su 2 ili 3. Molimo, promijenite

unosl®.
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PREMJESTANJE STUPCA U TABLICI

Za premjestanje stupca u tablici potrebno je:

1. otvoriti tablicu u prikazu podatkovnog lista

2. oznaditi Zeljeni stupac Kliknuti misem

EH predmet X<
ID predmet ~ Naziv predmeta - Predavac -
+ 1 Pocela ekonimije dr.sr. lvan Marusic
z 2 Matematika dr.sc. Mirko Tudan
+ 3 Statistika dr.sc. Marija Kero

3. lijevom tipkom miSa uhvatiti zaglavlje i preseliti stupac na Zeljeno
mjesto.

Napomena: Premjestanje stupca u tablici ne mijenja poredak polja u prikazu
dizajna.

MIJENJANJE SIRINE STUPCA U TABLICI

Sirina stupca u tablici nije povezana s velig¢inom polja nego je to samo prikaz
na ekranu. Sirinu stupca moZemo promijeniti ovako:

e oznaditi stupac, desnim klikom iz izbornika odabrati naredbu

1 Sirina polja

; unijeti Zeljenu Sirinu

e oznaditi stupac, pokaziva¢ miSa postaviti na lijevi ili desni rub u
zaglavlju i pritisnutom lijevom tipkom miSa rub povladiti lijevo ili desno

e oznaditi stupac, dva puta kliknuti na desni rub, Sirina se automatski
postavi prema najduljem podatku.

MIJENJANJE VISINE RETKA U TABLICI

Visinu retka mozemo promijeniti na dva nacina:

e oznaditi redak, desnim klikom iz izbornika odabrati naredbu

I] Visina retka...

; unijeti Zeljenu visinu

e oznaciti redak, pokaziva€ miSa postaviti na gorniji ili donji rub i
pritisnutom lijevom tipkom miSa povlaciti rub gore ili dolje.
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2.6. Povezivanje tablice

STVARANJE ODNOSA IZMEDU TABLICA

Relacijski odnosi izmedu tablica definiraju se i mijenjaju u prozoru Odnosi.
Prilikom stvaranja veze izmedu tablica, tablice izmedu kojih se stvara veza
trebaju biti zatvorene.
Stvaranje odnosa jedan najedan (1:1)
Preduvijeti za stvaranje odnosa jedan na jedan su:

1. Obje tablice koje se povezuju moraju imati isti primarni kljuc.

2. Ako polje nije primarni klju¢, u povezanoj tablici treba postaviti

jedinstveni indeks na vanijski ili strani klju€.

Postupak stvaranja odnosa jedan na jedan

1. Otvorite bazu podataka primjer.accdb.

2. Na kartici Alati za baze podataka u skupini Odnosi odaberite
naredbu Odnosi.

ag

Odnosi Ovisnosti
objekta

Odnosi

Odaberite tablice potrebne za stvaranje veze: stanovnik iizdana
putovnica tako da dva puta pritisnete dugme na tablicu koju zelite
dodati. Ako se na ekranu ne pojavi moguénost biranja tablica, onda je

22
Dodaj
tablice

potrebno odabrati naredbu

3. Stvaranje veze izmedu tablica zapoc€inje oznagavanjem polja
primarnog klju¢a u prvoj tablici (stanovnik) i odvlagenjem tog polja
miSem na polje primarnog klju¢a u drugoj tablici (izdana putovnica).
Polje na temelju kojeg radimo vezu je OIB. Nakon toga se otvara
dijaloski prozor Uredivanje odnosa.

Uredivanje odnosa ? X
Tablica/upit: Srodna tablica/upit: Stvori I
stanovnik izdana putovnica

Odustani
olB ~ 0IB

Wrsta spoja...

. . . Stvori novi..
B Nametni referencijalni integritet

[ Kaskadno azuriraj srodna polja

D Kaskadno izbrisi srodna polja

Vrsta odnosa: Jedan-Na-Jedan
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4. Ukljucivanje moguénosti Nametni referencijalni integritet
primjenjujemo pravilo referencijalnog integriteta na tablice.
Referencijalni integritet je svojstvo veze koje onemogucava
dodavanije sloga s vrijedno$¢u vanjskog klju¢a ako ta vrijednost ne
postoji u tablici gdje je to primarni klju€. | drugo, to je svojstvo koje
onemogucava brisanje sloga u tablici gdje je primarni klju¢ ako
postoji slog u povezanoj tablici s tom vrijedno$¢u vanjskog kljuca.

5. Pritiskom na dugme Stvori stvaramo vezu.

Ime

Prezime

Datum rodjenja
Broj poste
Ulica i broj

stanovnik izdana putovnica

¥ o = 1 % os

Broj putovnice
Datum izdavanja
Mjesto izdavanja

Nakon stvaranja, mijenjanja i brisanja veza, odabirom naredbe Zatvori na
kartici Odnosi zatvara se prozor Odnosi i pohranjuju se promijene.

Stvaranje odnosa jedan na vise (1:M)

Odnos jedan na viSe najceSc¢a je vrsta odnosa u relacijskoj bazi podataka.

Postupak stvaranja odnosa Jedan-Na-Vise

1.
2.

Otvorite bazu podataka Eviden.studenata.accdb.

Na kartici Alati za baze podataka odaberite naredbu Odnosi te

odaberite Dodaj tablice.

Odaberite tablicu posta i napravite dvostruki pritisak lijevom tipkom
misa pa to ponovite za tablicu student.

Odnos se stvara tako da se oznadi polje Broj poste u tablici posta i
odvuce se miSem na polje Broj poste u tablici student. Nakon toga
se otvara dijaloski okvir Uredivanje odnosa.

Uredivanje odnosa ? X
Tablica/upit: Srodna tablica/upit: l Stvori
posta_1 student_1

- - Odustani
Broj poste ~ Broj poste

Vrsta spoja...

a Nametni referencijalni integritet
[ ) Kaskadno azuriraj srodna polja

[ JKaskadno izbrigi srodna polja

Vrsta odnosa: Jedan-Na-Vise

Stvori novi...

@ srce
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5. Uklju€ivanjem moguénosti Nametni referencijalni integritet
primjenjujemo pravilo referencijalnog integriteta na tablice.

6. Pritiskom dugmeta Stvori stvaramo odnos.

posta_1 student_1
i Broj poste ;\ ® Broj indeksa
Naziv poste \

\ Ime

\ Prezime

\ Datum rodenja
Broj poste

Ulica i broj

Godina upisa
Id smjer

Id tip studija
Godina studija
Id tip upisa
ol

E-adresa

RAD S ODNOSIMA

Nakon §to je uspostavljen odnos izmedu tablica moguce je ukljuciti:

Nametni referencijalni integritet

Kaskadno azuriraj srodna polja

o Kaskadno izbrisi srodna polja.

Ukljucivanje moguénosti Nametni referencijalni integritet osigurava:

o nemogucnost brisanja sloga u tablici gdje je primarni klju¢ ako u

povezanoj tablici postoji slog s tom vrijednoSc¢u vanjskoga klju¢a

nemogucnost dodavanja sloga s vrijednoS¢u vanjskoga kljuca ako ta
vrijednost ne postoji u tablici gdje je to primarni kljuc.
Preduvijeti su za uspostavljanje referencijalnog integriteta:

¢ polje koje sluzi za stvaranje veze u primarnoj tablici treba biti

primarni klju¢ ili imati jedinstveni indeks

povezana polja trebaju imati istu vrstu podataka, osim $to polje vrste
Samonumeriranje moze biti povezano s poljem vrste Broj.

Uklju€ivanjem moguénosti Kaskadno azuriraj srodna polja automatski se,
nakon promjene podataka u polju primarnog klju€a, mijenjaju podaci u
drugim tablicama koje sadrze tu vrijednost u polju vanjskog kljuca.

Uklju€ivanjem moguénosti Kaskadno izbriSi srodna polja automatski se,
nakon brisanja sloga u tablici gdje je polje primarni kljuc, briSu svi slogovi u
drugim tablicama koje sadrzZe tu vrijednost u polju vanjskog klju¢a.
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BRISANJE VEZE IZMEDU TABLICA

Brisanje veze vrsi se u prozoru Odnosi. Oznaci se linija koja povezuje dvije
tablice i pritisne se [Delete] na tipkovnici. U prozoru upozorenja odabirom
dugmeta Da veza ¢e biti izbrisana.

stanovnik izdana putovnica
? os ~—| PHos
Ime Broj putovnice
Prezime Datumhzdavanja
2 7 Datum rodjenja Mjesto izdavany
' Broj poste
Ulica i broj

\ Kliknuti

Slika 2.16. Brisanje veze

misem
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2.7. Vjezba

Otvorite bazu podataka studenti.accdb.
Polje Prezime u tablici student obavezno mora biti popunjeno.

3. Godina upisa u tablici student je broj vedi ili jednak 2000. U slucaju
unosa nedozvoljenog unosa broja neka se pojavi poruka o pogresci:
“Godina upisa mora biti vec¢a ili jednaka 2000. Molimo, promijenite
unos!.

4. Polje Godina studija u tablici student mora biti popunjeno
vrijednostima od 1 do 5. U slu€aju nedozvoljenog unosa neka se
pojavi poruka o pogresci: ,Godina studija mora biti broj od 1 do 5.
Molimo, promijenite unos!*.

5. Kod popunjavanja polja Id smjer u tablici student neka se nudi
popis s podacima koji se nalaze u tablicama koje su u vezi. U popis s
podacima uklju€ite polje naziva i sortiranje prema tom polju.

6. Odredite vrstu odnosa izmedu tablice student i tablice smjer. :
U prozoru Odnosi postavite odnos izmedu tablice student i tablice
smjer. Ukljucite mogucnost za Nametni referencijalni integritet.

7. Odredite vrstu odnosa izmedu tablice student i tablice tip
studija.___ . U prozoru Odnosi postavite odnos izmedu tablice
student i tablice tip studija. Uklju€ite moguénost za Nametni
referencijalni integritet.

8. Odredite tip odnosa izmedu tablice student i tablice tip upisa. .
U prozoru Odnosi postavite odnos izmedu tablice student i tablice
tip upisa. Ukljucite moguénost za Nametni referencijalni integritet.

9. U tablicu tip upisa unesite ove podatke:

Naziv tipa upisa

Upisan

Uvjetno

Parcijalno

10. U tablicu tip studija unesite ove podatke:

Naziv Valuta Iznos skolarine
Redovan
lzvanredan EUR 2000
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11. U tablicu student unesite ove podatke:

Naziv polja Prvi slog Drugi slog
Broj indeksa 23070 24322
Ime Irena Snjezana
Prezime Babic Lukas
Datum rodenja 22.06.2001. 13.12.2000.
Broj poste 10000 42000
Ulicai broj llica 200 T. Ujevica 46
Godina upisa 2007 2006
Id smjer Turizam Turizam
Id tip studija 1 1
Godina studija 2 3
Id tip upisa 1 2
oiB 2206988325043 1312987335012
E-adresa ibabic@info.hr slukas@info.hr

12. U tablicu predmet unesite ove podatke:

Naziv Predavac Br_oj sa_lti B_roj _sati ECTS _
predmeta (zimski) (ljetni) bodovi
Matematika | dr.sc. Mirko Tudan | 60 60 3
Statistika dr.sc. Iva Kero 60 60 3
Informatika | dr.sc. Tihomir Ki§ 60 60 3

13. Promijenite oblik datuma rodenja u tablici student tako da umjesto
22.6.1998. piSe 22. lipnja 1998.

14. Smanijite veli€inu polja Naziv predmeta u tablici predmet na 60

znakova.

15. Otvorite bazu podataka primjer.accdb i obriSite tablicu stanovnik.

16. Spremite i zatvorite sve otvorene baze podataka.
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Dodatna vjezba

1. U bazi podataka studenti.accdb stvorite tablicu program s poljima:

Id program, Id smjer, Godina studija, Id predmet. Podesite vrste
podataka tako da odgovaraju podacima koiji ¢e biti sadrzani u njima.

Postavite primarni klju¢ na tablicu program (polje Id program).

Promijenite vrstu podatka polju Id smjer (tablica program) u
Carobnjak za dohvaéanje u kojem ée biti ponudeni podaci iz tablice
smjer. U popis s podacima uklju€ite polje naziva i sortirajte ih prema
tom polju.

Promijenite vrstu podatka polju Id predmet (tablica program) u
Carobnjak za dohvaéanje u koje ée biti ponudeni podaci iz tablice
predmet. U popis s podacima ukljucite polje naziva i sortirajte ih
prema tom polju.

Polje Godina studija u tablici program mora biti popunjeno
vrijednostima od 1 do 5. U slu€aju nedozvoljenog unosa neka se
pojavi poruka o pogresci: ,Godina studija mora biti broj od 1 do 5.
Molimo, promijenite unos!®.

Postavite odnos izmedu tablica program i smjer. Odnos treba
postaviti tako da se ne moZe izbrisati smjer ako postoji program na
tom smjeru.

Postavite jednoznacni indeks program na tablicu program s poljima:
Id smjer, Godina studija, Id predmet.

Stvorite tablicu upisani predmet s poljima: Broj indeksa, Id smjer,
Godina studija, Id predmet, Datum polaganja, Ocjena. Podesite
vrste podatka tako da odgovaraju podacima koji ¢e biti sadrZzani u
njima.

Postavite primarni klju€ koji se sastoji od polja: Broj indeksa, Id
smjer, Godina studija, Id predmet.
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U ovom je poglavlju obradeno:

stvaranje i spremanje tablice

odredivanje vrste podataka u tablicama
definiranje primarnog klju€a i indeksa

dodavanije i brisanje slogova

dodavanje polja u postojecu tablicu

uporaba funkcije Ponisti

navigacija u tablici

spremanje, zatvaranje i brisanje tablice
promjena svojstva polja kao Sto su veli€ina i oblik
stvaranje jednostavnih pravila za unos podataka

stvaranje odnosa izmedu tablica: Jedan-Na-Jedan,
Jedan-Na-ViSe

rad s odnosima
brisanje odnosa medu tablicama.
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3. Dobivanje informacija -

Trajanje
poglavlja:

Po zavrsetku ovog poglavija moci Cete: :
135 min

o pretraZiti i filtrirati podatke
e postavljati upite
e sortirati slogove ili zapise.

U prethodnim poglavljima obja3njeno je kako stvoriti bazu podataka, tablice
u bazi podataka, polja u tablicama, postavljanje klju¢eva i indeksa na tablicu
te kako unijeti podatke u tako stvorenu bazu podataka. U nastavku Ce se
obradivati alati za pretraZivanje i ispisivanje podataka iz baze podataka.

U programu Access moze se uporabiti viSe alata za pretraZivanje podataka.
U ovom tecaju bit ¢e obradeni alati za:

e traZenje odredenog podatka
o filtriranje podataka

e upite.

3.1. Trazenje podataka

TRAZENJE PODATKA U TABLICI

Za trazenje podatka u tablici koriste se naredbe na kartici Polazno u skupini
Trazenje. Ako se, na primjer, u polju Naziv predmeta u tablici predmet traZi
izraz ,Matematika“, postupak je ovakav:

Otvorite bazu podataka Eviden.studenata.accdb.

2. Tablicu predmet otvorite u prikazu podatkovne tablice i kliknite na
polje Naziv predmeta kako biste ga oznadili.

3. Na Kartici Polazno u skupini Trazenje odaberite naredbu Trazenje.

& Zamijeni
— Idina v

Trazenje
b QOdaberi ¥

TraZenje

Pojavit ¢e se dijaloSki okvir TraZenje i zamjena:
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TraZenje Zamjena

Trazi ovo: e TraZi sljedece
Odustani

Pogledaj u:  Trenutno polje ~

Podudara se:  Cijelo polje ~

PretraZi: Sve ~

[ ] Razlikuj veliko/malo slovo [ Pretrazuj polja prema oblikovanju

4. U polje Trazi ovo upiSite pojam prema kojem se vrsi trazenje, npr.
,Matematika“.
5. U polju Pogledaj u odaberite Trenutno polje. Tim odabirom

odredujemo gdje ¢e se izvrsiti traZzenje. Postoji moguénost odabira
trenutacno odabranog polja ili Citavog dokumenta.

6. U polju Podudara se odaberite Cijelo polje. Moguéi su nacini
trazenja:

e Bilo koji dio polja pojam koji se trazi nalazi se u bilo
kojem dijelu polja

¢ Cijelo polje pojam koji se trazi jednak je sadrzaju
cijelog polja
e Pocetak polja pojam Koji se trazi odgovara pocetku

sadrzaja polja.

7. U polju Pretrazivanje odaberite Sve. Moguéi su smjerovi

pretraZivanja:
e Sve u svim smjerovima
o Gore prema gore od trenutacne pozicije
o Dolje prema dolje od trenutaéne pozicije.

Za pocCetak pretrazivanja pritisnite dugme ,

Za nastavak pretraZivanja potrebno je ponovno pritisnuti dugme
Trazi sljedeée dok program Access ne obavijesti da je postupak
pretrazivanja zavrsio.

Na kartici Zamjena postoji moguénost zamjene podataka. U polje Zamijeni
sa upisuje se izraz kojim se Zeli zamijeniti postojeci podatak. Mijenjanje
podatka aktivira se pritiskom na dugme Zamijeni.

Primjer 1 Trazenje i zamjena podataka u bazi podataka
evidencija.accdb

1. U tablici student pronadite sve studente cija je godina upisa ,2016"

2. U tablici predmet promijenite ime profesora ,Mirna Kis“ u ,Mirna
Briek®.
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3.2. Primjena filtra na tablicu ili obrazac

Za razliku od trazenja podataka u tablici Ciji je rezultat uvijek jedan slog,
filtriranje je istovremeno pronalazZenje svih slogova &iji podaci zadovoljavaju
uvjet. Naredbe za filtriranje nalaze se na kartici Polazno u skupini Sortiranje
i filtriranje. Postoje tri nacina filtriranja podataka i to pomoc¢u naredbi:

1. Filtar
2. Odabir
3. Dodatno.

%l Uzlazno i;[? Odabir v

Filtar ElSilazno ﬁ Dodatno v

Sortiranje i filtriranje

Slika 3.1. Skupina sortiranje i filtriranje

Filtriranje podataka vrSi se u prikazu podatkovnog lista. Potrebno je oznaditi
polje i odabrati naredbu Filtar.

Naziv predmeta
Pocela ekonimije

?l Sortiraj od A do Z

il Sortiraj od 7 do A

8%

Tekstni filtri >

2 {Odaberi sve)

2 (Praznine) I
& Burze vrijednosnica

@ tkonomika osiguranja

@ tkonomika turizma

@ Fin.institucije i trziste

@ Financiranje drustvenih djelatnc
B Gospodarstvo Hrvatske

|
Jednako je...
U redu Odustani

Nije jednako...
Relacijski operatori ovise o vrsti podatka. Eodinje s..
Polje Naziv predmeta definirano je kao Tekst pa je za Ne poéinje s...
odabir relacijskih operatora potrebno odabrati o
naredbu Tekstni filtri. =adrzt

. . Ne sadri...

Popis relacijskih operatora za vrstu podatka & sl
Tekst prikazan je na slici desno. Zavidavass..

MNe zavriava s...
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Ako je polje definirano kao Broj, moguce je birati ove brojcane filtre:

Brojcani filtri > Jednako je...
Nije jednako...
Manje od...
Vece od...

lzmedu...

Slika 3.2. Brojé&ani filtri

Ako je polje definirano kao Datum, moguce je birati sljedeée datumske filtre:

Datumski filtri > Jednako je...
Nije jednako...
Prije...
Nakon...
lzmedu...
Sutra
Danas
Jucer
Sljededi tjiedan
Ovaj tjedan
Posljedniji tiedan
Sljedeci mjesec
Ovaj mjesec
Prosli mjesec
Sljedece tromjesedje
Ovo tromjesedje
Posljednje tromjesecje
Sljedeca godina
Ova godina
Tekuca godina
Posljednja godina
Proslost
Buduénost

Svi datumi u razdoblju >

Slika 3.3. Datumski filtri
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Primjer 2 PrikaZite sve studente u tablici student Cije prezime pocinje

sa slovom ,L*

AP w DN PRE

potvrdite pritiskom na dugme U redu.

Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.

Tablicu student otvorite u prikazu podatkovne tablice.

Odaberite strelicu u naslovu polja Prezime.

Odaberite naredbu Tekstni filtri — Pocinje s... i upiSite vrijednost L i

Prilagodeni filtar ?

Prezime pocinje sa |

X

Odustani

Za ponovno filtriranje tablice, potrebno je iskljuciti prethodni filtar naredbom

:;1: Ukljugifiskljuéi filtar

Primjer 3 Prikazite sve studente iz tablice
LLovrek®.

student Cije je prezime

Primjer 4 Prikazite sve predmete iz tablice predmet &iji su predavadi

magistri znanosti.

Primjer 5 Prikazite sve predmete iz tablice predmet ¢iji su predavadi

doktori znanosti.

Primjer 6 Prikazite sve predmete iz tablice predmet Ciji predavaci nisu

magistri znanosti.

Ispod naredbe Tekstni filtri nalazi se popis
svih vrijednosti u odabranom polju. Na primjer,
za polje Naziv predmeta nalazi se popis svih
predmeta koji su upisani u tablicu. Tablica se
moze filtrirati i tako da se odabere Zeljena
vrijednost.

Ako je potrebno odabrati samo neke
vrijednosti, najprije treba maknuti kvacicu
ispred Odaberi sve, a tada odabrati
vrijednosti.

Naziv predmeta
Pocela ekonimije

?l, Sortiraj od A do 7

%l, Sortiraj od Z do A

N%

Tekstni filtri

[ ] (Odaberi sve)

[ ] (Praznine)

@ Burze vrijednosnica

B tkonomika osiguranja

a Ekonomika turizma

@ Fin.institucije i trzigte

@ Financiranje drustvenih djelatnc

B Gospodarstvo Hrvatske
.

U redu Odustani
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Primjer 7 Prikazite sve studente iz tablice student ¢iji je broj poste
10000.

Otvorite tablicu student u prikazu podatkovnog lista.
Oznacite polje Broj poste.
Odaberite strelicu u naslovu polja Broj poste.

A w N PR

Maknite kvacicu ispred Odaberi sve i oznacite 10000 te odaberite
dugme U redu.

Broj poste ~ Ulicaibroj ~ Godinaupisi~ Id
é\l Sortiraj od najmanjeg do najveéeg

%\l Sortiraj od najveceg do najmanjeg

N%
Brojcani filtri >

(] (Odaberi sve)
O (Praznine)
10000

() 40000

() 42000
(J51000

(52000

U redu Odustani

Primjer 8 Prikazite sve predmete iz tablice predmet s 3 ECTS boda
koriste¢i se naredbom Odabir

1. Otvorite tablicu predmet u prikazu podatkovnog lista.
2. U polju ECTS bodovi oznadcite vrijednost 3.
3. Odaberite naredbu Odabir — Jednako 3.

i odabir - |
Jednako 3
Nije Jednako 3
Manije od ili jednako 3
Vece od ili jednako 3

lzmedu...

> @ srce



Uporaba baza podataka (Access 2021) (E530)

Napredno filtriranje

Filtriranje odabirom naredbe Dodatno daje najveée mogucnosti u radu s
podacima jer se filtri mogu postaviti na svako polje u tablici. Na jedno polje
moze se postaviti vise uvjeta. Filtri se medusobno povezuju logi¢kim
operatorom ili.

F"PJ Dodatno v ‘

E‘ Filtriraj prema obrascu
¢ Filtriraj/sortiraj

S/ Napredni fltar/sortiranje...

Slika 3.4. Napredno filtriranje

Tablica relacijskih operatora

Operator Opis Primjer
= jednako Broj sati(zimski)=60
<> razli¢ito Broj sati(zimski)<>60
< manje od Broj sati(zimski)<90
> vece od Broj sati(zimski)>60
<= manje ili jednako Broj sati(zimski)<=90
>= vece ili jednako Broj sati(zimski)>=60
Primjer 9 Filtriranje slogova u tablici student

Treba prikazati sve studente iz Zagreba (Broj poste = 10000) i Varazdina
(Broj poste = 42000) koji su upisali smjer ,turizam®.

1. U bazi podataka Eviden.studenata.accdb otvorite tablicu student u
prikazu podatkovnog lista.

2. Na kartici Polazno u skupini Sortiranje i filtriranje odaberite
naredbu Dodatno i iz padajuceg izbornika naredbu

ES Filtriraj prema obrascu
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3. Otvara se prozor Filtriranje po obrascu

7 student: Filtranje po obrascu

Broj indeksa Ime Prezime Datum rodenja Broj poste
10000 ~

4. Na Kkartici Potrazi (dno prozora za filtriranje po obrascu) u polju Broj
poste odaberite 10000, a u polju Id smjer odaberite Turizam.

5. Na kartici lli (dno prozora za filtriranje po obrascu) u polju Broj poste
odaberite 42000, a u polju Id smjer odaberite Turizam.

Y Ukljuéiiskljuéi fltar

6. Pomocu naredbe izvedite filtar.

Zadatak Prikazite sve redovne studente iz tablice student smjera
turizam koji su studij upisali 2004. ili 2005. godine.

UKLANJANJE FILTRA STABLICE ILI OBRASCA

Ako je na tablicu postavljen filtar, on se obriSe odabirom naredbe

? O¢isti sve filtre

koja se nalazi u izborniku Dodatno na kartici Polazno u
skupini Sortiraj i filtriraj.

3.3. Upiti
Upiti su objekti u programu Access, a sluze za postavljanje uvjeta na polja
jedne ili vise tablica istovremeno.

Za stvaranje upita potrebno je na kartici Stvaranje u skupini Upiti odabrati
nacin stvaranja upita. Upit se moze stvoriti pomocu naredbi:

1. Carobnjak za upite,

2. Dizajn upita.

e

Carobnjak Dizajn
za upite  upita

Upiti

Slika 3.5. Stvaranje upita

STVARANJE | SPREMANJE JEDNOSTAVNOG UPITA

Stvaranje upita Adrese pomoéu naredbe Carobnjak za upite

Zadatak je prikazati studente i njihove adrese (u upitu ¢e se Koristiti polja:
Ime, Prezime, Broj poste, Naziv poste te Ulica i broj).
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Otvorite bazu podataka evidencija.accdb i na kartici Stvaranje u

a=n

B

Carobnjak
za upite

skupini Upiti odaberite naredbu

U prozoru koji se otvorio odaberite moguénost Carobnjak za
jednostavne upite.

Iz padajuéeg izbornika Tablice/Upiti odaberite tablicu student.

Iz popisa Dostupna polja dodajte polja: Ime, Prezime, Broj poste,
Ulicai broj.

Iz padajuéeg izbornika Tablice/Upiti odaberite tablicu posta.
Iz popisa Dostupna polja dodajte polja Naziv poste te kliknite miSem

Sljedece >

na

. . . . . - Zavrsi
Upit nazovite adrese i kliknite miSem na .

Prijedite u prikaz dizajna i premjestite stupce prema redoslijedu: Ime,
Prezime, Broj poste, Naziv poste i Ulicai broj.

Pokreni . . : e
Naredbom " pokrenite upit kako biste vidjeli rezultat.
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POSTAVLJANJE UVJETA

Uvjet se upisuje u polje Kriterij u prikazu dizajna. Prozor upita u prikazu
dizajna sastoji se od gornjeg dijela, u kojem su grafi¢ki prikazane tablice koje

se koriste u upitu, i donjeg dijela, u kojem se ureduju uvijeti.

E adrese2 X |

Kriterij:
ili:

posta student
N
? Broj poste = | Broj indeksa
Naziv poste \\ Ime
\\\ Prezime
\\\ Datum rodenja
= Broj poste
Ulica i broj -
4
Polje: | [Ime] [Prezimel [Ulica i broil [Broi postel v |Naziv poste
Tablica: | student student student student posta
Sortiranje:
Prikai: (-] [ ] [ ] -] [ ]

Slika 3.6. Prozor upita u prikazu dizajna

Doniji se dio sastoji od ovih elemenata:

Element Znacenje

Polje Ime polja

Tablica Ime tablice koja sadrzi polje

Sortiranje Nacin razvr§tavanja (prazno ne ulazi u
razvrstavanje)

Prikazi Kvacica oznaCava da Ce polje biti prikazano

Kriterij Uvjet

Ili Dodatni uvjet
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UREDIVANJE UPITA DODAVANJEM | UKLANJANJEM UVJETA

Na jedno polje moze se istovremeno postaviti viSe uvjeta. Oni se upisuju u
polje ili. Logic¢ki operator ili znaci da &e slog biti prikazan u upitu ako je
zadovoljen barem jedan od uvjeta.

Polje: |[Ime] [Prezimel [Ulica i broil [Broi postel
Tablica: |student student student student
portiranje:
Prikazi (/] (] a [ ]
Kriterij: 42000
il 10000

Slika 3.7. Postavljanje upita

Zadatak Dodajte uvjet upitu adrese tako da prikazuje samo
studente iz Varazdina i spremite ga pod imenom
Adrese studenata iz VaraZdina.

Za spremanje upita pod drugim imenom koristi se naredba

Fﬁ Spremi objekt kao ] ) .
koja se nalazi na kartici Datoteka.

Promjena upita Adrese studenata iz Varazdina u Adrese studenta iz
Varazdina ili Zagreba.

1. Otvorite upit Adrese studenata iz Varazdina u prikazu dizajna.
2. U stupcu Broj poste u retku ili upisite ,10000.

Pokreni

3. Pomoéu naredbe L , koja se nalazi u skupini Rezultati,
pokrenite upit. (Drugi nacin je otvoriti upit u prikazu podatkovnog
lista.)

4. Spremite upit pod imenom Adrese studenata iz Varazdina ili
Zagreba. Za spremanje upita pod drugim imenom Kkoristi se naredba

Fﬁ Spremi objekt kao ) ] o
koja se nalazi na kartici Datoteka.

Kod pisanja uvjeta mogu se koristiti i logic¢ki operatori And i Not.
And znadi da svi uvjeti koji su povezani operatorom And moraju biti
zadovoljeni da bi slog bio prikazan u upitu. Not oznaCava negaciju
navedenog izraza.

Primjer 10  Operatori And i Not

Potrebno je pokrenuti upit koji ¢e u polju broj poste prikazati samo brojeve
poste izmedu 40000 i 45000.

1. U kriteriju za polje Broj poste potrebno je upisati izraz:
>=40000 And <=45000
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Na koji nacin treba urediti kriterij ako se zele prikazati brojevi poste
koji nisu u rasponu od 40000 do 450007

U kriterij za polje Broj poste potrebno je upisati izraz:
Not(>=40000 And <=45000)

Primjer 11  Upit Studenti 1999

Izrada upita koji prikazuje polja Broj indeksa, Ime, Prezime i Datum rodenja
za one studente koji su rodeni 1999. godine.

1.

n

6.

Otvorite bazu podataka Eviden.studenti.accdb i odaberite naredbu

22

Carobnjak
za upite

U prozoru koji se otvorio odaberite moguénost Carobnjak za
jednostavne upite.

U Tablice/Upiti odaberite tablicu student i prenesite polja: Broj
indeksa, Ime, Prezime i Datum rodenja u Odabrana polja.

Kliknite miSem na Slijedec¢e i upisite ime Studenti 1999 te kliknite
miSem na Zavrsi.

Prijedite u prikaz dizajna i u ¢eliju stupca Datum rodenja i u retku
Kriterij upisite ,>=1.1.1999 And <=31.12.1999"

Pokreni

Pomocu naredbe pokrenite upit.

Uvjet se briSe tako da se izbriSe sadrZaj Celije Kriterij.

RAD S POLJIMA UPITA

Operacije s poljima u upitu izvode se u prikazu dizajna, a mogu biti:

dodavanje novog polja
brisanje postojeéeg polja
premjestanje polja

skrivanje polja.

Dodavanje novog polja

Za dodavanje novog polja u upit koristi se dvostruki klik miSem na polje u
gornjem dijelu prozora upita. Novo e polje biti dodano na kraju. Ako zelimo
drugadiji raspored polja, tada se polje moze premjestiti.
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student

i Broj indeksa [Prezimel
Ime student

Prezime :

Datum rodenja a

Broj poste -

Slika 3.8. Dodavanje novog polja

Brisanje postojeceg polja

Za brisanje polja upita potrebno je kliknuti miSem na podrucje iznad zaglavlja
stupca (stupac treba imati crnu boju pozadine) i pritisnuti tipku [Delete].

I [Prezime]

IE el student
Sortiranje:
PrikaZi:
Kriterij:

ili:

Slika 3.9. Brisanje polja

Premjestanje polja

Najprije treba kliknuti miSem na zaglavlje stupca u kojem se nalazi polje koje
se zeli premijestiti, a zatim se miSem uhvatiti polje i premjestiti se na zeljeno
mjesto.

Skrivanje polja

Uklanjanjem kvacice u retku PrikaZi polje ¢e biti sakriveno. Ako je u retku
Kriterij upisan uvjet, on vrijedi neovisno o tome §to je polje sakriveno.

Polje: [Prezimel]

Tablica: Stuqent
Sortiranje: _
Prikazi: U
Kriterij:
ili:

Slika 3.10. Skrivanje polja u prikazu dizajna

Osim u prikazu dizajna polja je moguce sakrivati i u prikazu podatkovne
tablice. Potrebno je iznad zeljenog polja pritisnuti desnu tipku miSa i u
kontekstnom izborniku odabrati naredbu Sakrij polja.
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Ime :
il Sortiraj od A do Z

| Sortiraj od Z do A

EE Kopiraj

Sirina polja
Sakrij polja
Otkrij polja
B zammni polja

Odmrzni sva polja

Slika 3.11. Skrivanje polja u prikazu podatkovne tablice

Ovako sakrivena polja mogu se ponovno prikazati ako se iz kontekstnog
izbornika odabere naredba Otkrij polja.

POKRETANJE UPITA

Pokreni

Upiti se pokre¢u pomoc¢u dugmeta koje se nalazi na kartici Dizajn
upita u skupini Rezultati .

BRISANJE UPITA

Upiti se, kao i tablice, briSu u navigacijskom oknu. Oznadi se upit i pritisne se
desna tipka miSa. U padaju¢em izborniku odabere se naredba lzbrisi.

SPREMANJE | ZATVARANJE UPITA

Spremanje upita vrsi se pomocu naredbe koja sa nalazi na alatnoj traci

brzog pristupa 2" =l

Desnim klikom miSa na karticu otvorenog upita otvara se padajuci izbornik.
Zatvaranje upita, kao i zatvaranje tablica, vr§i se pomoc¢u naredbe Zatvori.

—=
3 studen*s

Spremi

['>< Zatvori

D Zatvori sve
&] Prikaz dizajna

SQL SQL prikaz

% Prikaz podatkovne tablice

Slika 3.12. Zatvaranje upita

Ako je tijekom rada doSlo do promjena u upitu, program Access Ce prije
zatvaranja upita traZiti potvrdu ili odbijanje izvrSenih izmjena.
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3.4. Uporaba zamjenskih znakova

Zamijenski znakovi su posebni znakovi koji se navode u sklopu kriterija upita,
a omogucavaju selektivnije izdvajanje podataka kao rezultat izvrSenja upita.
Popis zamjenskih znakova i njihovo znagenje prikazan je u ovoj tablici:

Zamjenski znak

Znacenje

Primjer

*

Zamjenjuje jedan ili viSe bilo
kojih znakova.

Ako se npr. kao
kriterij za ime
studenta navede
MAR*, izdvoijit Ce se
Marija, Marijana,
Marina i Martin, ali
ne Mate niti
Anamarija.

Ako se navede
*MAR*, izdvojit Ce se
i Marija i Anamarija,
ali ne i Maja.

Zamjenjuje samo jedan (bilo
koji) znak.

MARI?A izdvaja
Marija, Marina i
Marica, ali ne i
Marijana.

?INKO izdvaja Vinko
i Dinko, ali ne i
Marinko.

Dodatni zamjenski znakovi

[]

Zamjenjuje bilo koji (samo
jedan) od znakova
navedenih u zagradama.

MI[RN]A izdvaja Mira
i Mina, ali ne Mila niti
Mirna.

[]

Zamijenijuije bilo koji (samo
jedan) od znakova koji nisu
navedeni u zagradama.

MARI[IICN]A izdvaja
Marita, ali ne Marija,
Marica niti Marina.

Zamijenijuije bilo koji (samo
jedan) od znakova koji se
nalaze u rasponu
navedenom u zagradama.
Raspon mora biti naveden
po abecedi.

[A-Z]ANA izdvaja
Lana, Vanai Zana,
ali ne Zana niti
Zorana.

Zamjenjuje bilo koji (samo
jedan) od znakova koji se
ne nalaze u rasponu
navedenom u zagradama.
Raspon mora biti naveden
po abecedi.

[!A-Z]ANA izdvaja
Zana, ali ne Lana,
Vana niti Zana.

Svi navedeni zamjenski znakovi mogu se koristiti i kombinirano, odnosno u
jednom kriteriju moze se navesti viSe zamjenskih znakova.

?AR*A Ce izdvojiti Maria, Marija, Marijana, Lara i Daria, ali ne Katarina.
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3.5. Sortiranje slogova

Redoslijed Citanja i prikazivanja slogova u upitu, izvjescu ili na obrascu vrsi
se prema primarnom klju¢u. Ako postoji potreba za drugadijim redoslijedom,
vrsi se sortiranje. U sortiranju se odreduje polje po kojem cCe se slogovi
sortirati i nacin sortiranja. Nacini sortiranja mogu biti:

e uzlazno

e silazno.

2], Uzlazno ;;[? Odabir v

Filtar %l Silazno E Dodatno v

Sortiranje i filtriranje

Slika 3.13. Skupina sortiranje i filtriranje

ULAZNO SORTIRANJE

Pravila su uzlaznog sortiranja:
e tekst se sortira po abecedi (A-2)

e brojevi se sortiraju od manjeg prema vecem.

B
Fi

Naredba za uzlazno sortiranje ! nalazi se na kartici Polazno u skupini

Sortiranje i filtriranje.

SILAZNO SORTIRANJE

Pravila su silaznog sortiranja:
e tekst se sortira po obrnutoj abecedi (Z-A)

e brojevi se sortiraju od veceg prema manjem.

Naredba za silazno sortiranje ﬂ nalazi se na kartici Polazno u skupini
Sortiranje i filtriranje.

Upiti se mozZe sortirati u prikazu dizajna i prikazu podatkovnog lista.

Sortiranje upita adrese prema polju Prezime u prikazu dizajna

1. Otvorite upit adrese u prikazu dizajna.

2. Zastupac Prezime u retku Sortiranje, kliknite miSem na strelicu
te odaberite Uzlazno.

Pokreni

3. lzvedite upit pomocéu naredbe
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U upitu se moze sortirati viSe polja. Redoslijed razvrstavanja je od lijevog
polja prema desnom.

Razvrstavanje upita Studenti 1999 prema polju Prezime u prikazu
podatkovnog lista

1. Otvorite upit Studenti 1999 u prikazu podatkovne tablice.
2. Oznacite stupac Prezime.

3. Na kartici Polazno u skupini Sortiraj i filtriraj odaberite

naredbu ﬂ
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3.6. Vjezbe

10.

11.

12.
13.

Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.

Pronadite sve predmete u tablici predmet &iji naziv poCinje s
»,Managment®. Koliko slogova zadovoljava uvjet?

U tablici predmet u polju Predavac pronadite rije¢ ,Zvonko* i
zamijenite sa ,Zvonimir® . Koliko slogova zadovoljava uvjet?

Izdvoijite iz tablice student sve studente Cija imena poéinju slovom
'D'". Koliko slogova zadovoljava uvjet?

Izdvoijite iz tablice predmet sve predmete Ciji nazivi zavrSavaju
slovom 'A'.

Izdvoijite iz tablice student sve studente Cije prezime sadrzZi niz 'UK'.

Filtrirajte tablicu predmet tako da budu prikazani samo predmeti s 2
ECTS boda.

Filtrirajte tablicu predmet tako da budu prikazani samo predmeti koji
se predaju dva semestra.

Stvorite upit Studenti i predmeti koristeéi se sliedec¢im tablicama i
poljima:

Tablica polje
upisani predmet Broj indeksa
Student Ime
Student Prezime
Predmet Naziv predmeta

Preuredite upit Studenti i predmeti tako da budu prikazani samo
poloZeni ispiti i upit nazovite Polozeni ispiti.

Stvorite upit Skolarina koristeéi se tablicama student i tip studija.
Polja koja trebaju biti prikazana u upitu su: Broj indeksa, Ime,
Prezime, Godina studija, Valuta i Iznos skolarine. U upitu treba
prikazati samo izvanredne studente.

Razvrstajte upit Skolarina uzlazno po polju Prezime.

Spremite sve promjene u bazi podataka evidencija.accdb.
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U ovom je poglavlju obradeno:

e pronalazenje podataka u bazi

e primjena filtra na tablici, obrazac

e  stvaranje jednostavnog upita

e  postavljanje uvjeta

e uklanjanje uvjeta

e dodavanje i skrivanje polja u upitu

e brisanje upita

e uporaba zamjenskih znakova u upitima
e sortiranje podataka u upitu.
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4. Obrasci

Po zavrsSetku ovog poglavlja moci cete:

e stvoriti, urediti i Spremiti obrazac.

Obrasci se koriste za unos, mijenjanje i brisanje podataka u bazi podataka.
Prikaz podatkovne tablice ponekad je prilicno nepregledan i neprikladan za
unos i mijenjanje podataka. To najviSe dolazi do izrazaja kada tablica sadrzi
puno polja pa podaci neprestano odlaze iz vidljivog podrudja ekrana. Kod
obrasca se na ekranu nalazi jedan slog te se tako osigurava dovoljno
prostora za pregled podataka.

Obrasci dopustaju unos podataka u vise tablica istovremeno.

4.1. Rad s obrascima

STVARANJE | SPREMANJE OBRAZACA

Obrazac mozemo stvoriti pomoc¢u naredbi na kartici Stvaranje u skupini
Obrasci.

ii:—i@ Ej F’}?C'arobﬂjak za obrasce

Obrazac Dizajn Prazan i gacii=
obrasca obrazac Dodatni obrasci v

Obrasci

Slika 4.1. Stvaranje obrazaca

Naredba Opis
Obrazac Predlozak za obrazac
Dizajn obrasca Prikaz dizajna obrasca
Prazan obrazac Prazan obrazac
Carobnjak za obrasce Postupak stvaranja obrasca
Dodatni obrasci Dodatni predlosci za obrasce

Stvaranje obrasca smjer iz tablice smjer pomocéu naredbe Obrazac
1. Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.
2. U navigacijskom oknu oznacite tablicu smjer.

3. Na vrpci odaberite karticu Stvaranje.

Obrazac

4. U skupini Obrasci odaberite naredbu

Na traci brzog pristupa odaberite naredbu .

Obrazac spremite pod imenom smjer.

@ srce "

Trajanje
poglavlja:

90 min



Uporaba baza podataka (Access 2021) (E530)

Primjer 1

Primjer 2

Primjer 3

Stvaranje obrasca tip upisa iz tablice tip upisa pomoéu
naredbe Obrazac

U bazi podataka evidencija.accdb stvorite obrazac iz tablice
tip upisa.

Stvaranje obrasca tip studija iz tablice tip studija pomocu
naredbe Obrazac

U bazi podataka evidencija.accdb stvorite obrazac iz tablice
tip studija.

Stvaranje obrasca posta iz tablice posta pomocu naredbe
Obrazac

U bazi podataka evidencija.accdb stvorite obrazac iz tablice
posta.

Napomena: Ako program pronade jednoznacénu tablicu koja s tablicom za
koju se kreira obrazac ima odnos jedan na vise (1:M), program Access
dodaje podatkovnu tablicu na obrazac koji se temelji na povezanoj tablici ili

upitu.

Stvaranje obrasca student iz tablice student pomoéu naredbe Dizajn

obrasca

1. U prozoru baze podataka evidencija.accdb na vrpci odaberite
karticu Stvaranje.

U skupini Obrasci odaberite naredbu | °Prasca],

=

Dizajn

S desne strane ekrana pojavio se popis tablica u bazi podataka. Ako
se u okviru Popis polja s desne strane tablice pritisne poveznica
.PrikaZi sve tablice, dobije se popis svih polja u toj tablici.

Popis polja
E’ PrikaZi samo tablice u
trenutnom izvoru zapisa
Polja dostupna u drugim tablicama:
opcina Uredi tablicu
posta Uredi tablicu
predmet Uredi tablicu
program Uredi tablicu
radnik Uredi tablicu
smjer Uredi tablicu
strucna sprema Uredi tablicu
student Uredi tablicu
tip studija Uredi tablicu
tip upisa Uredi tablicu

upisani predmet  Uredi tablicu

(U slucaju da se popis tablica ne pojavi na ekranu, u skupini Alati na

kartici Dizajn obrasca odaberite naredbu

it

Dodaj
postojeca polja

~—
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4. Povucite polje Broj indeksa iz popisa polja tablice student i odvucite
ga u podrucje Pojedinost gdje ¢e se stvoriti kontrola koja ¢e
prikazivati podatke tog polja na obrascu.

5. Postupak ponovite sa svim poljima tablice student tako da polja
budu poredana kako je prikazano na slici:

E student1 <
.'|'1'|'2'|'3'|'4'|'5'|'8'|'?'|'8'i'g
¥ pojedinost

: I
1 !Broi indeksa ! Broj indeksa
- | | | | | |
'2 Ime Ime
- | |
3 Prezime Prezime
4 i i i i i i
- iD atum riodenja i Datum rodenja
. S — ——
_ iBroj poste i Broj poste
: N N N N
- Ulica i broj Ulica i broj
! | | | | | |
N iG bdina lpisa i Godina upisa
8 ! ! ! ! ! !
- ild smjer| i Id smjer

i | i i i |
9 i ! i i i !
= |idltip stydija | ||1d tip studija
o i i i i i i
_ iG bdina $tudija i Godina studija
: | | | | | |
11 : :
- ildtip upisa i Id tip upisa

| | | | | |
12 o[B oIB
12 i i i i i i
- E-pdresa E-adresa

| |

6. Za spremanje obrasca na traci brzog pristupa
odaberite naredbu .

7. Obrazac spremite pod nazivom student.

, Prikaz obrasca . )
8. Pomocu naredbe mozete pregledavati obrazac.
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Obrasci se sastoje od kontrola koje - -
mogu, ali ne moraju, biti vezane za | Bilolindeksa Broj indeksa
podatke u tablici ili upitu. Kontrola
koja je vezana uz tablicu ili upit
omogucava pregledavanje i mijenjanje podataka u tablici (tekstni okvir,
potvrdni okvir). Kontrole koje nisu vezane uz tablicu ili upit sluze za
prikazivanje datuma, vremena, broja stranice ili naslova.

Kontrolu odabiremo tako da na nju kliknemo miSem. Kad se zeli oznaditi vise
kontrola, istovremeno se pritisne tipka [Shift] na tipkovnici i klikne se miSem
na kontrole koje se Zele odabrati.

Za poravnavanje kontrola koristi se naredba Poravnaj koja se nalazi u
skupini naredbi Odredivanje veli€ine i poretka s kartice Razmjesta;j.

]
ED] (17

S5« | Ie L0
Veli¢ina/ |Poravnaj| Premjesti u Premjesti
razmak ¥ > prednji plan  iza

O E[: Prema redetki
t20t 2 tes5t 1

| |
Slika 4.2. Naredba Poravnaj

Za okomito poravnavanje kontrola potrebno je oznaciti sve kontrole i
odabrati naredbu Lijevo ili Desno. Za vodoravno poravnavanje kontrola
potrebno je oznaciti sve kontrole i odabrati naredbu Vrh ili Dno.
Dodavanje polja na postojeci obrazac iz povezanih tablica

Otvorite obrazac student u prikazu dizajna.

2. S desne strane ekrana u popisu tablica koje su u vezi
odaberite tablicu posta.

Polja dostupna u povezanim tablicama:

[l posta Uredi tablicu
Broj poste
Maziv poste

Povucite polje Naziv poste u podrucje Pojedinost.

Obrisite natpis Naziv poste, a kontrolu Naziv poste
poravnajte vodoravno s kontrolom Broj poste.

‘W _ I I I
Maziy puste:| | Haz]u}puﬁte

natpis (obrisati) kontrola
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Prikaz obrasca

5. Otvorite obrazac u prikazu obrasca

6. U polje Broj poste upisite ,42000“ i pritisnite tipku [Tab]. U
polju Naziv poste upidete ,Varazdin®.

=8| student
i ~
Broj indeksa 28643
me Irena
Prezime Tuk
Datum rodenja 22, travan] 2000.
Broj poste 42000 Varaidin

UPORABA OBRAZACA ZA UNOS, PROMJENU | BRISANJE
SLOGOVA
Unos novih slogova u tablicu posta preko obrasca posta

1. Otvorite obrazac posta u prikazu obrasca.

Za unos novog sloga odaberite dugme " na navigacijskoj traci.

Unesite novi postanski broj s brojem po&te 21000 i nazivom poste
split. Iz polja u polje prelazite tipkom [Tab].

4. Pritiskom na tipku [Tab] na zadnjem polju, slog ¢e biti zapisan u bazu
podataka.

5. Zatvorite obrazac posta.

Promjena postojecéih podataka u tablici posta preko obrasca posta
1. Otvorite obrazac posta u prikazu obrasca.

2. Uporabom dugmeta ) na navigacijskoj traci pronadite slog koji ste
unijeli u prethodnom primjeru (broj poste 21000 i naziv poste split).

Promijenite naziv poste u Split i spremite izmjenu.

Zatvorite obrazac posta.

Brisanje slogova iz tablice posta preko obrasca posta
1. Otvorite obrazac posta u prikazu obrasca.

2. Uporabom dugmeta * na navigacijskoj traci pronadite slog s brojem
poste 21000. Za brisanje sloga iz tablice u skupini Zapisi pritisnite
strelicu za padajuci izbornik naredbe IzbriSi i odaberite naredbu

B 1zbrizi slog

3. Nakon toga otvara se prozor s informacijom o broju zapisa koji ¢e se
izbrisati. Za potvrdu brisanja odaberite Da.
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Spremate se izbrisati 1 zapis(a).

. Ako kliknete Da, necete modi ponistiti operaciju brisanja.
Jeste li sigurni da Zelite izbrisati te zapise?

Da Ne

Slika 4.3. Informacija o brisanju zapisa

Ako postoje slogovi koji su u vezi sa slogom koji se zeli obrisati, javlja se
poruka upozorenja i takav se slog ne moze obrisati.

Microsoft Access =

| Slog se ne moZe izhrisati ili promijeniti jer tablica ‘student’ ukljufuje srodne slogove.

| L redu I Pomaof

Slika 4.4. Poruka upozorenja

4.2. Zaglavlja i podnozja u obrascu

Glavni dio obrasca €ini podrucje Pojedinost. Tu se smjestaju kontrole polja
baze podataka. Osim podrucja pojedinost obrazac moze sadrzavati zaglavlje
i podnozje.

Ti dijelovi obrasca ne stvaraju se Stvaranje dogadaja...

automatski ve¢ ih treba naknadno = .
. . L. =5 Redoslijed tabulatora...
dodati. Za dodavanje zaglavlja i -
podnozja na obrazac potrebno je DO Zalijepi
ostaviti otvoren obrazac u prikazu D Boja ispune/podioge >
dizajna. Desnim klikom mi$a u
podrucje Pojedinost otvara se A
padajuci izbornik na kojem se Ravnalo
odabere naredba
Redetka

Zaglavlje/Podnozje obrasca.

Ty
L

Zaglavlje/PodnoZje stranice
Zaglavlje/PodnoZje obrasca

Svojstva obrasca

m @ [

Svojstva
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Zaglavlje obrasca je podrucje na vrhu obrasca. U zaglavlje obrasca obi¢no
se upisuje naslov. PodnoZje obrasca je podrucje na dnu stranice. U
podnozje stranice moze se upisati datum, vrijeme, broj stranice i sl.

=8| posta
B i 3 4 B BT

¥ Zaglavlje obrasca

. postia } zaglavlje
# Pojedinost

) Brol pogte Broj poste

'_ | | | | pojedinost

2‘ Mpziv pgste || Maziv poste

- | | |
# PodnoZje obrasca

- =Date() .

- podnozje

Slika 4.5. Zaglavlje i podnozje obrasca

Upisivanje podataka u zaglavlje i podnozje obrasca
1. Stvorite obrazac SamoPosta iz tablice posta u prikazu dizajna.
2. Odaberite naredbu Zaglavlje/Podnozje obrasca.

Aa_

3. Na kartici Dizajn u skupini Kontrole odaberite naredbu

@ [~

@O JeoEM=BE\NEEOMN I @ BN

Kontrole

4. Kliknite miem u podrugje zaglavlja i upisite tekst ,POSTA".
5. lz skupine Zaglavlje i podnozje odaberite naredbu Datum i vrijeme

Logotip

B Naslov

@ Datum i vrijeme

Zaglavlje / podnozje

6. Premjestite kontrolu u podnoZje obrasca.

7. Spremite obrazac.
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BRISANJE OBRASCA

Obrasci se, kao i tablice, briSu u navigacijskom oknu. Oznaci se obrazac i
pritisne se desna tipka misa. U padaju¢em izborniku odabere se naredba

Pojedina¢niNat o ) )
. E@ Upravitelj povezanih tablica
opis

IzbriSi.
j opcina
j posta N

i=! .

Otwvi
j predmet dtvorl
£ program N Prikaz dizajna
j radnik Uvezi N
smjer
= ! lzvoz >
j strucna sprema :
j student E]i] Preimenuj
tip studija

B tip studij
= tip upisa Izbrigi
j upisani predme

2&, Izrezi
'@ predmet Upit
'ﬁ:‘ predmet Upit1 na Kapiraj
ﬁ student Upit
B students Dodavanje grupi.. >

Student

Svojstva tablice

Slika 4.6. Brisanje objekata

SPREMANJE | ZATVARANJE OBRASCA

Spremanje obrasca vrsi se pomoc¢u naredbe koja sa nalazi na traci
. D~ = .
brzog pristupa . Kod prvog spremanja obrasca program
Access zatrazit ¢e unos naziva obrasca.

Desnim klikom miSa na karticu otvorenog obrasca otvara se padajuéi
izbornik. Zatvaranje obrasca, kao i zatvaranje tablica, vr8i se pomocu
naredbe Zatvori. Ako je bilo promjena, program Access najprije ¢e zatraZziti
spremanje obrasca.

-3| por

0 Spremi

* 73 [Ix Zatvori

N £ zatvori sve
* P Prikaz obrasca
B Prikaz rasporeda

'_ &l Prikaz dizajna

Slika 4.7. Zatvaranje objekata
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4.3. Vjezbe

1.

10.
11.
12.

13.
14.
15.
16.

Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.

Pomoéu naredbe (©b7222¢| styorite obrazac predmet na temelju tablice
predmet.

U tablici predmet pokuSajte obrisati slog s oznakom broj 45.
Sto se dogodilo?

Dodaijte novi slog u tablicu predmet preko obrasca predmet

Naziv Predavag Broj sati | Broj sati | ECTS
predmeta (zimski) | (ljetni) bodovi
Matematika Il | dr.sc. Mirko Tudan | 60 60 3

U zaglavlju obrasca upiSite naslov ,Predmeti na Ekonomskom
fakultetu®.

U podnozju obrasca stavite datum s naslovom: ,Danasniji datum je:*“.
Spremite obrazac.

Pomoéu naredbe ©P72<| styorite obrazac program na temelju tablice
program.

ObriSite polje Id program s obrasca program i spremite promjenu.
Spremite obrazac student kao Drugi student.
Dodaijte zaglavlje i podnozje.

Zaglavlje obrasca obojite u plavo, podnozje obrasca obojite u zeleno,
a podrucje pojedinost obojite u Zuto.

U zaglavlje dodajte naslov ,Evidencija studenata“.
U podnozje dodajte kontrole datuma i vremena.
Spremite obrazac.

ObriSite studenta s brojem indeksa 23070.

U ovom je poglavlju obradeno:

stvaranje i otvaranje obrasca
navigacija na obrascu

e UNOs, izmjena i brisanje slogova preko obrasca
dodavanje zaglavlja i podnozja.
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5. Izvje$éa I

Trajanje
poglavlja:

Po zavrsetku ovog poglavija moci Cete: :
105 min

o stvoriti, urediti i spremiti izvjieSce.

Glavno pitanje prilikom stvaranja tablica i odredivanja polja u njima je §to se
oCekuje od baze podataka, odnosno koji podaci trebaju biti prikazani iz baze
podataka. Ti rezultati mogu biti u obliku prikaza na ekranu ili izvije$¢a na
papiru. Obrazac (s kojim smo se susreli u prethodnim poglavljima) prikazuje
podatke na ekranu, a moZze se i ispisati na papir. Medutim, takav ispis ima
nedostatke - prikazan samo jedan slog na ekranu, a podaci se he mogu
zbrajati i grupirati. RjeSenje je u za to namijenjenim objektima programa
Access, a to su izvjeSca.

Bankovni izvadak s raCuna je primjer izvjeS¢a. Tu su ispisani slogovi
(transakcije) po raCunu u nekom razdoblju (obi¢no mjesec dana). Na jednom
listu papira ispisano je viSe slogova, a jedan slog se piSe u jedan red. Nazivi
polja napisani su u zaglavlju stranice. Na kraju je izraCunat zbroj promjena
po raéunu i ispisano je stanje racuna na kraju razdoblja. Ujedno su slogovi
prometa grupirani po korisniku &iji su podaci navedeni u zaglavlju grupe.

5.1. Stvaranje izvjeS¢a

STVARANJE | SPREMANJE IZVJESCA NA TEMELJU TABLICA |
UPITA

Izvied¢ée mozemo stvoriti koriste¢i se naredbama koje se nalaze u skupini
IzvjeSéa na kartici Stvaranje. lzvje§¢a se mogu stvoriti:

o koristeéi se naredbom lzvjesée

o koristeéi se naredbom Dizajn izvjeS¢a

e iz praznog izvjeS¢a

e pomocu Carobnjaka za izvjeSc¢a

e Kkoristeéi se naredbom Natpisi.

@ D i_‘;}Carobnjak za izvjeca

lzvjes¢e Dizajn Prazno . i
.., ..., |=|Naljepnice
izvjesca izvjesce Jep

lzvjesca

Slika 5.1. Grupa lzvjeSéa
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Stvaranje izvjeséa smjer iz tablice smjer pomocéu naredbe lzvjesScée

1.
2.
3.

Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.
U navigacijskom oknu oznacite tablicu smjer.
Na vrpci odaberite karticu Stvaranje.

il

lzvjesce

U skupini Izvje§éa odaberite naredbu

Na traci brzog pristupa odaberite naredbu .

Nakon upita Zelite li saCuvati izvjeS¢e potvrdite naziv smjer tako da

pritisnete dugme .

Stvaranje izvjeSéa posta iz tablice posta pomocéu éarobnjaka

1.

© ©® N o

Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.

Na kartici Stvaranje odaberite naredbu .

U prozoru Carobnjak za izvje$éa s popisa Tablice/Upiti odaberite
tablicu posta.

Odabirom dugmeta prebacite sva polja u Odabrana polja i
Kliknite migem na [ Sieéece> |,

Slijedi prozor u kojem se odreduju grupe. U ovom primjeru ne¢emo
definirati grupu pa kliknite miSem na (slieceee> ],

Odaberite polje Naziv poste i uzlazno sortiranje.
Na prozoru za izgled izvjeSc¢a kliknite miSem na (slidete> ]
Na prozoru za stil kliknite miSem na (stedece> ],

Ostavite naslov posta i pritisnite [z |

Stvaranje izvjeS¢a adrese iz upita adrese (razvrstano po polju Naziv
poste i Prezime)

1.

Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.

m Carobnjak za izvjeica

Na kartici Stvaranje odaberite naredbu

U prozoru Carobnjak za izvje$ca s popisa Tablice/Upiti odaberite
upit adrese.

Odabirom dugmeta prebacite sva polja u Odabrana polja i
Kliknite migem na [ Sisiece> |,
Odaberite po posta kao nacin prikaza i kliknite misem [ Stiedete> |,

Slijedi prozor za odredivanje polja u sortiranje. Odaberite polje
Prezime.
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7. Na prozoru za izgled izvjeSca kliknite miSem na , kao i
prozoru za odabir stila.

8. UpisSite naslov adrese i pritisnite .

RAZMJESTAJ KONTROLA U IZVJESCU

Kontrole u izvje$¢u mogu se razmjestati u prikazu dizajna.

& radnik
L < T - A T T L L L FARL L I
¥ Zaglavlje izvjedca
\ [ ; -
- i‘ adnik Date()
Timaall
1 ] \r
¥ Zaglavlje stranice
- Viat #\‘ brg \“ e ‘ ‘ | | F“'f‘-_‘l“ | ‘ | _J:‘.J‘I" :.‘}.\‘ a ||[OIB | | |
* pojedinost
_ | Maticni broj Ime Prezime Datum rodenja | OIB
* podnoije stranice
T Podnoije izvje§ca
‘ ] L] [ [ L
~ | =Rraianie(*} ‘ | | | |

Slika 5.2. Kontole u izvjeSc¢u

U podrudju Pojedinost smjestena su polja baze podataka. Kontrole se
sastoje od pravokutnika €ija veli€¢ina odreduje prostor u izvje$c¢u i naziva
polja.

Kontrola unutar istog podrucja razmjesta se tako da se uhvati misSem i
odvuce na zeljeno mjesto. Ako treba povecati ili smanijiti podrucje kontrole,
tada se mi$ postavi na rub koji treba promijeniti; mi§ se pretvara u dvostruku
strelicu; lijevom tipkom miSa razvuce se ili smaniji veli¢ina polja.

U podrucju Zaglavlje stranice nalaze se kontrole €iji su sadrzaj naslovi polja
koja se ispisuju u podruc¢ju Pojedinost. Vrijede sva pravila za razmjestanje i
mijenjanje veliine kontrola kao i u podruc¢ju Pojedinost. Dodatna
mogucnost je promjena teksta u kontroli. Tekst se mijenja tako da se dva
puta klikne midem u natpis; dobije se pokaziva& koji omogucéava izmjenu
teksta.

Podrucje Podnozje stranice sadrzi kontrole datuma, vremena i broja
stranice, koje se mogu razmjestati i mijenjati kao i ostale kontrole.

Naslov izvjeS¢a nalazi se na vrhu prve stranice, a piSe se u podrucje
Zaglavlje izvjes¢a. Na kraju izvjeSc¢a nalazi se podrucje Podnozje izvjesca.
Slogovi koji se ispisuju mogu se grupirati po odredenim grupama. Svaka
grupa ima na izvje$¢u svoje podrucja koja nazivamo Zaglavlje i Podnozje
grupe. Za kontrole koje su tu smjestene vrijede ista pravila kao i u podrudju
Pojedinost.

Kontrole se osim unutar podrucja, mogu razmjestati i izmedu podrucja.
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5.2. Grupiranje podataka

GRUPIRANJE PODATAKA
Prilikom ispisa podaci se mogu grupirati. Grupu ¢€ini jedno ili viSe polja tablice
koja se ispisuje, a Cije se vrijednosti ponavljaju.
Tablicu student, izmedu ostalog, mozemo grupirati prema:
e godini studija
e smjeru
e smjeru i godini studija
e godini studija i smjeru
e vrsti studija
e vrsti upisa
e broju poste.
Odabirom grupe podaci su sortirani po polju grupe.

Grupu mozemo definirati kod izrade izvje§¢a pomocu Carobnjaka ili u prikazu
dizajna. Za stvaranje grupe u prikazu dizajna potrebno je odabrati naredbu

A
=z
U=

Grupiraj
i sortiraj

koja se nalazi u skupini Grupiranje i zbrojevi na kartici Dizajn
izvjeSca.

A
=2
L=

Grupiraj

e E Sakrij detalje

Grupiranje i zbrojevi

Slika 5.3. Skupina Grupiranje i zbrojevi

[ . A p - c
L Dodaj grupu zl Dodaj sortiranje L L . . .
Postojeca definicija grupe i sortiranje

pozivaju se odabirom naredbe Grupiraj i sortiraj, a u izvjeS¢éu adrese

izgleda kao $to je prikazano na slici:

Grupiranje, sortiranje i ukupni zbroj x
i Grupiranje po| Naziv poste| ™ | s Anavrhu ™ . Vide » + X

Sortiranje po|Prezime

naziv grupe nacin sortiranja kliknuti za dodatna svojstva grupe

Grupu ¢€ini polje Naziv poste, a to je i polje na temelju kojeg je sortirano
izvjeS¢e adrese. Sortiranje moze biti definirano kao uzlazno (s A na vrhu) ili
silazno (sa Z na vrhu). Svojstva grupe odreduju se u prozoru kad se odabere
mogucnost Vise u naslovu grupe.
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Grupiranje po Naziv poste ¥ sAnavrhu ™ . po cijeloj vrijednosti ™ R

bez ukupnih zbrojeva ™ . s nazivom dodajte klikom, sa sekcijom zaglavlja ™

bez sekcije podnoZja ¥ . nemoj zadrZavati cijelu grupu na jednoj stranici ™ . Manje

Slika 5.4. Svojstva grupe

Iduée svojstvo sluzi za odredivanje vrijednost ili raspona unutar kojeg ¢e se
stvoriti grupa. Grupa se moze stvoriti po cijeloj vrijednosti ili po dijelu
vrijednosti polja. Ako se radi po dijelu vrijednosti polja moze se birati koliko ¢e
znakova stvarati grupu:

po cijeloj vrijednosti ™ .

® po cjeloj vrijednost

() po prvom znaku

O po prva dva znaka

() Prilagodenao:
Inakovi: |4

Slika 5.5. Odredivanje vrijednosti ili raspona unutar kojeg ¢e se stvoriti grupa

Iduce svojstvo odnosi se na definiciju agregatnih funkcija koje ¢e biti
objasnjene u posebnom poglavlju koje slijedi.
Za naslov grupe automatski se nudi natpis polja. Medutim, to se moze

promijeniti odabirom [s nazivom Naziv postq i promjenom naslova kao i definicijom
Zeljenog fonta.

Pojavljivanje zaglavlja grupe na izvieS¢u moze imati dvije vrijednosti:

e sa sekcijom zaglavlja
e Dbez sekcije zaglavlja.

Na isti na¢in moze se odrediti podnozje izvje§¢a. Ono moze imati ove
vrijednosti:

e sa sekcijom podnoZzja
e bez sekcije podnozja.

Posljednje svojstvo definira nacin ispisa svih slogova koji €ine grupu.

emoj zadrZavati cijelu grupu na jednoj stranici ¥
nemoj zadrZavati cijelu grupu na jednoj stranici
cijelu grupu zadrZi na jednoj stranici

zadrzi zaglavlje i prvi zapis na jednoj stranici

Slika 5.6. Na€in ispisa svih slogova koji €ine grupu
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AGREGATNE FUNKCIJE

Agregatne funkcije su izraCunati objekti koji se definiraju na razini grupe.
Moguce vrste agregatnih funkcija prikazane su u tablici:

Naziv funkcije Znacenje

Zbroj Zbroj svih vrijednosti u grupi

Prosjek Prosje¢na vrijednost u grupi

Broji zapise Brojac slogova

Brojanje vrijednosti Brojac vrijednosti

Maksimum Maksimalna vrijednost u grupi

Minimum Minimalna vrijednost u grupi

Standardna devijacija Srri?: éiir;g odstupanje od prosjecne

Varijanca Prosje?no k\(gdriranp odstupanje od
prosjec¢ne vrijednosti

Kao $to je vec reCeno, Shaupri orojovi

agregatne funkcije definiramo Zorgjeno po (B —

na razini grupe. =

U Zbrojeno po biramo polje Vst Zbroj v

iz izvje$c¢a koje ¢e ulaziti u (] Prikazi ukupni zbroj

fOfmUlU Za agregatnu funkciju_ [j PrikaZi podzbroj grupa kao postotak ukupnog zbroja
(Primjer: U iZVjeéC’U pl‘Odaje (] Pokazi podzbroj u zaglavlju grupe

po mjeSECima grupa je () Poka#i podbroj u podnoju grupe

mjesec, a Zbrojeno po ¢ée
biti iznos prodaje).

U Vrsta biramo agregatnu funkciju kao $to su navedene u prethodnoj tablici.
Dodatna svojstva koja se mogu birati navedena su u tablici u nastavku:

Svojstvo Znacenje
Prikazi ukupni zbroj Napisati sveukupno
Prikazi podzbroj grupa kao Napisati % grupe u odnosu na
postotak ukupnog zbroja sveukupno

Prikazi podzbroj u zaglavlju grupe | Prikazati u zaglavlju grupe

Prikazi podzbroj u podnozju grupe | Prikazati u podnoZzju grupe
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Primjer 1 Ispis predmeta prema smjerovima sa zbrojem i prosjekom
ECTS bodova po smjeru

RjeSenje se ovog zadatka sastoji od dva dijela. Buduci da ne postoji tablica u
bazi podataka koja sadrzi potrebne podatke, treba napraviti upit koji ¢e
sadrzavati podatke potrebne za ispis, a nakon toga izvjeSce.

Postupak stvaranja upita ECTS bodovi po smjerovima

=

Carobnjak
Na kartici Stvaranje odaberite naredbu | 2 upite |

1. Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.

Od ponudenih &arobnjaka odaberite Carobnjak za jednostavne
upite pa pritisnite dugme U redu.

4. Odaberite polja prema podacima u tablici:

Tablica Polje

Smijer Naziv smjera
Predmet Naziv predmeta
Predmet ECTS bodovi

5. Kliknite miSem na dugme Sljedece.

6. Prihvatite zadane vrijednosti (Detaljni prikaz upita) i pritisnite dugme
Sljedecée.

7. Spremite upit pod nazivom ECTS bodovi po smjerovima i pritisnite
dugme Zavrsi.

Stvaranje izvjeSéa ECTS bodovi po smjerovima

, sl o
Odaberite naredbu [ Carobnjak za zviesca ,

2. U Tablice/Upiti odaberite Upit: ECTS bodovi po smjerovima. U
izvjeSc¢e ukljuCite polja: Naziv smjera, Naziv predmeta, ECTS
bodovi pa pritisnite dugme Sljedece.

3. Na sljede¢em prozoru odaberite zadani prikaz podataka (po smjeru)
pa pritisnite dugme Sljedece.
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Kako Zelite prikazati podatke?
Naziv smjera

po predmet Naziv predmeta, ECTS bodovi
po smjer

21| Prikazi jo$ informacija

Qdustani < Matrag Sljedece > Zavrsi

U prozoru za odredivanje razina grupiranja prihvatite zadane
vrijednosti i pritisnite dugme Sljedece.

Unutar smjera slogove sortirajte po nazivu predmeta.

Mogucnosti saZetka ...

‘ i oznacite zbroj i prosje¢nu
Polje Zbroj Prosj. Min. Maks.

ECTS bodovi B B 0

Odaberite dugme ‘

vrijednost kao na slici

Pritisnite dugme U redu, a na ostalim prozorima pritisnite dugme
Sljedece.

IzvjeS¢e spremite pod nazivom ECTS bodovi po smjerovima.

Uredivanja izvjeséa ECTS bodovi po smjerovima

1.

2.

3.

Otvorite izvjeS¢e u prikazu dizajna i poravnajte ispis agregatnih
vrijednosti s vrijednoS¢u polja koristeci se naredbom Font (nalazi se
na kartici Polazno, grupa Oblikovanje teksta).

Calibri (detalj) 11 ~
B I U

A2 2B

Oblikovanie teksta

List
svojstava

Oznacite polje Prosjec¢na vrijednost i odaberite naredbu
kartice Dizajn izvjeScCa, grupe Alati.

Na kartici Oblik odaberite iz padajuceg izbornika Oblik fiksna i broj
decimalnih mjesta: 2.

Napomena: Za preciznije poravnavanje kontrola, osim prikaza
dizajna, moze se Koristiti prikaz rasporeda.
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5.3.

Vjezba
Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.

2. Stvorite izvjeS¢e ECTS bodovi po smjerovima i godinama s
poljima:

Tablica polje

Smijer Naziv smjera
Program Godina studija
Predmet ECTS bodovi
Predmet Naziv predmeta

IzraCunajte zbroj, prosje€nu vrijednost ECTS bodova za svaku godinu
i svaki smijer.

Napomena: Ako stvarate izvjeS¢e pomocu Carobnjaka predlaze se
izrada izvje$¢a na temelju upita (potrebno je prethodno stvoriti
odgovarajuéi upit).

3. Spremite izvjeSce pod nazivom ECTS bodovi po smjerovima i
godinama.

Dodatna vjezba

Napomena: Ako stvarate izvjeSée pomocu Carobnjaka, predlaze se
izrada izvje$¢a na temelju upita (potrebno je prethodno stvoriti
odgovarajuéi upit).

1. Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.

2. Stvorite izvjeS¢e Broj sati po smjerovima i godinama s poljima:

Tablica polje

Smijer Naziv smjera
Program Godina studija
Predmet Naziv predmeta
Predmet Broj sati(zimski)
Predmet Broj sati(ljetni)

IzraCunajte zbroj za Broj sati(zimski), Broj sati(ljetni), za godinu i za
smjer.

3. Spremite izvjeSce pod nazivom Broj sati po smjerovima i
godinama.
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5.4. Rad s izvjeSéima

ZAGLAVLJA | PODNOZJA 1ZVJESCA
Svako izvjeSce sastoji se od podrudja Pojedinost, zaglavlja i podnoZja.
Osim zaglavlja i podnozja grupe postoji jos:

e zaglavlje i podnozje stranice

e zaglavlje i podnozje izvjeSc¢a.

Za uredivanje zaglavlja i podnoZzja potrebno je otvoriti izvjeS¢e u prikazu
dizajna.

List
svojstava

Za prikazivanje i skrivanje zaglavlja i podnozja koristi se naredba
Potrebno je u padaju¢em izborniku pronaci sekciju (zaglavlje stranice,
podnozje stranice, zaglavlje izvieS¢a, podnozje izvjeSéa) ili jednostavno
kliknuti u zeljenu sekciju u prikazu dizajna i promijeniti status svojstvu
Vidljivo.

Dodavanje teksta u zaglavlje i podnozje izvjeSca

1. U bazi podataka evidencija.accdb otvorite izvijeS¢e adrese u
prikazu dizajna.

Obojite sva podruéja u izvjeséu.

ObriSite naslov adrese u zaglavlju izvije$¢a tako da ga oznadite i
pritisnite [Delete] na tipkovnici.

4. U skupini Kontrole (kartica Dizajn izvje§€a) kliknite miSem na

Aa

dugme

5. Kliknite miSem u podrucje Zaglavlje izvjeS¢a i pocCnite pisati tekst
,Popis studenata s adresama”“.

Povecajte veli€inu upisanog teksta na 16.
Razvucite kontrolu tako da cijeli tekst bude vidljiv.

Ponovite 5. korak i u podnoZje izvje$¢a upisite ,Autor: , + svoje ime.

© ® N o

Povecajte veliinu na 12.

10. Promijenite naslov tako da kliknete miSem u tekst i nadodate ,prema
postama“.
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BRISANJE I1ZVJESCA

IzvjeSc¢a se briSu u navigacijskom oknu. Oznaci se izvjeSce i pritisne se
desna tipka misa. U padaju¢em izborniku odabere se naredba lzbrisi.

SPREMANJE | ZATVARANJE IZVJESCA

Spremanije izvje$c¢a vrsi se pomocu naredbe E koja sa nalazi na traci
. e B = oy,
brzog pristupa . Kod prvog spremanja izvje$¢a program
Access zatrazit ¢e unos naziva izvjeSc¢a.

Desnim klikom miSa na karticu otvorenog izvije$¢a otvara se padajuéi

izbornik. Zatvaranje izvie$c¢a vrsi se pomoc¢u naredbe Zatvori. Ako je bilo
promjena, program Access ¢e najprije zatraziti spremanje izvjeSc¢a.
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5.5. Vjezba

Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.

2. Stvorite upit Studenti po smjerovima koji sadrzi polja Broj indeksa,
Ime, Prezime, Naziv smjera, Godina upisa, Datum rodenja, OIB,
Broj poste, Naziv poste, Ulica i broj.

tablica Polje
student Broj indeksa
student Ime

student Prezime
smjer Naziv smjera
student Godina upisa
student Datum rodenja
student (0]]2]

student Broj poste
posta Naziv poste
student Ulica i broj

3. Stvorite izvjeSée Popis studenata po smjerovima pomoéu
¢arobnjaka na temelju upita Studenti po smjerovima koji sadrzi
polja Broj indeksa, Prezime, Ime, OIB, Naziv smjera i Godina
upisa.

Nacinite grupu smjer (naziv smjera).

PrikaZite minimalnu i maksimalnu godinu upisa.
Neka izvjeSce bude sortiran prema polju Prezime.
Spremite izvjeSce.

ObriSite polje OIB s izvjeSca.

© ©® N o 0 &

Uredite izvjeS¢ée tako da oboijite pojedine dijelove i promijenite
oblikovanje natpisima u zaglavlju.

10. U grupi smjer (naziv smjera) dodajte grupu godina upisa.

11. U zaglavlje grupe smjer treba pisati ,Smjer” i naziv smjera, a u grupi
godina upisa ,Godina upisa:* i godinu upisa.

12. Podcrtajte tekst u zaglavlju izvjeS¢a i spremite promjene.
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Dodatna vjezba

Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.

n

Stvorite izvjeS¢e Skolarina po smjerovima. EUR pretvorite u kune
prema te€aju = 7.5 HRK.

Grupirajte prema smjerovima.
Zbrojite iznos Skolarine za svaki smjer.

Dodaijte polje u kojem ¢e biti prikazan iznos PDV-a (25%).

o g >~ w

U zaglavlje izvjeS¢a ubacite sliku logo2.bmp koja se nalazi u mapi
E530.

7. Spremite sve promjene u izvjeS¢e pod nazivom Skolarina po
smjerovima.

U ovom je poglavlju obradeno:

e stvaranje i spremanije izvjeS¢a na temelju upita i tablica
e razmjestanje kontrola

e grupiranje podataka

e agregatne funkcije

e dodavanje, promjena teksta u zaglavlju i podnozju

e  brisanje izvjeS¢a

e spremanje, otvaranje i zatvaranje izvjesca.
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6. Priprema izlaznih rezultata -

Trajanje
poglavlja:

Po zavrsetku ovog poglavija moci Cete: .
60 min

e pripremiti podatke za ispis
e jzvesti tablicu u druge formate.

6.1. Priprema zaispis

Izvjed¢a se mogu pregledavati u pregledu prije ispisa. Ako je izvjeSée
otvoreno u prikazu Pretpregled ispisa, na vrpci se pojavljuje kartica
Pretpregled ispisa.

Datoteka Pretpregled ispisa £ Recite §to Zelite uiniti
= 0O 1 2 Q e
At BIE
Ispis Velicina Margine Okomito| Vodoravno Stupci Postavljanje | Zumiraj| Jedna | Dvije Vise
Ispisi samo podatke . . . .
< = stranice ¥ stranica| stranice stranica
Ispis Veli¢ina stranice Izgled stranice Zumiraj

Slika 6.1. Kartica Pretpregled ispisa

Veli¢ina

~

Prva naredba je
izviesce.

, a odreduje veli€inu papira na kojem ¢e se ispisivati

]|

Okomito|Vodoravno

Za orijentaciju papira sluze naredbe:

Margine odreduju udaljenost ispisa od ruba stranice.

L]

Margine

w

Ispisi samo podatke

Normalne
Vrh: 1.91cm Dno: 191 cm
Lijevo: 0,89 cm  Desno: 0,89 cm

Siroke
Vrh: 254cm Dno: 2,54 cm
Lijevo: 1,91 cm Desno: 1,91 cm

| Uske
Vrh: 064cm Dno: 0,64 cm
Lijevo: 0,64 cm  Desno: 0,64 cm
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Kod ispisa se moze birati izmedu moguénosti ispisa cjelokupnog izvjeséa ili
samo podataka.

Sljede¢a moguénost je ispis u viSe stupaca. Preduvijet je da postoji slobodan
prostor unutar definiranih margina.

Odabirom naredbe | ***“ | (nalazi se u skupini Izgled stranice) otvara se
prozor u kojem se bira broj stupaca i izgled ispisa.

Postavljanje stranice

Mogucnosti ispisa Stranica Stupci

Postavke resetke

Broj stupaca: 1

Razmak izmedu redaka:  gem

Razmak izmedu stupaca:  0,635cm

Velic¢ina stupca
Sirina: 55,873cm Visina:  0,713cm

B isto kao detalji

Izgled stupca

Dolje, zatim uzduz EEEEIEEER
Uzduz, zatim dolje EEEEREEEE

U redu Qdustani

Slika 6.2. Postavljanje broja stupacaiizgleda ispisa

=

Ispis

Odabirom naredbe == | otvara se prozor za odabir pisaca, raspona ispisa i
broja kopija.

Raspon ispisa moZe se birati i ispisati:
e sve
e stranice od i do

e odabrani zapisi.
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Pisac
Maziv: wtintilinicintranet2.srce hr\OKI-MC562-SF v Svojstva
Stanje: Ready
Vrsta: OKI MC562(PCL)
Gdje: soba F
Komentar: (] 1spigi u datoteku
Raspon ispisa Kopije
Osve Broj kopija: =
'f:) Stranice  Od:
111 o2l 33 Razvrstaj
Odabrani zapisi
Postavljanje... U redu Odustani

Slika 6.3. Postavke ispisa

Ispis tablica, rezultata upita i obrazaca vrsi se na isti nacin kao ispis izvjesc¢a.
Za ispis odredenih slogova tablice ili obrasca potrebno je:

1. oznaditi zeljene slogove u tablici

2. odabrati naredbu Ispis (Datoteka— Ispis — Ispis)

3. na dijaloSkom okviru u skupini Raspon ispisa odabrati moguénosti
Odabrani zapisi

4. pritisnuti dugme U redu.

6.2. lzvoztablice u druge formate

Tablica i rezultati upita mogu se izvesti u neki drugi oblik prilagoden za
otvaranje u drugim programima. Takvi su, na primjer, oblici standardni tekstni
oblik, CSV (Comma Separated Values) pogodan za ucitavanje u programu
Excel ili op¢eprihvaceni XML oblik.

Razloga za izvoz podataka moze biti viSe. Jedan od njih je svakako i
mogucnost integracije podataka iz programa Access s podacima izradenim u
drugim programima.

Postupak izvoza podataka je isti ili vrlo sli¢an bez obzira na vrstu odrediSne
datoteke.

Izvoz datoteke u tekstni oblik
1. Otvorite tablicu student u bazi podataka evidencija.accdb

2. Kiliknite na karticu Vanjski podaci.
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3. U skupini naredbi Izvoz odaberite naredbu

El

Tekstna
datoteka

4. Odaberite datoteku u koju ¢e se podaci izvesti. Navedite naziv

datoteke Studenti.txt.

Odabir odredista za podatke koje Zelite izvesti

Navedite naziv i oblik odredi$ne datoteke.

Naziv datoteke: sers " \OneDrive - Sveucilidni racunski centar Sveudilista u Zagrebu\Documents\student.txt Pregled.

Navedite moguénosti izvoza.

Necdemo uvoziti odnose tablica, izracunate stupce, pravila provjere valjanosti, zadane vrijednosti i stupce s naslijedenim vrstama podataka kao $to je
OLE objekt.

Dodatne informacije potraZite u odjeljku .Uvoz" u sadrZajima za pomo¢ pri upotrebi programa Microsoft Access.

[ ) 1zvoz podataka uz zadrzavanje oblika i izgleda.

Da biste pri izvozu tablice, upita, obrasca ili izvje3¢a sacuvali vecinu informadija o oblikovanju i izgledu, odaberite tu moguénost.

Otyori odrediinu datoteku nakon dovrienja operacije izvoza.

nogucnost jaberite za kaz rezultata operacije izvoza. Ta je mogucénost dostupna samo pi ZVvOzZu oblikovanih podataka
Izvezi samo odabrane zapise.

Odaberite ovu moguénost samo za izvoz odabranih zapisa. Ova je moguénost dostupna samo pri izvozu oblikovanih podataka uz

labir zapisa

U redu Odustani

Na ovom se prozoru preko odabira nastavka datoteke moze
specificirati vrsta tekstne datoteke u koju se izvoze podaci.
Podrazumijeva se standardna tekstna datoteka s nastavkom txt, ali
se moze upisati i ona s nastavkom csv. U oba slucaja dobiju se
datoteke u kojima svaki redak predstavlja slog iz izvezene tablice.

Pritisnite dugme U redu.

Na sljedec¢em prozoru prihvatite format izvoza Razgrani€eno i
pritisnite Sljedece.
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Ovaj vam &arobnjak omoguéuje odredivanje pojedinosti o nainu na koji program Microsoft Access izvozi vade podatke. Koji oblik izvoza Zelite?

© Razgranideno - znakovi poput zareza il tabulatora razdvajaju polja

(") Fiksna 3irina - polja su poravnata u stupce s razmacima izmedu svakog polja

Uzorci formata izvoza:

23070;"Irena™;"Babié¢";22.6.2000 0:00:00;10000;"Ilica 200";2018;8;1;2;1;"22988325043";"ibabi
R4322;"SnjeZana";"Lukas";13.12.1999 0:00:00;42000;"T.Ujevica 46";2017:;8:1:3;2;"13129835012
R8643;"Irena™;"Tuk";22.4.2000 0:00:00;10000; "Vukovarska 222";2018;7:3;2;2;"22049391028";"iy
33434;"Luka”;"Lukman";4.9.1999 0:00:00;40000;"Varazdinska 19";2017;8;3;2;1;"01099391026";"1
34538; "Dubravka";"Ivié¢";12.12.1899 0:00:00;51000; "Dalmatinska 22";2017:2:;2;3:;2:"12129875001
40432;"Jasna"; "Lovrek";13.5.1999 0:00:00:40000;"Varazdinska 39";2017:2;2;3:;1;"13059325015" ;|
42321;"Nikola";"Toma";10.8.1998 0:00:00;52000;"Dalmatinksa 31";2017;7:3;2;1;"10089320002" ;"
45679;"Marija";"Lukas";12.1.2000 0:00:00;10000; "Vukovarska 122";2018; ;1;1;m12019335028" ;)
50343; "Dubravko";"Ivek"”;10.3.1999 0:00:00;10000; "Senocina 4";2017:;7:2; ;"10039391043";"di
50632; "Damir"; "Hari3";23.8.1997 0:00:00;42000;"Zagrebacka 100";2016;7:;1;4:;1;"23089020026" ;"
54321;"Hana";"Saban";9.2.1999 0:00:00;10000; "Petrinjska 2";2017:;8;1;2;2;"09029305043"; "hang
55987;:"Z .6.1999 0:00:00;51000;"Korzo 5";2017:2:1;2; "23069302015"; "zzver@iry
65544;" <";1.2.2000 0:00:00:52000;"3enoina 10";2017;7 1:;"01029391026"; "vbd
68743; " ;16.4.1999 0:00:00;42000;"KrleZina 2";2017:8:1; 6049391003"; "maja.tu
[78654;" ";"Vvidak";26.8.2000 0:00:00;10000;"Ilica 44";2018:;8;3:;2:;1;"26089392008"; "bvidg
86321;"Stjepan”;"KiZ";13.5.1999 0:00:00;10000;"Gunduliceva 42";2017;271;271;"13059392096";"
-

=
[REE]e]=[Mo]n[=]]~]-

=
w

ey
'

=y
o

=
o

Napredno.. Odustani Sliedece > Zavidi

7. Odaberite graniénik. Grani¢nik je poseban znak kojim su odijeljena
polja. Podrazumijeva se ;, ali se moze odabrati i neki drugi, kao na
primjer, tabulator, zarez ili razmak.

Koji graniénik razdvaja polja? Odaberite odgovarajudi granicnik i u pregledniku ispod pogledajte kako utjece na tekst.
Odaberite granicnik koji razdvaja polja:

(7) Tabulator © Totka-zarez () Zarez () Razmak () Druge:

[ UKljudi nazive polja u prvom retku Kuvalifikator teksta: B ~

8. Pritisnite tipku Zavrsi. Pritisak na tipku Sljedeée ostavlja moguc¢nost
promjene imena datoteke danog u koraku 4.

9. Pritisnite tipku Zatvori.

Bez obzira je li tablica izvezena u datoteku s nastavkom txt ili csv, moguce ju
je ucitati u proracunsku tablicu programa Excel s tim da ucCitavanje datoteke
txt za razliku od datoteke csv zahtijeva neke dodatne medukorake npr.
potvrdu znaka grani¢nika te odredivanje vrste polja u stupcu.

Izvoz datoteke u proracunsku tablicu

Tablica i rezultat upita mogu se izvesti i izravno u datoteku programa Excel s
nastavkom xls ili xIsx. Kao i kod izvoza u tekstnu datoteku, na kartici Vanjski
j—

m._

|-

podaci u skupini naredbi Izvoz odabere se naredba __Exc!

Nakon odabira vrste datoteke Excel te imena datoteke, tablica je izvezena i
spremna za rad u programu Excel. Cijeli se postupak izvoza moze i snimiti
Sto ¢e omoguciti brzo ponavljanje postupka bez uporabe ¢arobnjaka.
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Spremi korake izvoza

Uspjesno izvezena ‘student’.
Zelite li spremiti ove korake izvoza? To ¢e vam omoguéiti brzo ponavljanje operacije bez koristenja éarobnjaka

a Spremi korake izvoza

Spremi kao: Izvoz-student

Slika 6.4. Snimanje koraka izvoza

lzvoz datoteke u XML datoteku

XML (EXtensible Markup Language) datoteke su tekstne datoteke koje
zahvaljujucéi strogoj definiciji svoje strukture mogu sadrzavati cijele baze
podataka.

Postupak izvoza tablice u datoteku XML razlikuje se u odnosu na prethodno
navedene izvoze jedino u odabiru naredbe na vrpci. U ovom slucaju
potrebno je odabrati naredbu Dodatno s kartice Vanjski podaci iz skupine

N
x|

lzvoz te odabrati ikonu za XML datoteku

Postupak izvoza u oblik XML pored osnovne datoteke XML omogucava i
izvoz u datoteke xsd ili xsl u kojima su opisane strukture dokumenta XML i
njegov prezentacijski prikaz.

602 XML-a ? ﬂ

QOdaberite informacije za izvoz

& rodaci (xML)
& shema podataka (XSD)

("] Prezentacija vasih podataka (XSL)

Vise mogucnosti... U redu ‘ Odustani

Slika 6.5. 1zvoz datoteke u oblik XML
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6.3.

© N o g A~ wDdhPRE

10.

Vjezba

Otvorite bazu podataka evidencija.accdb.

Otvorite izvjeS¢e adrese u pogledu ispisa.

IspiSite samo podatke iz izvjeS¢a adrese na pisac.

Zatvorite izvije$¢e adrese.

Otvorite izvje§¢e ECTS bodovi po smjerovima u pogledu ispisa.
IspiSite izvjeS¢e ECTS bodovi po smjerovima pejzazno.
Zatvorite izvjeS¢e ECTS bodovi po smjerovima.

Izvezite tablicu student u datoteku 'csv', te je uditajte u programu
Excel.

Izradite i izvedite upit ECTS2 nad tablicom predmet koji ¢e izdvoijiti
sve predmete koji vrijede dva ECTS bodova. Rezultate upita izvezite
u datoteku Excel ECTS2.xIsx.

Izradite i izvedite upit Studenti_prezime_M nad tablicom student
koji ¢e izdvoijiti sve studente s prvim slovom prezimena 'M'. Rezultate
upita izvezite u datoteku xml student.xml.

U ovom je poglavlju obradeno:

e  pregledavanje izvjesc¢a u pogledu ispisa

e odredivanje postavki ispisa

e  mijenjanje orijentacije izvje$c¢a

e  ispis izvjeSca

e izvoz tablice i rezultata upita u druge formate.
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Pitanja za polaznike

1. Sto je baza podataka?
Organizirani skup podataka pohranjen na papiru ili u ra¢unalu.

2. Sto je relacijska baza podataka?
Relacijska baza podataka je organizirana i uredena cjelina medusobno
povezanih podataka koji su pohranjeni u dvije ili viSe povezanih tablica.

3. Sto zna¢i RDBMS?
RDBMS je kratica za sustav Relational Database Management
System, a znadi sustav za upravljanje relacijskom bazom podataka.

4. Sto je tablica?
Tablica je osnovni element relacijske baze podataka u koji se
pohranjuju podaci.

5. Sto je polje?
Polje je osnovni element koji €ini slog tablice, a predstavlja svojstvo
odredenog subjekta koji se opisuje u tablici. Svaka tablica sadrzi jedan
ili viSe slogova, dok svaki slog sadrzi jedno ili vise polja.

6. Koliko razli¢itih vrsta subjekata treba opisivati jedna tablica?
Jedna tablica treba opisivati samo jednu vrstu subjekta.

7. Koliko razli¢itih elemenata podataka treba opisivati jedno polje?
Jedno polje treba opisivati samo jedan element podataka.

8. Kaoje kljuCeve poznajete?
Poznajem primarni i vanjski kljuc.

9. Sto je primarni kljug?
Primarni klju¢ je polje ili skup polja u tablici ¢ija
jedinstvena vrijednost osigurava jednoznacnost svakog
sloga u tablici.

10. Cemu sluze vanjski kljuevi?
Vanijski klju€evi sluze za povezivanje tablica.

11. ZaSto se rade veze u relacijskoj bazi podataka?
Glavno je svojstvo relacijske baze podataka da se jedan podatak
pohranjuje samo jedanput. Veze u relacijskoj bazi podataka sluze za
razumljivije prikazivanje podataka i ocuvanje referencijalnog
integriteta.

12. Koje odnose medu tablicama poznajete?
Odnosi medu tablicama mogu biti 1:1, 1:M, M:M.
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13. Objasnite svaki odnos na primjeru.
Primjer je odnosa 1:1:

Jedan drzavljanin RH moze imati samo jednu hrvatsku putovnicu, a
jedna se hrvatska putovnica odnosi samo na jednog drzavljanina RH.

Primjer je odnosa 1:M:

Jedan student moze upisati samo jedan smjer, a jedan smjer moze
upisati vise studenata.

Primjer je odnosa M:M:
Jednu knjigu mozZe napisati vide autora, a jedan autor mozZe napisati
viSe knjiga.
14. Zaokruzite poslove administratora baze podataka.
a) poslovi vezani za sigurnost baze podataka
b) razvijanje programa koji pristupaju bazi podataka
¢) nabava novog hardvera koji ¢e se koristiti u DBMS sustavu
d) dodjeljivanje prava pristupa korisnicima
€) unos iizmjena podataka u bazi podataka
Odgovori: a, cid.
15. Koje nacine stvaranja nove baze podataka poznajete?

Nova baza podataka moze se stvoriti iz predloska i iz prazne baze
podataka.

16. Sto je i emu sluzi prikaz Backstage?

Prikaz Backstage je prva kartica na vrpci, a sluzi za upravljanje
bazama podataka, otvaranje, spremanije i ispisivanje.

17. Kako se izraduje sigurnosna kopija baze podataka?

Sigurnosna kopija baze podataka izraduje u prikazu Backstage
odabirom naredbe Spremi kao koja se nalazi u izborniku kartice
Datoteka. U skupini naredba Dodatno nalazi se naredba Stvori
sigurnosnu kopiju baze podataka.

18. Koji su osnovni dijelovi prozora Access?

Osnovni dijelovi su: vrpca, alatna traka brzog pristupa i navigacijsko
okno.

19. Koje su osnovne Cetiri kartice na vrpci?

To su: Polazno, Stvaranje, Vanjski podaci, Analiza baze podataka i
Dodaci.

20. Sto je traka brzog pristupa?

Traka brzog pristupa je skup naredbi na vrhu ekrana, a sluze za izravan
pristup do naredbi.
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21.

22.

23.

24,

25.

26.

27.

28.

29.

30.

31.

32.

33.

34.

Koje vrste prikaza postoje u programu Access i ¢emu sluze?

Prikaz dizajna sluzZi za izradu i mijenjanje tablica, obrazaca, upita i
izvjeSc¢a. Prikaz podatkovne tablice sluzi za pregledavanje podataka u
tablici. U prikazu obrasca mogu se pregledavati obrasci, a u prikazu
izvieS§¢a mogu se pregledavati izvieS¢a. U prikazu izgleda moze se
mijenjati izgled obrasca ili izvjeSca.

Sto je Access Pomoé?
Dio programa Access koiji sluzi kao sustav pomoéi.
Koje nacine izrade tablica poznajete?

Tablicu moZzemo stvoriti iz predlo$ka, unosom podataka i u pogledu
stvaranja.

Kako se sprema slog u programu Access?

Prelaskom na novi slog prethodni se sprema u tablicu.

Moze li se vratiti slog koji je obrisan?

Ne.

Kako se u tablicu mogu dodavati slogovi?

U prikazu podatkovnog lista ili prikazu obrasca unose se novi slogovi.
Kako se u tablicu mogu dodavati polja?

Polja se mogu dodavati u tablicu u prikazu dizajna.

Kako se mogu stvoriti jednostavna pravila za unos?

Jednostavna pravila za mogu se stvoriti unosom pravila u polje Pravilo
potvrde valjanosti.

Kako se postavlja primarni klju¢?

Primarni klju¢ se postavlja oznacivanjem polja i odabirom naredbe
Primarni kljué.

Sto je indeks?

Indeks je zaseban objekt u bazi podataka koji je pridruzen nekim
poljima tablice, a sluzi za brze pretraZivanje podataka u tablici.

Kako definiramo odnose medu tablicama?
Odnose medu tablicama definiramo pomoc¢u naredbe Odnosi.
U ¢emu je razlika izmedu obrasca i tablice?

Obrazac sluzi za prikazivanje, mijenjanje, dodavanje i brisanje slogova,
a tablica sadrzi podatke s kojima obrazac radi.

Kako se mogu sortirati podaci u tablici, upitu i obrascu?
Podaci se mogu sortirati uzlazno i silazno.
Od Cega se sastoji obrazac?

Glavni dio obrasca €ini podrucje pojedinost. Tu se smjestaju kontrole
polja baze podataka. Osim toga obrazac moze sadrzavati zaglavlje i
podnozje.
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35.

36.

37.

38.

39.

40.

41.

42.

43.

44,

45,

Kako se moze obrisati obrazac?

Obrazac se moze obrisati desnim klikom miSa na ime obrasca u
navigacijskom oknu i naredbe Izbrisi.

U ¢emu je razlika izmedu filtra i upita?

Upiti se mogu spremaiti i koristiti se kod stvaranja obrazaca i izvjeSca,
a filtri sluZze samo za filtriranje podataka. Upiti se mogu postavljati na
viSe povezanih tablica, a filtri se postavljaju na jednu tablicu.

Kako se moze sakriti polje u upitu?
Polje se u upitu moze sakriti iskljuCivanjem mogucnosti Prikazi.
Zasto se koriste zamjenski znakovi u upitima?

Zamjenski znakovi omogucavaju selektivnije izdvajanje podataka kao
rezultat izvrSenja upita.

Sto zamjenjuje zamjenski znak ™', a $to znak '?' ?

Zamjenski znak "' zamijenjuje bilo koliko bilo kojih znakova, dok
zamjenski znak '?' zamjenjuje samo jedan (bilo koji) znak.

Mogu li se u jednom kriteriju kombinirati zamjenski znakovi?

Da, mogu se kombinirati u svim kombinacijama, $to znaci da u jednom
kriteriju moze biti i viSe od jednog znaka ™' te viSe od jednog znaka '?".

Cemu sluze izvje$éa?

Izvje§¢a su posebni objekti programa Access Cija je glavna svrha ispis
podataka iz baze podataka.

Na temelju Cega se moze stvoriti izvieSce?
IzvieS¢e se mozZe stvoriti na temelju tablice i upita.
Koji je osnovni dio izvjeS¢a?

Osnovni dio izvje$¢a je podrucje pojedinost.
Zasto se grupiraju podaci u izvjeséu?

Podaci se grupiraju prema odredenom polju tablice ili upita koji se
ispisuje. Razlog stvaranja grupe je ispis polja koja €ini grupu u zaglavlju
grupe i definiranje agregatnih funkcija na grupu.

Kako se moze sakriti podnoZje grupe?

PodnoZzje grupe odreduje se moguénoscu Podnozje grupe u definiciji
grupe. Odabirom vrijednosti Ne podnoZje grupe bit ¢e sakriveno.
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