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Temelji za donosenje pravilnika:

¢ Zakon o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 i 48/26), ¢lanak 15. stavak 2.
¢ Smijernice za provedbu postupaka jednostavne nabave (Ministarstvo gospodarstva,

Uprava za politiku javne nabave, verzija 2.0)

& Statut Srca, ¢lanak 31. stavak 1. tocka j)

Datum donos$enja: 14. kolovoza 2026.

Datum stupanja na snagu: 14. kolovoza 2026.

Prethodne inacice pravilnika:
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Pravilnik o nabavi roba, radova i usluga SveuciliSnog racunskog centra, URBROJ: 07-
7041/001-07 od 14. rujna 2007.

Pravilnik o nabavi roba, radova i usluga SveuciliSnog racunskog centra, KLASA: 406-
01/11-706/031, URBROJ: 3801-07-11-1 od 27. lipnja 2011.

Pravilnik o nabavi robe, radova i usluga SveuciliSnog racunskog centra, KLASA: 030-
02/14/702/001, URBROJ: 3801-7-702-01-14-1 od 3. rujna 2014.

Pravilnik o nabavi robe, radova i usluga SveuciliSnog raCunskog centra, KLASA: 406-
01/17-702/039, URBROJ: 3801-7-702-01-17-1 od 29. lipnja 2017.

Pravilnik o nabavi robe, radova i usluga SveuciliSnog raCunskog centra, KLASA: 030-
02/20-702/001, URBROJ: 3801-7-702-01-20-1 od 31. sijecnja 2020.

Pravilnik o izmjeni Pravilnika o nabavi robe, radova i usluga SveuciliSnog racunskog
centra, KLASA: 030-02/20-702/002, URBROJ: 3801-7-702-01-20-1 od 10. lipnja 2020.
Pravilnik o nabavi robe, radova i usluga SveuciliSnog raunskog centra, KLASA: 030-
02/22-011/005, URBROJ: 3801-11-011-03-22-1 od 16. veljae 2022. godine

Pravilnik o nabavi robe, radova i usluga, KLASA: 030-02/23-011/001, URBROJ: 3801-
11-011-03-23-1 od 11. sijeCnja 2023.

Pravilnik o nabavi robe, radova i usluga, KLASA: 030-02/25-011/007, URBROJ: 3801-
11-011-03-25-1 od 18. srpnja 2025.

U Zagrebu, 14. kolovoza 2026. Ravnatelj

lvan Maric
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1. TEMELIJNE ODREDBE
(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (dalje u tekstu:
»Pravilnik“) ureduju se pravila, uvjeti i postupci jednostavne nabave robe, radova i
usluga u SveuciliSsnom racunskom centru SveuciliSta u Zagrebu (dalje u tekstu:
.orce’).

(2) Pod postupcima jednostavne nabave smatraju se postupci nabave robe i usluga Cija
je procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura bez PDV-a i nabave radova Cija je
procijenjena vrijednost manja od 100.000,00 eura bez PDV-a i za koje sukladno
odredbama Zakona o javnoj nabavi (NN 120/16, 114/22 i 48/26, dalje u tekstu:
»Zakon o javnoj nabavi“) ne postoji obveza provedbe postupka javne nabave.

(3) Prilikom nabave roba, usluga i radova iz odredbe stavka 2. ovih temeljnih odredbi
Srce ¢e, u odnosu na sve gospodarske subjekte, postovati nacelo slobode kretanja
robe, nacelo slobode poslovnog nastana i nacelo slobode pruzanja usluga, nacelo
trziSnog natjecanja, nacelo jednakog tretmana, nacelo zabrane diskriminacije, nacelo
uzajamnog priznavanja, nacelo razmjernosti i nacelo transparentnosti te, u skladu s
propisima kojima se ureduje kiberneti¢ka sigurnost, uzeti u obzir zahtjeve kiberneticke
sigurnosti povezane sa sigurno3cu lanca opskrbe.

(4) Srce ¢e provoditi postupke jednostavne nabave na nacin koji omogucava ucinkovito,
svrhovito i ekonomi¢no troSenje javnih sredstava.

(5) Ovaj Pravilnik ne zamjenjuje i ne interpretira odredbe Zakona o javnoj nabavi,
zakonske odredbe koje ureduju pravila financijskog poslovanja ustanova, odnosno
korisnika Drzavnog prora¢una, kao ni zakonske odredbe koje propisuju pravila
nabave robe, radova i usluga korisnika Drzavnog proracuna.

(6) Izrazi koji se koriste u Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i
odnose se jednako na muski i Zenski rod.

(7) Sviiznosi koji se navode u ovom Pravilniku navedeni su bez PDV-a.

(8) Na sva pitanja koja nisu izri€ito uredena ovim Pravilnikom, primjenjuju se odredbe
Zakona o javnoj nabavi.

1.1. Plan nabave

Clanak 1.
(1) Nabave robe, radova i usluga predlaZu se i obavljaju polazeci od:

e godiSnjeg plana rada Srca

¢ financijskog plana koji proizlazi iz ukupnih sredstva dodijeljenih Srcu u Drzavnom
proracunu

e godiSnjeg plana nabave
¢ planiranih i izvanrednih potreba pri obavljanju poslova iz djelatnosti Srca i
e stvarno raspolozivih financijskih sredstava.
(2) U plan nabave unose se nabave Cija je vrijednost jednaka ili ve¢a od 5.000,00 eura.

(3) Ravnatelj donosi plan nabave za poslovnu godinu najkasnije u roku od 30 dana od
dana donoS$enja financijskog plana te ga azurira prema potrebi.
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(4) Plan nabave se objavljuje u Elektronickom oglasniku javne nabave Republike
Hrvatske (u daljnjem tekstu: ,EOJN RH®) te na mreznoj stranici Srca, kao i sve
njegove naknadne izmjene ili dopune.

1.2. Spreéavanje sukoba interesa
Clanak 2.

(1) Srce poduzima sve raspoloZive mjere radi spre€avanja, prepoznavanja i uklanjanja
sukoba interesa u svim fazama postupka jednostavne nabave. Odredbe Zakona o
javnoj nabavi kojima se ureduje sprjeCavanje sukoba interesa na odgovarajuéi nacin
se primjenjuju na jednostavne nabave uredene ovim Pravilnikom.

(2) Odredbe o sukobu interesa primjenjuju se na sve osobe koje sudjeluju u provedbi
postupka ili mogu utjecati na donoSenje odluka, uklju€ujuéi ravnatelja, zamjenika
ravnatelja, ¢lanove Uprave, Upravnog vije¢a i Struénog vijeca, ¢lanove struénog
povjerenstva, odnosno svih upravnih i nadzornih tijela Srca, kao i sve druge osobe
uklju¢ene u pripremu i provedbu postupka.

(3) Sukob interesa ne postoji ako predstavnik Srca, odnosno ¢lan Upravnog vijeéa,
stru¢nog povjerenstva ili s njim povezana osoba, obavlja upravljacke poslove po
polozaju, odnosno kao sluzbeni predstavnik nekog narucitelja, a ne kao privatna
osoba. Povezanim osobama smatraju se osobe koje imaju ovlasti zastupanja,
donosenja odluka ili nadzora nad gospodarskim subjektom, kao i osobe koje
sudjeluju u postupku nabave na strani Srca.

(4) Osobe ukljuéene u postupak nabave duzne su dati izjavu o nepostojanju sukoba
interesa.

(5) Osoba kod koje postoji ili se naknadno utvrdi postojanje sukoba interesa obvezna je
bez odgode, a najkasnije sljedeci dan od saznanja, o tome obavijestiti voditelja odjela
nadleznog za nabavu te se izuzeti iz postupka.

(6) U slu€aju izuzeca, Srce je obvezno osigurati zamjenu te poduzeti mjere kako bi se
sprijeCio utjecaj prethodnog sudjelovanja izuzete osobe na postupak.

(7) Ako se sukob interesa ne mozZe ucinkovito otkloniti izuze¢em osobe, Srce je obvezno
poduzeti odgovaraju¢e mjere koje osiguravaju zakonitost postupka, uklju€ujuéi
odbijanje ponude ili poniStenje postupka.

(8) Odredbe o sukobu interesa primjenjuju se na gospodarske subjekte, ukljuCujuci
ponuditelje, Clanove zajednice gospodarskih subjekata, podugovaratelje i druge
subjekte na koje se ponuditelj oslanja.

1.3. Iskljuéenje gospodarskog subjekta

Clanak 2.a

(1) Srce u postupcima jednostavne nabave primjenjuje odgovarajuce razloge za
isklju€enje gospodarskih subjekata sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(2) Srce ce iskljuciti gospodarskog subjekta ako utvrdi da je gospodarski subjekt ili osoba
koja ima ovlasti zastupanja, donoSenja odluka ili nadzora pravomoc¢no osudena za
kaznena djela koja se odnose na sudjelovanje u zlo€inackoj organizaciji, korupciju,

=



Pravilnik o provedbi postupaka jednostavne nabave 6/30

prijevaru, terorizam, pranje novca, djecji rad i trgovanje ljudima ili odgovarajuéa
kaznena djela, kao i za kazneno djelo neisplate placée.

(3) Srce moze iskljuciti gospodarskog subjekta i u sluaju neispunjavanja obveza
plac¢anja poreza i doprinosa, osim ako su takve obveze manje od 1.000,00 eura ili su
podmirene u ostavljenom roku odnosno ako mu sukladno posebnom propisu pla¢anje
obveza nije dopusteno ili mu je odobrena odgoda plaéanja.

1.4. Pravna zastita

Clanak 3.

(1) Gospodarski subjekti koji su podnijeli ponudu imaju pravo na pravnu zastitu u
postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od
15.000,00 eura putem prigovora.

(2) Prigovor se podnosi ravnatelju Srca na nacin opisan u odredbama ¢lanaka 3.ai 3.b
ovoga Pravilnika.

(3) Gospodarski subjekt je prije podnoSenja prigovora duzan upozoriti Srce na uocene
nepravilnosti i zatraziti njihovo otklanjanje, odnosno zatraZziti izmjenu ili pojasnjenje
dokumentacije o nabavi.

(4) Ako gospodarski subjekt ne postupi sukladno prethodnom stavku, prigovor ¢e se
odbaciti kao nedopusten.

Clanak 3.a
Sadrzaj i na€in podnosenja prigovora

(1) Prigovor mora sadrzavati podatke o postupku, opis osporavane radnje, razloge
prigovora i prijedlog nacina otklanjanja nepravilnosti.

(2) Prigovor se podnosi u pisanom obliku, elektroni¢kim sredstvima komunikacije na
adresu ured@srce.hr.

Clanak 3.b
Rokovi

(1) Prigovor se podnosi u roku od pet (5) radnih dana od dana nastanka osporavane
radnje ili okolnosti (objave poziva na dostavu ponuda u odnosu na sadrzaj poziva i
dokumentacije ili primitka Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju postupka u odnosu
na postupak pregleda, ocjene i odabira ponuda).

(2) Srce je duzno odluditi o prigovoru u roku od pet (5) radnih dana od dana urednog
dostavljanja prigovora.

Clanak 3.b
Pravni uéinak prigovora

(1) Podnosenje prigovora automatski produljuje postupak za onoliko dana koliko je
trajalo postupanje po prigovoru, osim ako Srce u pojedinom slu€aju odluci
obrazlozenom odlukom da rokovi ostaju isti zbog postojanja posebnih uvjeta Zurnosti.

(2) Odlukom o prigovoru Srce moze prigovor odbiti, usvajiti i otkloniti nepravilnosti ili
ponistiti postupak.
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(3) Odluka mora biti obrazloZena.

2. POKRETANJE JEDNOSTAVNE NABAVE

2.1. Kategorije nabave
Clanak 4.

(1) Jednostavna nabava provodi se na nacin koji ovisi o procijenjenoj vrijednosti
predmeta nabave, na nacin koji osigurava primjenu odgovarajuce razine trziSnog
natjecanja, transparentnosti i u€inkovitosti postupka.

(2) Postupak jednostavne nabave u pravilu se provodi upuéivanjem poziva na dostavu
ponuda gospodarskim subjektima izravno ili putem EOJN RH, ovisno o kategoriji
nabave.

(3) Postupci jednostavne nabave dijele se na sljedece kategorije:
¢ MINIX - jednostavna nabava procijenjene vrijednosti do 4.999,99 eura

¢ MIN - jednostavna nabava procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do
14.999,99 eura

¢ MID - jednostavna nabava procijenjene vrijednosti veée od 15.000,00 eura
do 24.999,99 eura zarobu i usluge, odnosno do 44.999,99 eura za
radove, koja se provodi putem EOJN RH bez obvezne javne objave

¢ MAX - jednostavna nabava procijenjene vrijednosti od 25.000,00 eura do
49.999,99 eura za robu i usluge, odnosno vecée od 45.000,00 eura do
99.999,99 eura za radove, koja se provodi uz obveznu javnu objavu putem
EOJN RH.

(4) Na svaku kategoriju svaki postupak iz odredbe stavka 3. ovoga €lanka primjenjuju se
razli¢ite odredbe ovoga Pravilnika koje ureduju pojedinu kategoriju nabave.

2.2. Prethodna analiza trzista
Clanak 5.

(1) Prije pokretanja postupka jednostavne nabave provodi se analiza trziSta radi
utvrdivanja procijenjene vrijednosti nabave, dostupnosti gospodarskih subjekata te
relevantnih trziSnih uvjeta.

(2) Analiza trzista provodi se prikupljanjem podataka iz dostupnih izvora, ukljuCujuéi
internetske stranice, ranije ugovore, javno dostupne baze podataka i izravne upite
gospodarskim subjektima.

(3) Podaci o provedenoj analizi trziSta moraju biti dokumentirani i prilazu se zahtjevu za
pokretanje nabave (NA obrazac).

(4) Analiza trziSta mora se provoditi na nacin koji ne naru$ava trziSno natjecanje niti
dovodi do diskriminacije gospodarskih subjekata.

(5) Procijenjena vrijednost nabave mora biti valjano odredena prije poCetka postupka
jednostavne nabave, a temelji se na ukupnom iznosu bez poreza na dodanu
vrijednost.
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2.3. NA obrazac
Clanak 6.
(1) NA obrazac je interni obrazac (zahtjev) koji sluzi za pokretanje nabave.

(2) Dokumentacija o nabavi je dokumentacija izradena za MID i MAX kategoriju radi
provedbe postupka putem EOJN RH.

(3) Dokumentacija postupka obuhvaca cjelokupan spis predmeta, odnosno svu
dokumentaciju nastalu tijekom provodenja postupka nabave.

Clanak 7.

(1) Postupak jednostavne nabave pokrece se iskazom potrebe za nabavom robe, radova
ili usluga od strane zaposlenika nadleznog za predmetnu nabavu odnosno
predstojnika sektora za Cije se potrebe nabava provodi.

(2) Za nabave MINIX kategorije zahtjev za nabavu moze se podnijeti putem interne
aplikacije, bez obveze podnosenja NA obrasca.

(3) Za nabave MIN kategorije, provodi se interni postupak prikupljanja ponuda te nakon
odobrenja NA obrasca, sklapa se ugovor ili se izdaje narudzbenica sukladno
odredbama ovoga Pravilnika.

(4) Za nabave MID kategorije i MAX kategorije, nakon odobrenja NA obrasca izraduje se
dokumentacija sukladno odredbi ¢lanka 6. stavka 2. ovog Pravilnika.

(5) Odobreni NA obrazac u kategorijama MID i MAX predstavlja podlogu za provedbu
postupka jednostavne nabave putem EOJN RH i sastavni je dio dokumentacije
postupka. NA obrazac mora sadrzavati osobito opis i svrhu nabave, procijenjenu
vrijednost nabave, podatke o provedenoj analizi trzista, prijedlog odabira te druge
podatke relevantne za donoSenje odluke.

Clanak 7.a
Za MIN kategoriju nabave NA obrazac mora sadrzavati najmanje:
e naziv i opis predmeta nabave
e obrazloZenje potrebe za nabavom
e procijenjenu vrijednost nabave
e podatak o izvoru financiranja
e podatke o provedenoj analizi odnosno istrazivanju trzista
e analiza prikupljenih ponuda
e predlozeni rok isporuke odnosno izvrSenja
e prijedlog odabira ponuditelja sukladno analizi ponuda
e druge podatke potrebne za donoSenje odluke o nabavi.
Clanak 7.b
(1) Za MID kategoriju nabave NA obrazac mora sadrzavati najmanje:

e naziv i opis predmeta nabave
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obrazloZenje potrebe za nabavom

procijenjenu vrijednost nabave

podatak o izvoru financiranja

prijedlog kriterija za odabir ponude

podatke o provedenoj analizi odnosno istrazivanju trzista
tehni¢ku specifikaciju predmeta nabave

troSkovnik

naziv i OIB najmanije tri (3) gospodarska subjekta (ako je primjenjivo)
prijedlog kriterija za odabir ponude

prijedlog uvjeta stru¢ne i tehni¢ke sposobnosti (ako je primjenjivo)
prijedlog ¢lanova stru¢nog povjerenstva

druge podatke potrebne za provedbu postupka putem EOJN RH.

(2) NA obrazac za MID kategoriju moze sadrzavati i:

prijedlog kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (uvjeti
sposobnosti)

prijedlog uvjeta stru¢ne i tehni¢ke sposobnosti (ako je primjenjivo)

prijedlog jamstva za ozbiljnost ponude i/ili uredno ispunjenje ugovora i/ili za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

prijedlog drugih instrumenata osiguranja

prijedlog posebnih uvjeta ugovora

prijedloge vezano za slanje poziva gospodarskim subjektima ili javnu objavu
prijedloge isklju€enja gospodarskih subjekata

druge zahtjeve koje podnositelj zahtjeva smatra potrebnima s obzirom na
predmet nabave.

(3) Pozive je moguce poslati samo gospodarskim subjektima koji su registrirani na EOJN

RH.

Clanak 7.c

(1) Za MAX kategoriju nabave NA obrazac mora sadrzavati najmanje:

naziv i opis predmeta nabave
obrazlozenje potrebe za nabavom
procijenjenu vrijednost nabave
podatak o izvoru financiranja
prijedlog kriterija za odabir ponude

podatke o provedenoj analizi odnosno istrazivanju trzista
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tehniCku specifikaciju predmeta nabave

e troSkovnik

e prijedlog kriterija za odabir ponude

e prijedlog uvjeta stru¢ne i tehnicke sposobnosti

o prijedlog €lanova stru¢nog povjerenstva

e druge podatke potrebne za provedbu postupka putem EOJN RH.
(2) NA obrazac za MAX kategoriju moze sadrzavati i:

e prijedlog kriterija za kvalitativni odabir gospodarskog subjekta (uvjeti
sposobnosti)

e prijedlog uvjeta struéne i tehni¢ke sposobnosti

e prijedlog jamstva za ozbiljnost ponude i/ili uredno ispunjenje ugovora i/ili za
otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku

e prijedlog drugih instrumenata osiguranja
e prijedlog posebnih uvjeta ugovora
e prijedloge vezano za iznimno iskljucenje
o prijedloge razloga iskljuéenja gospodarskih subjekata
o druge zahtjeve koje podnositelj zahtjeva smatra potrebnima s obzirom na
predmet nabave.
2.4. Interni tijek nabave
Clanak 8.

(1) NA obrazac se dostavlja na pregled i suglasnost predstojniku sektora za Cije potrebe
se nabava provodi, voditelju poslovne aktivnosti/projekta, voditelju sluzbe nadlezne
za financije i voditelju odjela nadleznog za nabavu.

(2) Osobe iz odredbe stavka 1. ovog ¢lanka davanjem suglasnosti potvrduju uskladenost
nabave s potrebama poslovanja Srca i naelima nabave iz odredbe ¢lanka 1. stavka
3. te rezultate analize trzista navedene na NA obrascu.

(3) Nakon prikupljenih suglasnosti, NA obrazac i njegove priloge voditelj odjela
nadleZznog za nabavu putem elektroniCke poste upucuje ravnatelju Srca na
odobravanije.

(4) Za kategoriju MIN ravnatelj Srca daje odobrenje za nastavak interne procedure
nabave. Za kategorije MID i MAX Odluku o pokretanju nabave putem NA obrasca
donosi ravnatelj Srca davanjem suglasnosti putem elektroni¢ke poste.

(5) Po odobrenju NA obrasca, voditelj odjela nadleznog za nabavu dostavlja NA obrazac
i njegove priloge na alias urudzbeni@srce.hr.

(6) Nakon odobrenja zahtjeva za nabavu provodi se daljnji postupak ovisno o kategoriji
nabave.
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(7) Za MIN kategoriju odjel nadlezan za nabavu priprema ugovor u suradnji s odjelom
nadleznim za pravne i opée poslove odnosno izraduje narudzbenicu odnosno, kada
je to potrebno ili opravdano s obzirom na predmet nabave.

(8) Zza MID i MAX kategoriju odjel nadlezan za nabavu na temelju odobrenog NA obrasca
priprema dokumentaciju o nabavi i provodi postupak putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH.

(9) Nakon dono3enja odluke o odabiru sklapa se ugovor ili poduzimaju druge radnje
potrebne za realizaciju nabave sukladno ovom Pravilniku.

(20) Dokumentacija postupka pohranjuje se sukladno pravilima o ¢uvanju
dokumentacije, odnosno prema odredbama Pravilnika o postupanju, nacinu rada i
internoj kontroli dokumenata u Srcu.

Clanak 8.a
Postupak nabave MID kategorije

(1) Nakon odobrenja zahtjeva za nabavu za MID kategoriju, na temelju odobrenog NA
obrasca i priloga, ravnatelj imenuje stru¢no povjerenstvo za pripremu i provedbu
postupka.

(2) Odjel nadlezan za nabavu priprema dokumentaciju o nabavi i provodi postupak
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Po isteku roka za dostavu ponuda provodi se pregled i ocjena ponuda.
(4) Pregled i ocjenu ponuda provode ¢lanovi struénog povjerenstva.

(5) Na temelju pregleda i ocjene ponuda te prijedloga stru¢nog povjerenstva ravnatelj
donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka.

Clanak 8.b
Postupak nabave MAX kategorije

(1) Nakon odobrenja zahtjeva za nabavu za MAX kategoriju, na temelju odobrenog NA
obrasca i priloga, ravnatelj imenuje struéno povjerenstvo za pripremu i provedbu
postupka.

(2) Odjel nadlezan za nabavu priprema dokumentaciju o nabavi i provodi postupak
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

(3) Po isteku roka za dostavu ponuda provodi se pregled i ocjena ponuda.
(4) Pregled i ocjenu ponuda provode ¢lanovi struénog povjerenstva.

(5) Na temelju pregleda i ocjene ponuda te prijedloga stru¢nog povjerenstva ravnatelj
donosi odluku o odabiru ili odluku o ponistenju postupka.

Clanak 9.
Odluéivanje o zahtjevima za nabavu

(1) O pokretanju postupka jednostavne nabave odlu€uje ravnatelj na temelju uredno
popunjenog i odobrenog NA obrasca, odnosno zahtjeva za nabavu podnesenog
sukladno ovom Pravilniku. Ukoliko je ravnatelj odsutan, utoliko o zahtjevima odlucuju
zamjenik ravnatelja ili druga ovlastena osoba.

=
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(2) Odluke o redovnim zahtjevima nabave ravnatelj, u pravilu, donosi jednom u tjednu.
(3) Odluke o hitnim zahtjevima ravnatelj donosi po potrebi.
(4) Odobreni zahtjevi ispisuju se i pohranjuju uz zaprimljene racune.

(5) Nakon odobrenja zahtjeva za nabavu, odjel nadlezan za nabavu poduzima daljnje
radnje sukladno kategoriji nabave:

e za MINIX kategoriju izdaje narudzbenicu ili priprema ugovor
o za MIN kategoriju priprema ugovor ili izdaje narudzbenicu

e za MID kategoriju priprema dokumentaciju o nabavi i provodi postupak putem
EOJN RH

o za MAX kategoriju priprema dokumentaciju o nabavi i provodi postupak putem
EOJN RH uz javnu objavu.

3. POSEBNE ODREDBE O POJEDINIM KATEGORIJAMA NABAVE

3.1. Jednostavna nabava od 5.000,00 eura do 14.999,99 eura
Clanak 10.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti od 5.000,00 eura do 14.999,99 eura postupak se
pokrec¢e sukladno odredbama ¢lanka 8. ovog Pravilnika.

(2) Za predmetnu nabavu prikupljaju se najmanje dvije valjane, iznimno jedna, izravnim
upucivanjem poziva jednom ili viSe gospodarskih subjekata.

(3) Poziv na dostavu ponuda upucuje se putem elektroniCke poste, uz obvezu
osiguravanja dokazivosti komunikacije.

(4) Podaci o provedenom postupku, ukljuujuci zaprimljene ponude i odabir, moraju biti
evidentirani u NA obrascu.

(5) Na temelju provedenog postupka se sklapa ugovor ili izdaje narudzbenica, prema
potrebi, ovisno o prirodi i slozenosti predmeta nabave.

3.2. Jednostavna nabava od 15.000,00 eura do 24.999,99 eura, odnosno
44.999,99 eura

Clanak 11.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura do 24.999,99 eura za
robu i usluge, odnosno do 44.999,99 eura za radove, postupak se provodi putem
modula jednostavne nabave EOJN RH.

(2) Za predmetnu nabavu u pravilu se pribavljaju najmanje dvije valjane ponude, a
iznimno jedna, ako za to postoje objektivni i opravdani razlozi koji se moraju
obrazloZiti i dokumentirati.

(3) Postupak iz odredbi ovoga Clanka provodi se na temelju odobrenog NA obrasca,
sastavljenog sukladno odredbama Clanka 7.b ovog Pravilnika.
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(4) Sva komunikacija, ukljuCujuci poziv na dostavu ponuda, zaprimanje ponuda i
donos$enje odluka, u pravilu se provodi putem EOJN RH.

(5) Podaci o provedenom postupku evidentiraju se u EOJN RH i dokumentaciji postupka
Narucitelja.

(6) Na temelju provedenog postupka sklapa se ugovor.

3.3. Postupciiznad 25.000,00 eura do 49.999,99 eura, odnosno 45.000,00 eura
do 99.999,99 eura

Clanak 12.

(1) Za nabave procijenjene vrijednosti vece od 25.000,00 eura do 49.999,99 eura za
robu i usluge, odnosno vece od 45.000,00 eura do 99.999,99 eura za radove,
postupak se provodi obveznom javnom objavom putem EOJN RH.

(2) U postupku iz odredbe stavka 1. ovoga €lanka poziv na dostavu ponuda objavljuje se
u EOJN RH, a ponude se zaprimaju putem istog sustava.

(3) Postupak iz odredbi ovoga &lanka provodi se na temelju odobrenog NA obrasca,
sastavljenog sukladno odredbama &lanka 7.c ovog Pravilnika.

(4) Sva komunikacija, uklju€ujuéi objavu postupka, zaprimanje ponuda i donosenje
odluka, provodi se putem EOJN RH.

(5) Podaci o provedenom postupku evidentiraju se u EOJN RH i dokumentaciji postupka.
(6) Na temelju provedenog postupka sklapa se ugovor.

(7) Razlozi za primjenu iznimke moraju biti obrazloZeni i dokumentirani.

4. TIJEK POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE

4.1. Upucivanje poziva i prikupljanje ponuda
Clanak 13.

(1) Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima elektroniCkim putem
za nabave kategorije MIN ili putem EOJN RH za nabave kategorije MID te javhom
objavom za kategoriju MAX.

(2) Rok za dostavu ponuda ne moze biti kraci od tri (3) dana od dana upucivanja poziva,
osim u opravdanim slu¢ajevima.

(3) Poziv za dostavu ponude za kategoriju MIN sadrzava:
e naziv Srca kao naruditelja
e Opis predmeta nabave
e koli¢ina predmeta nabave

e uvjete i zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti, ako se trazi (rok isporuke,
razdoblje pruzanja usluga ili izvrSenja radova, uvjeti sposobnosti i slicno)

e rok za dostavu ponude

=
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e adresu elektroni¢ke poste na koju se dostavlja ponuda

e uputu kako se placanje izvr8ava iskljucivo putem elektroni¢kog racuna
(eRacuna) sukladno odredbama Zakona o elektroni¢kom izdavanju racuna u
javnoj nabavi (NN 94/18)

e kontakt osobu, broj telefona i adresu elektroniCke poSte
e ostale potrebne podatke.

(4) Poziv moze sadrzavati i druge podatke relevantne za predmet nabave, ukljuCujuci
rokove izvrSenja, uvjete ugovora i druge zahtjeve.

(5) Sadrzaj poziva za dostavu ponuda za kategorije MID ili MAX odreden je suceljem
EOJN RH.

(6) Ponude se zaprimaju i obraduju na nacin koji osigurava njihovu usporedivost.
Clanak 14.

(1) Ponude se zaprimaju elektroni¢kim putem na jednak nacin na koji je upucen poziv za
dostavu ponuda.

(2) Ponude zaprimljene nakon isteka roka za dostavu ponuda nece se uzetiu
razmatranje.

(3) Otvaranje ponuda nije javno, osim ako je drukgije odredeno dokumentacijom o
nabavi.

(4) Kriterij za odabir ponude moze biti najniza cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

4.2. Razlozi za provedbu postupka s jednom ponudom
Clanak 15.

(1) Ako u postupku jednostavne nabave nije zaprimljen propisani broj valjanih ponuda
odreden ovim Pravilnikom, postupak se moZe provesti i s manjim brojem valjanih
ponuda, uklju€ujuci jednu valjanu ponudu, pod uvjetom da za to postoje objektivni i
opravdani razlozi.

(2) Objektivnim razlozima zbog kojih nije moguce prikupiti vise od jedne valjane ponude
za jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost od 5.000,00 eura ili viSa,
smatraju se sljedeci slucajevi:

e kada nakon upucenih poziva ili provedenog postupka nije zaprimljen propisani
broj ponuda

e kada na trziStu nije moguce pronaci najmanje dva (2) odnosno viSe
gospodarska subjekta koji mogu izvrsiti predmetnu nabavu

¢ nabava usluge od ponuditelja Ciji se odabir predlaze zbog specifi¢nih struénih
znanja i posebnih okolnosti (konzultantske usluge, usluga vjestaka,
specijalistiCke usluge, odrzavanje, nadogradnja postojecih usluga ili servisa,
tehnicki razlozi i sli¢no)

e nabava robe i usluge zbog posebnih okolnosti ili po posebnim uvjetima

e kada zbog tehnickih, umjetnickih razloga i/ili razloga povezanih sa zastitom
isklju€ivih prava, uklju€ujuci intelektualno vlasnistvo, ugovor moze izvrsiti

@
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samo odredeni gospodarski subjekt i na temelju isklju€ivih prava na temelju
posebnih zakona i drugih propisa

nabava usluga obrazovanja, socijalnih i zdravstvenih usluga, odvjetnickih
usluga, javnobiljezni€kih usluga

nabava usluga hotelskog smjestaja, usluge prijevoza, nabave kotizacija i
organizacija sluzbenog putovanja, restoranskih usluga i usluga cateringa

ponavljanja postupka prikupljanja ponuda, nakon $to u prethodnom postupku
nije dostavljena ni jedna ponuda

nabave licenci, knjiga i strune literature
Zurne nabave kada je Zurnost uzrokovana dogadajima koji se nisu mogli
unaprijed predvidjeti niti sprijediti

izuzeéa sukladno Zakonu o javnoj nabavi.

(3) U slucaju kada se razlozi iz odredbe stavka 2. ovoga &lanka temelje na €injenici da
samo jedan (1) gospodarski subjekt moze izvrSiti predmet nabave odnosno
nepostojanju trziSnog natjecanja, potrebno je u NA obrascu detaljno obrazloziti nacin
na koji je provedena analiza trZidta na neki od sljedecih nacina:

navodenje pisanih dokaza o korespondenciji s gospodarskim subjektima te
prilaganjem navedene korespondencije (e-mail) kao privitak NA obrascu

navodenje poveznice na javne mrezne stranice koje su sluZile za analizu
trzista
navodenje izjave od strane gospodarskog subjekta (ponuditelja) koji izjavljuje

da je ekskluzivni ponuditelj te prilaganjem navedene izjave kao privitak NA
obrascu

navodenjem nekog drugog obrazloZzenog i opravdanog nacina.

(4) Opravdanost razloga iz odredbe stavka 1. ovoga €lanka obavezno ocjenjuje ravnatel;
prilikom odobravanja pokretanja nabave, a moze je ocijeniti i voditelj odjela
nadleZnog za nabavu pri ocjeni podnesenog NA obrasca.

4.3. Iznimke od javne objave poziva u nabavama vrijednosti iznad 25.000,00
eura do 49.999,99 eura odnosno 45.000,00 eura do 99.999,99 eura

Clanak 16.

(1) Za nabave MAX kategorije postupak se moze provesti bez javne objave poziva na
dostavu ponuda putem EOJN RH ako je ispunjen jedan od sljedecih uvjeta:
1. ako u prethodno provedenom postupku nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna
valjana ponuda, pod uvjetom da se bitno ne mijenjaju poc€etni ugovorni uvjeti
nabave

2. ako iz objektivnih razloga postoji samo jedan gospodarski subjekt koji moze izvrsiti
predmet nabave, i to:

e ako je to nuzno radi zastite iskljuCivih prava, uklju€ujuéi prava intelektualnog
vlasnistva

=
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¢ ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetni¢kog djela
ili umjetnicke izvedbe

e ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze isporuciti samo odredeni
gospodarski subjekt

3. ako postoji iznimna Zurnost uzrokovane dogadajima koje narucitelj nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(2) Razlozi za primjenu iznimke iz odredbe stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu
u objavi u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

(3) Kada se iznimka temelji na €injenici da predmet nabave moze izvrsiti samo jedan
gospodarski subjekt ili na nepostojanju trziSnog natjecanja, dokumentacija postupka
mora sadrzavati dokaze o toj okolnosti.

(4) Dokazi iz odredbe stavka 3. ovoga ¢lanka mogu osobito ukljucivati:
e dokumentiranu komunikaciju s gospodarskim subjektima,
e podatke iz javno dostupnih izvora,
e izjavu o ekskluzivnosti ili drugu odgovarajucu potvrdu gospodarskog subjekta,
e druge dokaze kojima se potvrduje postojanje okolnosti za primjenu iznimke.
(5) Odluku o primjeni iznimke od javne objave odobrava ravnatel;.

(6) Primjena iznimke od javne objave ne oslobada narucitelja obveze osiguranja
ekonomicnosti, u€inkovitosti i namjenskog troSenja sredstava niti obveze
dokumentiranja postupka.

4.4. Pregled i ocjena ponuda
Clanak 17.

(1) Nakon isteka roka za dostavu ponuda provodi se pregled i ocjena zaprimljenih
ponuda.

(2) Pregled i ocjena ponuda obuhvaca utvrdivanje pravodobnosti, potpunosti i
prihvatljivosti ponuda te njihovu usporedbu prema unaprijed utvrdenom kriteriju za
odabir.

(3) Neprihvatljivom ponudom smatra se ponuda Cija cijena prelazi procijenjenu vrijednost
nabave ili osigurana sredstva Srca, ponuda ponuditelja koji ne ispunjava kriterije za
kvalitativni odabir (uvjete sposobnosti) te ponuda za koju se utvrdi postojanje sukoba
interesa koji se ne moze ucinkovito otkloniti.

(4) Ako nakon odbijanja neprihvatljivih ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda,
postupak se ponistava odlukom ravnatelja.

(5) O pregledu i ocjeni ponuda sastavlja se zapisnik ili odgovarajuéi dokument koji €ini
sastavni dio dokumentacije postupka.
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4.5. Odluéivanje u postupku nabave
Clanak 18.

(1) Kriterij za odabir ponude moZe biti najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda,
a mora biti unaprijed odreden i naveden u pozivu na dostavu ponuda ili dokumentaciji
0 nabavi.

(2) Na temelju pregleda i ocjene ponuda ravnatelj donosi odluku o odabiru ponude ili
odluku o ponistenju postupka.

(3) Odluka mora sadrzavati obrazlozZenje te se dostavlja ponuditeljima ili objavljuje putem
EOJN RH kada se postupak provodi putem tog sustava.

5. UREDENJE | IZVRSENJE NABAVE

5.1. Narudzbenica
Clanak 19.
(1) Za nabave procijenjene vrijednosti do 4.999,99 eura u pravilu se izdaje narudzbenica.

(2) Narudzbenica se ispisuje iz interne aplikacije za nabavu. Narudzbenicu supotpisuje
voditelj odjela nadleznog za nabavu, kao osoba koja ju je sastavila i predstojnik
sektora nadleznog za poslovanje ili osoba koju on za to ovlasti, kao odgovorna osoba
u ime Srca.

(3) U slu€ajevima kada se izdaje narudzbenica, uvjeti nabave i obveze ponuditelja
(vezano uz rokove isporuke, vrijeme pruzanja usluga ili izvodenja radova kao i
kvaliteta) moraju biti jasno navedeni u dostavljenoj ponudi.

5.2. Ugovor
Clanak 20.

(1) Za svaku jednostavnu nabavu robe, radova ili usluga u vrijednosti koja je jednaka ili
veca od 5.000,00 eura bez PDV-a, s izabranim ponuditeljem se sklapa ugovor u
pisanom obliku.

(2) Ugovor se sklapa u roku od 30 dana od izvrSnosti odluke o odabiru ponuditelja.

(3) Iznimno od pravila o obveznom sklapanju ugovora u pisanom obliku, neovisno o tome
Sto se radi nabavi robe, radova ili usluga prema odredbi stavka 1. ovog Clanka, izdat
Ce se narudzbenica ako sklapanje ugovora u pisanom obliku nije moguce iz razloga
koji nisu na strani Srca (kupovina putem weba i sli¢no).

(4) Ugovor mora sadrzavati sve bitne elemente nabave ukljuCujuci naziv i opis predmeta
nabave, cijenu, rokove izvrSenja, nacin pla¢anja i odgovornost ugovornih strana.

(5) Ugovor moze sadrzavati i odredbe o ugovornoj kazni, jamstvima, rokovima izvrSenja,
kvaliteti isporuke te drugim instrumentima osiguranja urednog izvrSenja ugovora,
ovisno o prirodi i sloZzenosti predmeta nabave.

(6) U ugovoru kao odgovorna osoba za provedbu ugovora od strane Srca imenuje se
predstojnik sektora u €ijoj je nadleznosti pokretanje konkretne nabave ili osoba
nadlezna za nadzor projekta.

=
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(7) Kada to okolnosti omogucavaju i/ili zahtijevaju, za odgovornu osobu za provedbu
ugovora od strane Srca prilikom sklapanja ugovora moze se imenovati zaposlenik koji
posjeduje potrebne kompetencije i znanja za pracenje izvrSenja predmetnog ugovora.

(8) S ponuditeljem se, kao pravilo, ugovara pla¢anje po izvrSenju ugovora, a u skladu s
pravilima poslovanja korisnika Drzavnog proracuna.

(9) Predstojnik sektora nadleznog za poslovanje moze odobriti naru€ivanje robe, radova
ili usluga s predvidenim pla¢anjem unaprijed, do visine iznosa utvrdenog vazec¢im
Zakonom o izvrSenju Drzavnog proracuna izuzetno uz odgovarajuée obrazlozenje
(npr. hitnost ili posebno povoljni uvjeti) i prethodnu suglasnost ravnatelja.

Clanak 21.

(1) Za pracenije izvrSenja ugovora i potrebe za eventualnim izmjenama odgovoran je
zaposlenik koji je pokrenuo nabavu ili predstojnik sektora za €ije se potrebe nabava
provodi, odnosno osoba koju on imenuje.

(2) Pracenje izvrSenja obuhvaca kontrolu isporuke robe, izvrSenja usluga ili radova, kao i
kontrolu ispostavljenih racuna.

(3) Sve nepravilnosti u izvr§enju ugovora evidentiraju se i poduzimaju se odgovarajuce
mjere.

(4) I1zmjene ugovora sklopljenih u postupcima jednostavne nabave objavljuju se u EOJN
RH.

6. ODGOVORNOSTI | OBVEZE
Clanak 22.

(1) Poslovi nabave robe, radova i usluga u nadleznosti su sektora nadleznog za
poslovanije.

(2) Odjel nadlezan za nabavu koordinira postupak jednostavne nabave i pruza podrdku u
svim fazama postupka, osigurava uskladenost postupka s ovim Pravilnikom, vodi
evidenciju postupaka te sudijeluje u pripremi dokumentacije i provedbi postupka.

(3) Za organizaciju, koordinaciju i nadzor nad poslovima nabave robe, radova i usluga u
dijelu koji obavljaju zaposlenici sektora nadleznog za poslovanje odgovoran je
predstojnik sektora nadleZznog za poslovanje.

(4) Osobe uklju€ene u postupak nabave duzne su postupati savjesno i s paznjom dobrog
stru€njaka te osigurati zakonitost i pravilnost postupanja.
6.1. Stru¢no povjerenstvo
Clanak 23.

(1) Za provedbu postupaka jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od
15.000,00 eura ravnatelj imenuje struéno povjerenstvo.

(2) Strucno povjerenstvo sudjeluje u pripremi dokumentacije o nabavi, pregledu i ocjeni
ponuda te daje prijedlog odluke o odabiru ili ponistenju postupka.
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(3) Clanovi struénog povjerenstva moraju imati odgovarajuée struéne kompetencije za
predmet nabave te su obvezni postupati nepristrano i u skladu s nacelima javne
nabave.

6.2. Evidencija
Clanak 24.

(1) Voditelj odjela nadleznog za nabavu zaduzen je i odgovara za vodenje, u
elektronickom i pisanom obliku, interne evidencije nabave (dalje u tekstu:
Levidencija“).

(2) Oblik i sadrzaj evidencije, kao i postupak vodenja evidencije odobrava predstojnik
sektora nadleznog za poslovanje.

(3) Evidencije su dostupne €lanovima tima za nabavu, predstojniku sektora nadleznog za
poslovanje te ravnatelju i, prema potrebi, ¢lanovima Stru¢nog vijeca.

(4) Voditelj odjela nadleznog za nabavu zaduZen je i odgovara za vodenje i cjelovitost
pismohrane sustava nabave robe, radova i usluga (dalje u tekstu: ,pismohrana
nabave®), odnosno organizira sustav uvanja dokumentacije vezane uz postupke
nabave u pisanom i elektroniCkom obliku. Evidencija u elektroniCkom obliku vodi se
kroz aplikaciju urudzbenog zapisnika.

(5) Sviizvornici dokumenata vezanih uz odredeni postupak nabave Euvaju se u
pismohrani nabave.

(6) Sadrzaj i organizaciju pismohrane nabave, kao i postupke pohranjivanja dokumenata
vezanih uz plaéanje odobrava predstojnik sektora nadleznog za poslovanje.

(7) Postupci jednostavne nabave evidentiraju se u EOJN RH kada se provode putem tog
sustava.

7. ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 25.

(1) Predstojnik sektora nadleznog za poslovanje nadlezan je za redovito uskladivanje
pojedinih postupaka nabave robe, radova i usluga, kao i postupka financijskog
poslovanja s vaze¢im zakonskim odredbama.

(2) Sve izmjene i dopune ovog Pravilnika donosi ravnatelj Srca.

(3) Ovaj Pravilnik stupa na snagu s danom donoSenja te se objavljuje na internim i javno
dostupnim mreznim stranicama Srca i €ini dostupnim u EOJN RH, sukladno
propisima kojima se ureduje javna nabava.

(4) Stupanjem na shagu ovog Pravilnika stavlja se izvan snage Pravilnik o habavi robe,
radova i usluga od 18. srpnja 2025., KLASA: 030-02/25-011/007, URBROJ: 3801-11-
011-03-25-1.

(5) Za nadzor provodenja i tumacenje ovog Pravilnika zaduzuje se predstojnik sektora
nadleznog za poslovanije ili osoba koju on odredi.

=
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8. PRILOZI - NACRTI

e Prilog 1. NA obrazac — prijedlog za pokretanje nabave robe, radova ili usluga
e Prilog 2. Prijedlog poziva za dostavu ponuda u postupcima jednostavne
nabave roba, radova ili usluga



S r C e | Sveuciliste u Zagrebu NA
Sveucilisni racunski centar OBRAZAC

PRIJEDLOG ZA POKRETANJE POSTUPAKA JEDNOSTAVNE
NABAVE

Naziv / opis predmeta nabave:

Procijenjena vrijednost nabave
(bez PDV-a):

Za poslovnu aktivnost / projekt
(Sifra i naziv):

Podnositelj prijedloga:

Datum prijedloga:

VRSTA NABAVE (oznaditi relevantno za nabavu koja se predlaze — iznosi su BEZ PDV-

a):
Kategorija 0 Nabava robe ili usluga O Nabava radova
nabave
MINIX O od 0,01 do 4.999,99 eura O od 0,01 do 4.999,99 eura
MIN O od 5.000,00 do 14.999,99 eura O od 5.000,00 do 14.999,99 eura
MID [0 od 15.000,00 do 24.999,99 eura 0 od 15.000,00 do 44.999,99 eura
MAX O od 25.000,00 do 49.999,99 eura O od 45.000,00 do 99.999,99 eura

Jednostavna nabava OMINIX OMIN OMID OMAX

Evidencijski broj jednostavne nabave:

Klasa:

Popunjava
Odjel za nabavu:

Urudzbeni broj:

Suglasnosti odgovornih osoba (sukladno nadleznostima)

(nize popisane osobe potvrduju, u okviru svojih ovlasti u Srcu i u smislu pravila fiskalne odgovornosti, da je
sadrzaj ovog NA obrasca uskladen s poslovnim interesima Srca, poslovnim i financijskim planovima Srca,
pravnim i financijskim propisima RH, kao i pravilima poslovanja Srca):

Ime, prezime i datum izdavanja suglasnosti

Voditelj poslovne aktivnosti /
projekta:

Voditelj Odjela za nabavu:

Voditelj Sluzbe za financije:

Nadlezni predstojnik sektora:

SUGLASNOST RAVNATELJA Datum izdavanja suglasnosti:

=
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Obrazlozenje potrebe nabave

Obrazloziti potrebu nabave s pozicije poslovanja Srca, tj. potreba konkretne poslovne
aktivnosti/projekta. Objasniti zasto je nabava potrebna i/ili koje su posljedice ako se nabava
ne provede.

Npr. "za potrebe poslovne aktivnosti AAA potrebno je ugovoriti odrzavanje vanjske usluge
XYZ, kako bi se osigurao kontinuitet poslovanja / osiguralo daljnje funkcioniranje sustava
SSS, odrZavanje je potrebno ugovoriti na vremenski rok /navesti vremenski rok" ILI "za
potrebe poslovne aktivnosti BBB sustava ZZZ potrebno je nabaviti predmetnu robu CCC
kako bi se omogucio nastavak rada sustava SSS".

Analiza trzista

Za kategorije MINIX i MIN:

Navesti kojim nac¢inom je provedena analiza odnosno istrazivanje trzista (kontaktiranjem
gospodarskih subjekata, istrazivanje mreznih stranica i dr.) Navesti pregled raspoloZivih
podataka o stanju na trzistu robe, radova ili usluge i prikupljenih podataka o moguéim
opcijama kod nabave roba, radova ili usluga, a koji zadovoljavaju potrebe.

Prikazati analizu/tabli¢nu usporedbu prikupljenih ponuda. Ako se nabava ponavlja (godiSnje
nabave), navesti usporedbu cijena prethodnog razdoblja i trenutno prikupljenih ponuda.

Za kateqgorije MID i MAX:

Navesti kojim naCinom je provedena analiza odnosno istraZivanje trzista (kontaktiranjem
gospodarskih subjekata, istrazivanje internetskih stranica i dr.) Navesti pregled raspolozivih
podataka o stanju na trzistu robe, radova ili usluge i prikupljenih podataka o0 moguéim
opcijama kod nabave roba, radova ili usluga, a koji zadovoljavaju potrebe.

Prikazati analizu/tabli¢nu usporedbu moguce cijene prema javno objavljenim cjenicima ili
drugim dostupnim informacijama.

Navesti prijedlog kriterija za odabir ponude — cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda
(ENP).

Za kategoriju MID:

Navesti naziv i OIB najmanije tri (3) gospodarska subjekta, ako je primjenjivo.

Ostali podaci

Navesti prijedlog Clanova strucnog povjerenstva (nije primjenjivo za kategoriju MINIX).
Priloziti troSkovnik i tehni¢ku specifikaciju predmeta nabave.

Navesti dodatne podatke sukladno odredbama ¢lanka 7.a. ili 7.b. Pravilnika o provedbi
postupaka jednostavne nabave.
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Procijenjena vrijednost nabave i moguéi izvori financiranja ugovora

Za kategorije MINIX i MIN:

Navesti procijenjene vrijednosti nabave bez PDV-a i ukupnu vrijednost predmetne nabave s
PDV-om na temelju prikupljenih podataka te navesti izvore financiranja u kontekstu
godisSnjeg financijskog plana Srca (financijska kartica, izvor financiranja).

Ukoliko financiranje nije u skladu s godi$njim planom, utoliko obrazloziti zasto dolazi do
odstupanja od plana te predloZiti izvor financiranja.

Za kategorije MID i MAX:

Navesti procijenjene vrijednosti nabave bez PDV-a i ukupnu vrijednost predmetne nabave s
PDV-om te navesti izvore financiranja u kontekstu godis$njeg financijskog plana Srca
(financijska kartica, izvor financiranja).

Ukoliko financiranje nije u skladu s godiSnjim planom, utoliko obrazloziti zaSto dolazi do
odstupanja od plana te predloziti izvor financiranja.

Izvor financiranja
(1— 11, 51000, 58100 -
Drzavni proracun |
Financijska . S . — Il — 43 - namjenski Znos
@ . Naziv kartice ili opis izvora financiranja Lo !
§ kartica P J prihodi s PDV-om
© 5 Il — 31, 51000, 5011 -
.g g sredstva izvan
3 Jé‘ Drzavnog proracuna)
g e 0,00 eura
1]
£
&
UKUPNO 0,00 eura

Razdoblje za koje je potrebno potpisati ugovor

Ako je potrebno potpisati ugovor s odabranim ponuditeljem/ugovarateljem, navesti u formi
"od DD.MM.GGGG do DD.MM.GGGG." razdoblje za koje je potrebno potpisati ugovor ili
okvirno trajanje ugovora.

Ostali podaci o nabavi (samo za kategorije MINIX i MIN)

Gospodarski subjekt od kojeg
se predlaze naruéivanje:

Ocekivani rok (datum)
isporukel/izvrSenja:

Ocekivani rok (datum) plaéanja:
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Ostale napomene

Ako postoje dodatne napomene o okolnostima nabave, koje Ce pridonijeti boljem
razumijevanju prijedloga, a koje nije bilo moguée upisati u neko od prethodnih poglavlja,
potrebno ih je navesti.

Zakljucak

Npr. ,S obzirom na obrazloZenu potrebu, a temeljem provedene analize trZiSta predlazem
nabavu od predmetnog dobavijaca ili pokretanje postupka javne nabave.*

Prilozi (sukladno kategorijama)
1. Ponuda ponuditelja AA d.o.o.
2. Ponuda ponuditelja AB d.o.o.

3. Korespondenciju putem elektroni¢ke poste (pozivi/upiti/odgovori)
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POZIV ZA DOSTAVU PONUDA
Naziv predmeta nabave

Zagreb, <mjesec>, 20<xx>.
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Poziv za prikupljanje ponuda

evidencijski broj iz E-JN: XXXXXXX

1 Opéi podaci o narucitelju
Sveuciliste u Zagrebu Sveucilisni raCunski centar
Ulica Josipa Marohnic¢a 5
10 000 Zagreb
OIB: 34016189309
Telefon: +385 1 616 5555
Telefaks: +385 1 616 5559
Internetska adresa: www.srce.unizg.hr
Adresa elektronske poste: ured@srce.hr
Kontakt osoba: Ime i Prezime
Telefon: 01/616 5xxx

Adresa elektronske poste: ime.prezime@srce.hr; nabava@srce.hr

Evidencijski broj nabave: E-JN: XXXXXXX

Vrsta ugovora nabave / Narudzbenica: Ugovor o nabavi robe/radova/usluga /

Narudzbenica

2 Podaci o predmetu nabave
2.1 Opis predmeta nabave

2.2 Koli¢ina predmeta nabave

2.3 Mjesto i rok isporuke/izvrSenja predmeta nabave

2.4 Razdoblje pruzanja usluga ili izvrSenja radova

2.5 Uvjeti sposobnosti i sli€no

=
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2.6 Rok za dostavu ponuda

2.7 Kiriteriji odabira ponude

2.8 Rok, na€in i uvjeti pla¢anja
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2.9 Prilog - PONUDBENI LIST
Predmet nabave: XXXXXXXXXXXXXXXXXXX
Evidencijski broj: E-JN: XXXXXXX

Broj ponude:

Narucitelj:  Sveuciliste u Zagrebu
SveuciliSni radunski centar

Ulica Josipa Marohnic¢a 5
10000 Zagreb
OIB: 34016189309

Naziv i sjediSte ponuditelja:

Adresa;

OIB:

Broj racuna (IBAN):

Naziv poslovne banke:

Ponuditelj je obveznik placanja PDV-a
(zaokruziti):

Telefon:

E-mail:

Ime, prezime i funkcija odgovorne/ih
osobe/a za potpisivanje ugovora

Ime, prezime i funkcija osobe za kontakt:

Ime, prezime i funkcija osobe imenovana od
strane ponuditelja, odgovorna za provedbu
ugovora

CIJENA PONUDE BEZ PDV-a:

IZNOS PDV-A:

CIJENA PONUDE S PDV-om:

Rok valjanosti ponude: do

Datum i potpis ponude:

* Ako ponuditelj nije u sustavu PDV-a ili je predmet nabave osloboden PDV-a, rubriku ostaviti praznom.
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@srcegh

od 1977,
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