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* modul ima propisan broj CSVET
* 1 CSVET = 25 sati (60min) potrebnih za stjecanje ishoda ucena (l1U)

« Modul: INFORMATIKA U UREDSKOM POSLOVANJU=5 CSVET
(5x25h = 125h)

* ukupan broj sati se dijeli na
* VPUP - vodeni proces ucenja i poucavanja (nastava — obrada)

 UTR - ucenje temeljeno na radu (nastava — vjezbe, simulacije...)
» SAP - samostalne aktivnosti polaznika/ucenika (DZ, seminarski zadatci, projekti...)

* broj sati je izrazen kroz postotke
(npr. VPUP 30-40%, UTR 40-50%, SAP 10-30%

-2 ukupan broj sati nastave mozZe varirati
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* broj nastavnih sati modula odreduje skola
* ukupan broj sati nastave moze varirati od skole do skole

* nast.sati mogu biti:
* koncentrirani (npr. i 4-5 sati dnevno) ili
* kroz cijelu godinu (npr. blok sat tjedno)

* M1 Informatika u uredskom poslovanju je uredena:
* razred podijeljen u 2 grupe po pola razreda
* svaka grupa ima blok-sat (2 sata) tjedno
e grupi predaje jedan nastavnik
* svaka grupa moze imati drugog nastavnika
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* u okviru pojedinih kvalifikacija su propisani za pojedine razine i
MODULE :
« SKUPOVI ISHODA UCENIJA (SIU)
* ISHODI UCENJA (1U) unutar pojedinih SIU

* u¢enik mora ostvariti sve navedene U i unutar SIU smije biti samo 1
neostvaren za prolaznu ocjenu

* ucenik koji nije bio prisutan na nastavi nije mogao ostvariti U koji
toga dana realizirani
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* poudavanje se temelji na SCENARUIMA POUCAVANIJA

* osmisljava ih nastavnik za pojedine |U
* mogu se odnosti na nekoliko sati (mozda i na desetak)
* povezivanje i uvjezbavanje logickih cjelina

* u€enik koji nije bio prisutan na nastavi nije mogao ostvariti |U koji je
toga dana bio u scenariju poucavanja

* iduci puta se radi o novom scenariju poucavanja ili nastavku
prethodnog =2 nema vrac¢anja unazad



thoodlemoot

Kljucne razlike: modul # nast. predmet

Moduli

broj sati nastave varira ovisno o skoli
moze se odvijati koncentrirano

propisani ISHODI UCENJA(IU)
raéEoredem u SKUPINE ISHODA
UCENJA (SIU)

scenariji poucavnja za vise nast. sati

ocjenjuju se ostvareni IU te izvodi
ocjena za SIU

zakljuCuje se ponderiranje SIU brojem
CSVET bodova koje donosi

Nastavni predmeti

propisan godisnji plan nastavnih sati
odvija se cijelu godinu

propisani KLJUCNI POJMOVI i ishodi
ucenja rasporedeni u NAST.
CJELINE/TEME

nastavne pripreme za svaki pojedini
nast. sat

ocjenjuju se pojedine nast.cjeline
(usmene ili pisane provjere znanja)

zakljucuje se prema kriterijima koji
donosi SV te skole
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|zazovi

* ne postoje udzbenici/prirucnici
* ne postoji prilagodeni digitalni nastavni sadrzaji

* ne postoje psihometrijski uredene provjere pojedinih |U

* ucenici koji su izostali s nastave su kod koncentriranih modula otezano
mogu pratiti nastavak scenarija poucavanja ili ostvariti lU koje izostali
jer trebaju nastaviti prema scenariju poucavanja

* nuznost organiziranja dopunske nastave za ostvarivanje neostvarenih
IU (negativnih ocjena), ali nema i za propustenu nastavu

» predmetni ispiti za neocijenjene/neostvarene U
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* organizacija nastave

* raspored sati

* elementi ocjenjivanja = SIU

* pojedina ocjena = realizacija pojedinog |U
* nacin pripremanja nastave

* kvantitavna promjena metoda poucavanja — vise ucenja temeljenog
na radu, vise individualnog rada ili rada u paru/grupi, manje
frontalnog rada

* zadani kriteriji zakljucCivanja ocjena modula
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* mogucnost koristenja kao digitalnog prirucnika
* u slucaju izostanka uceniku je lakse pratiti i nadoknaditi propusteno

* pregledna organizacija sadrzaja modula:
* SIU = tema/sekcija
* |U = podsekcija

* podjela ucenika/korisnika u grupe (ne nuzno po razredu)

* viSe nastavnika/predavaca koji koriste za svoju grupu =2 ujednaceno
kod 2 nastavnika u 1 razredu (svaki vodi po 1 grupu)

* u slucaju izostanka nastavnika (bolest, dopust) nastavnik na zamjeni
jednostavno nastavlja prema scenariju poucavanja
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Modul u Moodleu

* koristen CARNetov Loomen za skole
-2 koristi se AAI@EduHr za prijavu, odrZzava CARNet
-2 pouzdan i siguran za ucenike

* modul u 1. razredu SS
-2 tecaj: M1: Informatika u uredskom poslovanju

* pri upisu u tec¢aj ucenici rasporedivani automatski u grupe
* ukljuceno vise nastavnika u jedan modul
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Modul u Moodleu

Organizacija tecaja
* Uvodnica:

» forum za obavijesti
* internetski bonton (netiquette)

* Moje biljeske:
* wiki za osobne biljeske
* svaki SIU (s CSVET) -2 tema/sekcija

* svaki IlU = podsekcija

M1: Informatika u uredskom posiovnju £y /n 2ty

r I‘ \-an"

E-kolegy  Postavke  Sudionici Ocjens

a Internetski bonton (netiquetts) - pravila lijepog ponasanga na Internetu

Moje biljeske

~ 1.SIU: Primjena IKT u uredskom poslovanju (1 CSVET)

~ 2.SIuU: Uredske aplikacije za oblikovanje teksta (2 CSVET)

~ 3.SIU: Multimedija u funkciji predstavljanja poslovnih podataka (2 CSVET)
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* svaki IU je podsekcija

» kao datoteke su postaviljeni:

* scenariji poucavanja
(za nastavnika)

* upute / kriteriji uéenicima za
pojedine zadatke

» datoteke za vjezbe i rad na
racunalu

* prezentacije (za prikaz cijelom
razredu — upute, nastavni
sadrzaji...)

1.3. Ishod ucenja: provoditi prilagodbu operacijskoga sustava za potrebe uredskog poslovanja

[}y 13- Prilagodba korisrickog suéefa [EUI): Scenar poucavanja za skiivnasti A-D 00cx

%) Shrtvenc od studsrsia

[} Prigodba korisnickog sutelja

‘!"L| Prilagodba korisniciog subelja (EUI) 05 Windows prmx

Ishodi utsnja

rln‘-l Prilagodba GUN [FV i analiza PV - 1) PPTX
W Shrivenc od shudsnaia

{3 13- Prilagodba Gl rjesenjs) nocx

% Shrivenc od studersia
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* kao lekcije su postavljeni
scenariji poucavanja
(za ucenike)

* kao opisi datoteka su na stranici
tecaja prikazivani:

* upute za rad / kriteriji u¢enicima
za pojedine zadatke

* ishodi ucenja za pojedini segment
scenarija poucavanja

 opisi radi lakseg snalazenja
ucenicima

1.3. Ishod ucenja: provoditi prilagodbu operacijskoga sustava za potrebe uredskog poslovanja

[}y 13- Prilagodba korisrickog suéefa [EUI): Scenar poucavanja za skiivnasti A-D 00cx
%) Shrtvenc od studsrsia

[} Prigodba korisnickog sutelja

[ 13- Prilagada GUN [FV-A1) Docx

Prakitna vjutha (P¥] prilagedb grafickng korsrickng sutola [5U1) 0S Windows

rln‘-l Prilagodba GUN [FV i analiza PV - 1) PPTX
W Shrivenc od shudsnaia
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Modul u Moodleu

* skriveni od ucenika su:
* scenariji poucavanja (za nastavnika)
* zadatci/prakti¢ne vjeZbe za ocjenjivanje |U

» kao predaja zadataka su postavljeni za SIU
Multimedija za predaju projekata:
* poslovne prezentacije
* poslovni vizuali

 forum sluzi za postavljanje poveznica na
projekt (mogucénost vrSnjackog vrednovanja
i davanja povratnih informacija):
* mreZne stranice

1.3. Ishod ucenja: provoditi prilagodbu operacijskoga sustava za potrebe uredskog poslovanja

[}y 13- Prilagodba korisrickog suéefa [EUI): Scenar poucavanja za skiivnasti A-D 00cx

%) Shrtvenc od studsrsia

[} Prigodba korisnickog sutelja

'!"L| Prilagodba korisniciog subelja (EUI) 05 Windows prmx

Ishodi utsnja

L) Mementa: EUI Docx

Upesta 73 rad:

L) Prilagedba pock

[ 13- Prilagada GUN [FV-A1) Docx

Prakiitna vjutha (P¥] prilagedbe graNckng konsrickng sutola G

rln‘-l Prilagodba GUN [FV i analiza PV - 1) PPTX
W Shrivenc od shudsnaia

'I"L| 13. Prilagodba GLA [rjeSenja) DOCX
% Shrivenc od studersia

0 Windows
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Prednosti koristenja Moodlea

Ucenik
* pregledan sadrzaj modula,

bodovanje SIU, sadrzaj
pojedinog SIU u odnosu na U

* koristenje potrebnih nastavnih
sadrZaja za realizaciju nastave
(sve potrebne datoteke su na
jednom mjestu)

* mogucnost pracenja i
nadoknade u slucaju izostanka

Nastavnik
* sigurnost i pouzdanost sustava

* lako organizran repozitorij

* jednostavno obavjescéivanje ili
davanje dodatnih uputa kroz
forum

* jednostavno davanje uputa za
rad/kriterije kroz pisane upute ili
opise datoteka
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Prednosti koristenja Moodlea

Ucenik
* jednostavan nacin predaje

projekata (bez problema zbog
veliCine datoteka)

* brzo nalazenje potrebnih
odgovora kroz forum

Nastavnik

* jednostavan nacin pregleda
predanih zadataka i slanja
povratnih informacija

* manje vremena potrebno za
pojedinacne odgovore —
koristenje skupnih foruma u
kojima vrsnjaci pomazu
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Povratne informacije

* ucenicima u pocetku se Cinilo dodatna obveza prijaviti se na tecaj i
svaki sat na Loomen

* ucenici uodili prednosti u slucaju bolesti ili drugih izostanaka s nastave
* u¢enicima dijelom olaksan rad zbog nedostatka udzbenika/priru¢nika

 ucenicima pregledna ocekivanja od obveza unutar modula (pojedinih
IU i SIU)

* ucenici zele i u idu¢em razredu koristiti Loomen (Moodle)
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Hvala na pozornosti!

lvica Buzov
Upravna Skola Zagreb



